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Instrukcja obstugi
© 2018 Hangzhou Hikvision Digital Technology Co., Ltd.
Niniejsza instrukcja obstugi ma zastosowanie dla biometrycznego rejestratora czasu pracy.

Nazwa Model Uwagi
DS-K1A801F
DS-K1A801MF Bez akumulatora
DS-K1A801EF
DS-K1A802F
Biometryczny DS-K1A802F-1
rejestrator czasu DS-K1A802MF 7 akumulatorem
pracy z czytnikiem DS-K1A802MF-1
linii papilarnych DS-K1A802EF

DS-K1A802EF-1
DS-K1A802F-B
DS-K1A802MF-B Z akumulatorem
DS-K1A802EF-B

Niniejszy podrecznik uzytkownika zawiera instrukcje obstugi dotyczace korzystania z Produktu.
Oprogramowanie zawarte w Produkcie podlega postanowieniom umowy licencyjnej uzytkownika
obejmujacej ten Produkt.

Najwazniejsze informacje o podreczniku uzytkownika

Niniejsza instrukcja obstugi podlega krajowe] i miedzynarodowej ochronie praw autorskich. Hangzhou
Hikvision Digital Technology Co., Ltd. (,Hikvision”) zastrzega sobie wszelkie prawa do niniejszej
instrukcji obstugi. Instrukcja obstugi nie moze by¢ powielana, zmieniana, ttumaczona Ilub
rozpowszechniana, czesciowo lub w catosci, w jakikolwiek sposdb, bez uprzedniej pisemnej zgody
Hikvision.

Znaki towarowe

HIKVISION oraz inne znaki Hikvision stanowig wtasno$é Hikvision i sg zastrzezonymi znakami
towarowymi lub przedmiotem wnioskéw dotyczgcych praw autorskich ztozonych przez Hikvision i/lub
jej podmioty stowarzyszone. Inne znaki towarowe wymienione w tym podreczniku sg wtasnoscig ich
wiascicieli. Uzytkownik nie ma prawa do korzystania z takich znakdéw towarowych bez wyraznej zgody
wtascicieli.

Ograniczenie odpowiedzialno$ci

W MAKSYMALNYM ZAKRESIE DOZWOLONYM PRZEZ OBOWIAZUJACE PRAWO FIRMA HIKVISION NIE
UDZIELA ZADNYCH GWARANCII, WYRAZNYCH ANI DOMNIEMANYCH, W TYM MIEDZY INNYMI
DOROZUMIANYCH GWARANCIJI PRZYDATNOSCI HANDLOWEJ | PRZYDATNOSCI DO OKRESLONEGO
CELU, W ZWIAZKU Z NINIEJSZA INSTRUKCJA OBStUGI. HIKVISION NIE UDZIELA ZADNYCH GWARANCII,
ZAPEWNIEN, ANI NIE SKtADA ZADNYCH DEKLARACJI DOTYCZACYCH KORZYSTANIA Z INSTRUKCII
OBStUGI ORAZ JEJ POPRAWNOSCI, DOKtADNOSCI LUB WIARYGODNOSCI INFORMACII W NIEJ
ZAWARTYCH. FIRMA HIKVISION NIE PONOSI ODPOWIEDZIALNOSCI WOBEZ UZYTKOWNIKA ZA
WSZELKIE DZIAtANIA LUB DECYZJE PODJETE PRZEZ UZYTKOWNIKA W ZWIAZKU Z INFORMACJAMI
ZAWARTYMI W NINIEJSZEJ INSTRUKCJI OBStUGI.

W ODNIESIENIU DO PRODUKTU Z DOSTEPEM DO INTERNETU, KORZYSTANIE Z PRODUKTU ODBYWA
SIE CALKOWICIE NA WtASNE RYZYKO. NASZA FIRMA NIE PONOSI ZADNEJ ODPOWIEDZIALNOSCI ZA
NIEPRAWIDLOWA PRACE URZADZENIA, UTRATE PRYWATNYCH DANYCH LUB INNE SzZKODY
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WYNIKAJACE Z CYBERATAKU, ATAKU HAKERA, DZIAtANIA WIRUSA KOMPUTEROWEGO LUB INNEGO
RYZYKA ZWIAZANEGO Z BEZPIECZENSTWEM PRZESYtANIA INFORMACII ZA POSREDNICTWEM
INTERNETU; JEDNAKZE W PRZYPADKU USTERKI URZADZENIA NASZA FIRMA ZAPEWNI OCZEKIWANE
WSPARCIE TECHNICZNE.

PRAWA W ZAKRESIE NADZORU ROZNIA SIE W ZALEZNOSCI OD JURYSDYKCJI. PRZED ROZPOCZECIEM
KORZYSTANIA Z NINIEJSZEGO PRODUKTU, NALEZY SPRAWDZIC WSZYSTKIE ODPOWIEDNIE USTAWY,
ABY ZAPEWNIC, ZE UZYTKOWANIE JEST ZGODNE Z OBOWIAZUJACYM PRAWEM. NASZA FIRMA NIE
PONOSI ODPOWIEDZIALNOSCI W PRZYPADKU WYKORZYSTANIA TEGO PRODUKTU W NIELEGALNYM
CELU.

W PRZYPADKU JAKICHKOLWIEK KONFLIKTOW MIEDZY NINIEJSZA INSTRUKCJA OBStUGI ORAZ
OBOWIAZUJACYM PRAWEM, WEASCIWE PRZEPISY PRAWA MAJA PIERWSZENSTWO.

Pomoc
W przypadku jakichkolwiek pytan, prosimy o kontakt z lokalnym sprzedawca.
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Informacje dotyczgce przepisow

Deklaracja zgodnosci FCC
Zwrd¢ uwage, ze zmiany lub modyfikacje, ktdre nie zostaty wyraZnie zatwierdzone przez strone
odpowiedzialng za zgodnos¢, moga uniewaznié¢ prawo uzytkownika do korzystania z urzadzenia.

Zgodnosc z FCC: Niniejsze urzagdzenie zostato przetestowane i zostato zaklasyfikowane jako zgodne z
ograniczeniami dla urzadzen cyfrowych klasy B zgodnie z czescig 15 wytycznych FCC. Ograniczenia te
majg na celu zapewnienie rozsgdnej ochrony przed szkodliwymi zaktdceniami w instalacjach
domowych. To urzgdzenie generuje, wykorzystuje i moze emitowac energie o czestotliwosci radiowej,
a jesli nie zostanie zainstalowane i nie bedzie uzywane zgodnie z instrukcjami, moze powodowac
szkodliwe zaktécenia w komunikacji radiowej. Jednak nie ma gwarancji, ze zaktdcenia nie wystgpig w
konkretnej instalacji. Jesli to urzadzenie powoduje szkodliwe zaktdcenia w odbiorze radia lub telewizji,
co mozna stwierdzi¢ przez wylgczenie i wtgczenie urzadzenia, zaleca sie, aby uzytkownik sprébowat
usungc zaktécenia za pomocy jednego lub kilku z nastepujgcych sSrodkéw:
— Zmien kierunek lub przenies$ antene odbiorcza.
— Zwieksz odlegto$¢ miedzy urzagdzeniem a odbiornikiem.
— Podtgcz urzadzenie do gniazdka w innym obwodzie elektrycznym niz ten, do ktdrego
podtaczony jest odbiornik.
— Popro$ o pomoc sprzedawce lub doswiadczonego technika radiowego/telewizyjnego. To
urzadzenie powinno by¢ zainstalowane i obstugiwane w minimalnej odlegtosci 20 cm miedzy
radiatorem a ciatem uzytkownika.

Warunki FCC

To urzadzenie jest zgodne z czeScig 15 wytycznych FCC. Jego funkcjonowanie uwzglednia dwa
nastepujgce warunki: (1) Urzadzenie nie moze wytwarzac¢ szkodliwych zaktdcen i (2) musi odbierac
zaktécenia zewnetrzne, w tym zaktdcenia moggce spowodowac niepozgdane funkcjonowanie.

Deklaracja zgodnosci z wymogami UE
Niniejszy produkt oraz - w stosownych przypadkach - dostarczone
akcesoria s3 rowniez oznaczone symbolem ,CE” i zgodne z
obowigzujacymi zharmonizowanymi normami europejskimi
wymienionymi w dyrektywie RE 2014/53/UE, dyrektywie EMC
2014/30/UE, dyrektywie RoHS 2011/65/UE.

2012/19/EU (dyrektywa WEEE): Produkty oznaczone tym symbolem nie
mogg byc¢ utylizowane jako nieposortowane odpady komunalne na
terytorium Unii Europejskiej. Aby zapewni¢ odpowiedni recykling, nalezy
zwrécic ten produkt do lokalnego dostawcy po zakupie rownowaznego

] nowego sprzetu lub zutylizowaé¢ go w wyznaczonych punktach zbidrki.
Wiecej informacji na stronie: www.recyclethis.info

2006/66/EC (dyrektywa w sprawie baterii): Ten produkt zawiera
akumulator, ktérego nie mozna wyrzuca¢ razem z niesortowanymi
odpadami komunalnymi na terytorium Unii Europejskiej. Szczegétowe
informacje na temat akumulatora mozna znalez¢ w dokumentacji
produktu. Akumulator jest oznaczony tym symbolem, ktéry moze
zawierac litere wskazujgcg kadm (Cd), otéow (Pb) lub rte¢ (Hg). Aby
zapewni¢ prawidtowy recykling, zwrd¢ akumulator dostawcy lub
wyznaczonemu punktowi zbidrki. Wiecej informacji na stronie:
www.recyclethis.info

—
I
—
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Uzywaj tylko zasilaczy wymienionych w instrukcji uzytkownika:

Model Producent Norma
DSA-12PFT-12FUK 120100 Dee Van Enterprise Co., Ltd. BS
DSA-12PFT-12FAU 120100 Dee Van Enterprise Co., Ltd. AS
DSA-12PFT-12FIN 120100 Dee Van Enterprise Co., Ltd. IS
DSA-12PFT-12FUS 120100 Dee Van Enterprise Co., Ltd. IEC
DSA-12PFT-12 FBZ 120100 Dee Van Enterprise Co., Ltd. NBR

Zgodnos¢ z Industry Canada ICES-003
To urzadzenie spetnia wymagania norm ICES-3 (B)/NMB-3 (B).

To urzadzenie jest zgodne ze standardami licencji Industry Canada z wytgczeniem standardéw RSS.
Jego funkcjonowanie uwzglednia dwa nastepujgce warunki: (1) Urzadzenie nie moze wytwarzaé
szkodliwych zaktécen i (2) musi odbiera¢ zaktdcenia zewnetrzne, w tym zaktécenia moggce
spowodowac niepozadane funkcjonowanie.

Le présent appareil est conforme aux CNR d'Industrie Canada applicables aux appareils radioexempts
de licence. L'exploitation est autorisée aux deux conditions suivantes :

(1) I'appareil ne doit pas produire de brouillage, et

(2) 'utilisateur de I'appareil doit accepter tout brouillage radioélectrique subi, méme si le brouillage est
susceptible d'en compromettre le fonctionnement.

Zgodnie z przepisami Industry Canada, ten nadajnik radiowy moze dziatac tylko przy uzyciu anteny typu
i maksymalnego (lub mniejszego) zysku zatwierdzonego dla nadajnika przez Industry Canada. Aby
zmniejszy¢ potencjalne zaktdcenia radiowe u innych uzytkownikow, typ anteny i jego wzmocnienie
powinny by¢ tak dobrane, aby efektywna moc promieniowana izotropowo (e.i.r.p.) nie byta wieksza
niz wymagana dla pomysinej komunikacji.

Conformément a la réglementation d'Industrie Canada, le présent émetteur radio peut

fonctionner avec une antenne d'un type et d'un gain maximal (ou inférieur) approuvé pour I'émetteur
par Industrie Canada. Dans le but de réduire les risques de brouillage radioélectrique a l'intention des
autres utilisateurs, il faut choisir le type d'antenne et son gain de sorte que la puissance isotrope
rayonnée équivalente (p.i.r.e.) ne dépasse pas l'intensité nécessaire a ['établissement d'une
communication satisfaisante.

To urzadzenie powinno by¢ zainstalowane i obstugiwane w minimalnej odlegtosci 20 cm miedzy
radiatorem a ciatem uzytkownika.

Cet équipement doit étre installé et utilisé a une distance minimale de 20 cm entre le radiateur et votre
corps.

Instrukcje bezpieczeristwa

Te instrukcje majg na celu zapewnienie, ze uzytkownik moze prawidtowo uzywac produktu, aby
unikng¢ niebezpieczenstwa obrazen ciata lub utraty mienia.

Srodki ostroznosci podzielono na Ostrzezenia i Przestrogi:

Ostrzezenia: Zaniedbanie ktdregokolwiek z ostrzezern moze spowodowac powazne obrazenia ciata lub
$mier¢ uzytkownika.
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Przestrogi: Zaniedbanie ktérejkolwiek z przestrég moze spowodowacé obrazenia ciata lub uszkodzenie
sprzetu.

A A

Ostrzezenie! Wykonaj | Uwaga! Przestrzegaj
te wskazowki, aby | tych srodkéw
zapobiec powainym | ostroznosci, aby
obrazeniom ciata lub | unikng¢ potencjalnych
Smierci uzytkownika. obrazen ciata lub
szkéd materialnych.

e (Cata operacja elektroniczna powinna by¢ s$cisle zgodna z przepisami bezpieczeristwa
elektrycznego, przepisami przeciwpozarowymi i innymi powigzanymi przepisami
obowigzujgcymi w kraju uzytkownika.

e Nalezy uzywac zasilacza dostarczonego przez naszg firme. Zuzycie energii nie moze byc¢
mniejsze niz wymagana wartos¢.

e Nie podtaczaj kilku urzadzen do jednego zasilacza, poniewaz przecigzenie zasilacza moze
spowodowac przegrzanie lub pozar.

e Upewnij sie, ze zasilanie zostato odtgczone przed podtgczeniem, zainstalowaniem lub
demontazem urzadzenia.

e Gdy produkt jest zainstalowany na $cianie, urzagdzenie musi by¢ stabilnie zamocowane.

e Jesli z urzadzenia wydobywa sie dym, obce zapachy lub hatas, wytacz jednoczesnie zasilanie i
odfacz kabel zasilajacy, a nastepnie skontaktuj sie z centrum serwisowym.

o Jesli produkt nie dziata prawidtowo, skontaktuj sie ze sprzedawcg lub najblizszym centrum
serwisowym. Nigdy nie préobuj samodzielnie rozmontowywac urzadzenia (nie ponosimy
odpowiedzialnosci za problemy spowodowane przez nieautoryzowang naprawe lub
konserwacje).

UWAGA!

e Nie upuszczaj urzadzenia ani nie poddawaj go wstrzgsom i nie wystawiaj go na dziatanie
wysokiego promieniowania elektromagnetycznego. Unikaj instalacji urzadzenia na
wibrujgcych powierzchniach lub w miejscach narazonych na wstrzgsy (niezastosowanie sie do
tych wytycznych moze spowodowac uszkodzenie sprzetu).

e Nie umieszczaj urzadzenia w bardzo gorgcym miejscu (sprawdz specyfikacje urzadzenia w celu
uzyskania szczegdtowej temperatury pracy), w miejscach o niskiej temperaturze, zakurzonych
lub wilgotnych i unikaj ekspozycji urzadzenia na wysokie promieniowanie elektromagnetyczne.

e Obudowa urzadzenia do uzytku wewngatrz pomieszczen powinna by¢ chroniona przed
deszczem i wilgocia.
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Ekspozycja sprzetu na bezposrednie swiatto stoneczne lub instalacja w okolicach Zrédta ciepfa,
takich jak grzejnik lub kaloryfer jest zabronione (niezastosowanie sie do tych wytycznych moze
spowodowac zagrozenie pozarowe).

Nie ustawiaj urzadzenia w kierunku promieni stonecznych lub bardzo jasnych miejsc. Takie
ustawienie moze skutkowac niewystarczajgca czytelnoscig wyswietlacza (co nie jest wadg), a
takze wptywa na zywotnos$¢ czujnika.

Przy otwieraniu pokrywy urzadzenia uzywaj dostarczonej rekawicy, unikaj bezposredniego
kontaktu z pokrywg urzadzenia, poniewaz kwasny pot palcow moze spowodowacl erozje
powtoki powierzchniowej pokrywy urzadzenia.

Podczas czyszczenia wewnetrznych i zewnetrznych powierzchni pokrywy urzadzenia uzywaj
miekkiej i suchej szmatki, nie uzywaj alkalicznych detergentdw.

Po rozpakowaniu urzgdzenia zachowaj wszystkie opakowania do przysztego uzytku. W
przypadku jakiejkolwiek awarii, musisz zwrdci¢ urzadzenie do fabryki wraz z oryginalnym
opakowaniem. Transport bez oryginalnego opakowania moze spowodowal uszkodzenie
urzadzenia i prowadzi¢ do dodatkowych kosztow naprawy.

Niewtasciwe uzytkowanie lub nieprawidtowa wymiana akumulatora moze grozi¢ wybuchem.
Zastgp akumulator tylko tym samym lub réwnowaznym typem. Zuzyte akumulatory nalezy
usuwac zgodnie z instrukcjami dostarczonymi przez producenta akumulatora.

Licencje  urzadzenia ~mozina przeczytac na  ponizszej stronie  internetowe;j:
http://opensource.hikvision.com/Home/List?id=46.
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Rozdziat 1: Informacje ogdine

1.1 Wprowadzenie

Biometryczne rejestratory czasu pracy

= obstugujgce czytnik linii papilarnych DS-K1A801 i

. N DS-K1A802 zostaty wyposazone w 2,8-calowy

ekran LCD. Urzadzenia obstugujg przeciggniecie

® karty pracowniczej lub skanowanie odcisku palca
/@@ w celu uzyskania obecnosci, automatycznie
e e RS generujgc raport obecnosci. Obstugiwana jest
@ ;@ ~ rowniez praca w trybie offline, sieci przewodowej
@ @ (TCP/IP) i sieci bezprzewodowej (Modele z
przyrostkiem -1 nie obstugujg funkcji sieci

bezprzewodowej). Modele z przyrostkiem -B

obstugujg zasilanie akumulatorem litowym.

1.2 Najwazniejsze cechy urzadzenia
1.2.1 DS-K1A801F/MF/EF, DS-K1A802F/MF/EF i DS-K1A802F/MF/EF-B

Najwazniejsze cechy urzadzenia

1)

2)

g

2,8-calowy ekran LCD

Transmisja danych w sieci przewodowej (TCP/IP) i sieci bezprzewodowe;j

Maks. 3000 uzytkownikdéw, 3000 odciskdéw palcéw i pamieé 100000 zdarzen kontroli dostepu
Konfiguracja typu obecnosci na podstawie urzadzenia lub osoby

Lokalne dodawanie informacji o uzytkowniku (nazwa uzytkownika, numer karty pracowniczej,
odcisk palca itp.) oraz konfiguracja zmiany, harmonogramu zmian i regut obecnosci

Maks. 32 standardowe zmiany, 32 zmiany rozliczane wg roboczogodzin i 32 harmonogramy z
przerwami w pracy (urlopami)

Ustawienie harmonogramu zmian wedtug dziatu lub osoby

Automatyczne generowanie raportu obecnosci za pomocg urzadzenia i oprogramowania
klienckiego

Eksport raportu obecnosci i aktualizacja urzadzenia za pomocg dysku USB

Dostepne wprowadzanie znakéw chinskich, wielkich i matych liter, cyfr i symboli

Komunikat dla petnej pamieci raportéw

Maksymalnie 4 metody logowania dla administratora:

Logowanie poprzez odcisk palca, numer ID pracownika + hasto, hasto urzadzenia lub karta
pracownicza dla DS-K1A801F, DS-K1A802F i DS-K1A802F-B

Logowanie poprzez odcisk palca, numer ID pracownika + hasto, hasto urzadzenia lub karta
pracownicza dla DS-K1A801MF/EF, DS-K1A802MF/EF i DS-K1A802 MF/EF-B

Rdézne typy uwierzytelniania w zaleznosci od modelu urzadzenia:
Odcisk palca (DS-K1A801F/DS-K1A802F/DS-K802F-B)

Odczyt kart EM i odcisk palca (DS-K1A801EF / DS-K1A802EF / DS-K802EF-B)
Odczyt kart Mifare i odcisk palca (DS-K1A801MF/DS-K1A802MF/DS-K802MF-B)
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Modele DS-K1A802F-B, DS-K1A802EF-B i DS-K1A802MF-B wspierajg zasilanie za pomoca
akumulatora litowego. Gdy gtéwne zasilanie jest wytgczone, system automatycznie zmieni
metode zasilania na zasilanie z akumulatora litowego

Kontrola statusu pracy urzgdzenia za pomocg Watchdog. Gdy wystapi stan wyjatkowy,
urzadzenie automatycznie uruchomi sie ponownie

Zdalne sterowanie za pomocg oprogramowania klienckiego iVMS-4200

Gromadzenie informacji o odciskach palcéw lokalnie lub za pomoca rejestratora linii
papilarnych

Dostepna opcja wigczania czuwania przez osobe trzecig

Obstuga przesytania danych przez EHome, aby umozliwié transmisje danych w catej sieci
Aktywacja za posrednictwem urzadzenia

1.2.2 DS-K1A802F/MF/EF-1

Najwazniejsze cechy urzadzenia

1)
2)

2,8-calowy ekran LCD

Transmisja danych w sieci przewodowej (TCP/IP)

Maks. 800 uzytkownikdéw, 800 odciskow palcéw i pamieé 800 zdarzen kontroli dostepu
Konfiguracja typu obecnosci na podstawie urzadzenia lub osoby

Lokalne dodawanie informacji o uzytkowniku (nazwa uzytkownika, numer karty pracowniczej,
odcisk palca itp.) oraz konfiguracja zmiany, harmonogramu zmian i regut obecnosci

Maks. 32 standardowe zmiany, 32 zmiany rozliczane wg roboczogodzin i 32 harmonogramy z
przerwami w pracy (urlopami)

Ustawienie harmonogramu zmian wedtug dziatu lub osoby

Automatyczne generowanie raportu obecnosci za pomocg urzgdzenia i oprogramowania
klienckiego

Eksport raportu obecnosci i aktualizacja urzadzenia za pomocg dysku USB

Dostepne wprowadzanie znakdw chinskich, wielkich i matych liter, cyfr i symboli

Komunikat dla petnej pamieci raportéw

Maksymalnie 4 metody logowania dla administratora:

Logowanie poprzez odcisk palca, numer ID pracownika + hasto lub hasto (DS-K1A802F-1)
Logowanie poprzez odcisk palca, numer ID pracownika + hasto, hasto lub karte pracownicza
(DS-K1A802MF/EF-1)

Rdézne typy uwierzytelniania w zaleznosci od modelu urzadzenia:

Odcisk palca (DS-K1A802F-1)
Odczyt kart EM i odcisk palca (DS-K1A802EF-1)
Odczyt kart Mifare i odcisk palca (seria DS-K1A802MF)

Kontrola statusu pracy urzadzenia za pomocg Watchdog. Gdy wystapi stan wyjatkowy,
urzadzenie automatycznie uruchomi sie ponownie

Zdalne sterowanie za pomocg oprogramowania klienckiego iVMS-4200

Gromadzenie informacji o odciskach palcéw lokalnie lub za pomoca rejestratora linii
papilarnych

Dostepna opcja wigczania czuwania przez osobe trzecig

Obstuga przesytania danych przez EHome, aby umozliwié transmisje danych w catej sieci
Aktywacja za posrednictwem urzadzenia
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1.3 Wyglad zewnetrzny urzgdzenia
@

r.‘l

HIKVISION

| ﬁ

i
E

L]

= \

@ &)

Tabela 1-1: Budowa modelu serii DS-K1A801

2
=

Opis

Wyswietlacz LCD 2,8 cala

Gtosnik

Pokrywa przednia

Klawiatura

Czytnik linii papilarnych

Interfejs zasilania 12V

Port Ethernet

O NO N IWIN|F-

Gniazdo USB

—

]
13 |
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1.4 Opis klawiatury

Tabela 1-2: Opis klawiszy

Nr Opis

1 Klawisz wyjscia: Nacisnij przycisk, aby wyj$é z menu.

2 Klawisze nawigacyjne: Uzyj klawiszy AN , N , q , D do nawigowania
kursorem w oknie menu.
Klawisze numeryczne/klawisze literowe:
¢ Nacisnij, aby wprowadzi¢ cyfry lub litery.
e Nacisnij i przytrzymaj klawisz 6 przez 3 sekundy, aby przejs¢ do trybu szybkich

3 ustawien Wi-Fi. Mozesz ustawic¢ funkcje Wi-Fi dla urzgdzenia za posrednictwem
aplikacji w telefonie. Nacisnij ponownie przycisk 6, aby wyjs¢ z trybu ustawien po
catkowitym skonfigurowaniu funkcji Wi-Fi.

Uwaga: Modele z przyrostkiem ,-1" nie obstugujg trybu szybkich ustawien Wi-
Fi.

4 Klawisz OK: Nacisnij, aby potwierdzi¢ operacje. Nacisnij i przytrzymaj klawisz przez
3 sekundy, aby zalogowac sie do gtownego interfejsu.
Klawisz ,Delete”:
e Nacisnij, aby usunac litery lub cyfry w polu tekstowym.

5 ¢ Dtugie nacisniecie powoduje wyczyszczenie catej zawartosci pola tekstowego.
e Jesli model urzadzenia zawiera przyrostek ,-B”, nacisnij i przytrzymaj klawisz
,Delete” przez 2s, aby przejs¢ do interfejsu wytgczania zasilania. Nacisnij przycisk
OK, aby wytaczyé zasilanie.
Klawisz edycji: Nacisnij, aby przejs¢ do statusu edycji.

6 Nacisnij, aby przetaczyé miedzy liczbami/matymi literami, cyframi/duzymi literami i

symbolami.

—

)|
14 |
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Rozdziat 2: Instalacja

2.1 Montaz na Scianie

Poszczegdlne kroki instalacji:

1. Wywieré¢ otwory w S$cianie lub w
innych miejscach zgodnie z szablonem
montazowym (zawarty w zestawie).
Uwagi:

Minimalna nosnos¢ sciany lub innych
miejsc powinna by¢ trzykrotnie wieksza
niz ciezar urzadzenia.

Dtugosé i szerokosé bedg o 2 do 3 mm
mniejsze niz rzeczywiste wymiary
urzadzenia.

2. Witéz kotki rozporowe S$rub
ustalajacych w wywiercone otwory.

3. Zamocuj Sruby w gniazdach na $cianie
lub w dowolnych innych miejscach
(podczas  wkrecania Srub  nalezy
pozostawi¢ ok 5,5 mm wystajgcej sruby
na potrzeby zawieszenia urzgdzenia).

4. Dopasuj trzy otwory na plycie
urzadzenia do wkreconych srub i zawie$ I
urzadzenie na Scianie. ]
NS
b
NN

—

TN

Hole 1 Hole 1

15
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2.2 Montaz na Scianie za pomoca ptyty montazowe;j

Poszczegdlne kroki instalacji:

1. Usun dwie sruby z dolnej czesci przedniej pokrywy i zdejmij tylng pokrywe.

L~

30.%
Clockwise Rotation

Clockwise rotation - Zgodnie z ruchem wskazéwek zegara

2. Dopasuj tylng pokrywe do Sciany lub innych miejsc montazowych.
3. Wywieré otwory w $cianie poprzez cztery otwory umieszczone w naroznikach tylnej pokrywy.
4. W16z kotki rozporowe $rub ustalajgcych w wywiercone otwory w Scianie.

5. Wkre¢ sruby, aby zamocowaé tylng pokrywe na $cianie lub w dowolnych innych miejscach
montazowych.

6. Dopasuj przednig pokrywe do tylnej pokrywy i zepnij je razem.

7. Dokreé sruby w dolnej czesci przedniej pokrywy.

nticlockwise Rotation

Anticlockwise Rotation — Przeciwnie do ruchu wskazéwek zegara
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Rozdziat 3: Podstawowa obstuga
Sugerowana kolejno$¢ wykonywania operacji:

Device Parameters User
Activation Configuration y Management

Shift Schedule l Holiday Shift Department
Management Management Management Management

Aktywacja urzadzenia (DEVICE ACTIVATION): Aktywuj urzadzenie przed pierwszym uzyciem.
Logowanie (LOGIN): Przytrzymaj przycisk OK przez 3 sekundy, aby zalogowaé sie do gtéwnego
interfejsu urzadzenia.

Konfiguracja parametréw (PARAMETER CONFIGURATION): Skonfiguruj komunikacje, system i czas.
Zarzadzanie uzytkownikami (USER MANAGEMENT): dodawaj, edytuj i usuwaj uzytkownikow.
Zarzadzanie dziatami (DEPARTMENT MANAGEMENT): Edytuj domysiny dziat.

Zarzadzanie zmiang (SHIFT MANAGEMENT): Konfiguruj normalng zmiane i zmiane rozliczang na
podstawie roboczogodzin.

Zarzadzanie urlopami (HOLIDAY MANAGEMENT): konfiguruj przerwy w pracy (urlopy).

Zarzadzanie harmonogramem zmian (SHIFT SCHEDULE MANAGEMENT): Harmonogram wedtug
dziatu lub indywidualnie.

Uwaga: Urzadzenie fabrycznie posiada domyslnie skonfigurowany dziat, zmiane, harmonogram zmian
i domysine informacje systemowe. Mozesz rozpocza¢ korzystanie z urzadzenia bezposrednio po
dodaniu uzytkownika.

3.1 Aktywacja urzadzenia

Informacje ogdlne dotyczgce aktywacji:
Aktywuj urzadzenie przed pierwszym logowaniem. Po wiaczeniu system przetaczy sie do interfejsu
aktywacji urzadzenia.
Wspierana jest aktywacja za posrednictwem urzadzenia (z poziomu urzadzenia), narzedzia SADP i
oprogramowania klienta iVMS-4200.
Domyslne wartosci rejestratora:

e Domyslny adres IP: 192.0.0.64

e Domyslny nr portu: 8000

e Domyslna nazwa uzytkownika: admin

3.1.1 Aktywacja z poziomu urzadzenia
Jesli urzadzenie nie zostanie aktywowane przed pierwszym logowaniem, po wigczeniu zasilania system

przetaczy sie do interfejsu aktywacji urzadzenia.

Instrukcja postepowania:
1. Utwdrz hasto urzadzenia na potrzeby aktywacji.
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Device Activation
Paszword (8-16 Digitz-sLetters)

Conf irm Password (8-16 Digits-Letters)

[0K] Activate

3. Nacisnij przycisk OK, aby aktywowac urzadzenie.

2. Potwierdz hasto.

Uwaga: Szczegétowe informacje na temat uruchamiania i obstugi wprowadzania danych znajdujg sie
w Dodatku B ,,Wprowadzanie danych”.

ZALECANE SILNE HASLO - Zdecydowanie zalecamy utworzenie
silnego hasta wedtug wtasnego wyboru (przy uzyciu co najmniej
8 znakdéw, w tym duzych liter, matych liter, cyfr i znakow
specjalnych) w celu zwiekszenia bezpieczenstwa produktu.
Zalecamy regularne resetowanie hasta, zwtaszcza w systemie
wysokiego bezpieczenstwa, resetowanie hasta co miesigc lub co
tydzien moze lepiej chroni¢ produkt.

3.1.2 Aktywacja za posrednictwem oprogramowania SADP

Informacje ogélne:

Oprogramowanie SADP stuzy do wykrywania urzadzenia online, aktywacji urzagdzenia i resetowania
hasta.

Pobierz oprogramowanie SADP z dostarczonego dysku lub oficjalnej strony internetowe;j i zainstaluj
SADP zgodnie z wytycznymi. Wykonaj nastepujgce kroki, aby aktywowac panel sterowania.

Instrukcja postepowania:
1. Uruchom oprogramowanie SADP, aby wyszuka¢ urzadzenia online.
2. Sprawdz status urzadzenia na liscie urzadzen i wybierz nieaktywne urzadzenie.
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B . 5 Refresh I Modify Network Parameters
Total number of online devices:
7 7 R T ; 3 Enable DHCP
| Subnet Mask | MAC Address | Encoding Channel(s)| DSP Version | Start Time
Device Serial No.:
1P Address:
XXK-XXN-XXK 25 V7.4 build 160.
1014070SAACH... 255.255.255.0 V5.0, build 140.. 2016-06-13 09:27:11 feB0:BecT:d8.. = rere
Subnet Mask:
Gateway:
1Py Address:
1Pv6 Gateway:
1Pv6 Prefix Length:
HTTP Port:

Admin Password:

Forgot Password

3. Utworz hasto i wprowadz? hasto w polu hasta. Potwierdz hasto.

ZALECANE SILNE HASLO - Zdecydowanie zalecamy utworzenie
silnego hasta wedtug wtasnego wyboru (przy uzyciu co najmniej
8 znakdéw, w tym duzych liter, matych liter, cyfr i znakow
specjalnych) w celu zwiekszenia bezpieczenstwa produktu.
Zalecamy regularne resetowanie hasta, zwtaszcza w systemie
wysokiego bezpieczenstwa, resetowanie hasta co miesigc lub co
tydzien moze lepiej chroni¢ produkt.

4. Kliknij Aktywuj (ACTIVATE), aby zapisa¢ hasto.

5. Sprawdz aktywowane urzgdzenie. Zmien adres IP urzadzenia na te samg podsie¢, w ktérej znajduje
sie Twoéj komputer, modyfikujgc adres IP recznie lub zaznaczajgc pole wyboru Wtgcz DHCP (ENABLE
DHCP).

6. Wprowadz hasto i kliknij przycisk Modyfikuj (MODIFY), aby aktywowa¢ modyfikacje adresu IP.
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3.1.3 Aktywacja za pomoca oprogramowania klienta

Informacje ogolne:

Oprogramowanie klienta to wszechstronne oprogramowanie do zarzgdzania materiatem wizyjnym dla

wielu rodzajow urzadzen.

Pobierz oprogramowanie klienta z dostarczonego dysku lub oficjalnej strony internetowe;j i zainstaluj
oprogramowanie zgodnie z wytycznymi. Wykonaj ponizsze kroki, aby aktywowac panel sterowania.

Instrukcja postepowania:

1. Uruchom oprogramowanie klienta. Na ekranie pojawi sie panel sterowania oprogramowania, jak

pokazano na ponizszym rysunku.

File System View Tool Help ‘

. iVMS-4200

B Control Panel

Operation and Controf

Maintenance and Management

!

) 5 B #= nofion Detection Alarm

2. Kliknij Zarzadzanie urzagdzeniem (DEVICE MANAGEMENT), aby przejs¢ do interfejsu zarzadzania

urzadzeniem.
3. Sprawdz status urzgdzenia na liscie urzadzen i wybierz nieaktywne urzadzenie.

admin € &8 B4 184021 &

Online Device {189)

™ Addto Client == AddAll
1P ’ Device Type
192.0.0.64
192.168.1.64

odify Netinfo

Firmware Version

Reset Password

sword @ Activate
Security

Active

Server Port

8000

8000

+ * Refresh Every G0s
Filter
Device Serial No.

. 2017-01

2017-01 |
|

Start Tir

4. Sprawdz status urzadzenia na liscie urzadzen i wybierz nieaktywne urzadzenie.
5. Kliknij przycisk Aktywuj (ACTIVATE), aby wyswietli¢ interfejs aktywacji.
6. W otwartym oknie dialogowym utwdrz hasto w polu hasta i potwierdz je.

—

]
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ZALECANE SILNE HAStO - Zdecydowanie zalecamy utworzenie
silnego hasta wedtug wtasnego wyboru (przy uzyciu co najmniej
8 znakow, w tym duzych liter, matych liter, cyfr i znakéw
specjalnych) w celu zwiekszenia bezpieczenstwa produktu.
Zalecamy regularne resetowanie hasta, zwtaszcza w systemie
wysokiego bezpieczenstwa, resetowanie hasta co miesigc lub co
tydzien moze lepiej chronié produkt.

Activate Device x

Password:

Confirm Pas

oK Cancel

7. Kliknij przycisk OK, aby rozpocza¢ aktywacje.

8. Kliknij przycisk Modyfikuj Netinfor (MODIFY NETINFOR), aby wyswietli¢ interfejs modyfikacji
parametréw sieci.

9. Zmien adres IP urzadzenia na te samg podsieé, w ktérej znajduje sie Twdj komputer, modyfikujac
recznie adres IP.

10. Wprowadz hasto i kliknij przycisk OK, aby zapisaé ustawienia. Pojawi sie okno interfejsu gtdwnego.

17123

0?7.27.2017 Thur,

Uwagi:

¢ W interfejsie gtdwnym ikony wyswietlane w gérnym prawym rogu oznaczajq kolejno:
tryb online, sie¢ jest zabezpieczona, EHome jest online. Jesli sie¢ jest w trybie offline, sie¢ nie jest
zabezpieczona, a EHome jest w trybie offline, na ikonie pojawi sie czerwony wykrzyknik ,!”. Gdy
urzadzenie nie jest potaczone z siecig poprzez Wi-Fi, ikona Wi-Fi nie bedzie wypetniona kolorem.

¢ Dodaj urzadzenie za pomocg protokotu EHome w oprogramowaniu klienckim iVMS-4200, a ikona
EHome bedzie wyswietlana jako online. Zobacz Punkt 4.4.1 ,Dodawanie urzgdzenia kontroli dostepu”;

—

]
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e Zabezpiecz urzadzenie za pomocg oprogramowania klienckiego iVMS-4200, a ikona bezpieczenstwa
bedzie wyswietlata status bezpieczenstwa. Aby uzyskac wiecej informacji, patrz Punkt 4.13 ,Kontrola
zabezpieczenia alarmowego”.

e Zdjecie zamieszczone powyzej to interfejs gtéwny urzadzenia. Uktad interfejsu moze sie rézni¢ w
zaleznosci od modelu urzadzenia: jesli model urzadzenia zawiera przyrostek -1, interfejs nie bedzie
zawierat ikony Wi-Fi; Jesli model urzadzenia zawiera przyrostek -B, interfejs bedzie zawierat ikone
akumulatora (symbol baterii).

3.2 Logowanie

Instrukcja postepowania:

1. Przy pierwszym logowaniu nacisnij i przytrzymaj przycisk OK przez 3 s i wprowadz hasto urzadzenia
(hasto do aktywacji), aby wejs¢ do interfejsu gtdwnego.

Po zalogowaniu mozesz zarzgdzac uzytkownikiem, dziatem, zmiang, urlopem, harmonogramem zmian,
raportem, komunikacjg, systemem, czasem itd.

Shift

Schedule Report

Jesli skonfigurowate$ administratora w interfejsie uzytkownika, dla réznych modeli urzadzen istnieja
réozne metody logowania:

DS-K1A801F, DS-K1A802F, DS-K1A802F-1 i DS-K1A802F-B

1) Nacisnij przycisk OK przez 3 s, aby wejs¢ do interfejsu logowania.

2) Przesun kursor, aby wybraé FP, ID i PWD pracownika lub PWD urzadzenia.

3) Nacisnij klawisz OK.

4) Zeskanuj odcisk palca, wprowadz identyfikator pracownika i hasto lub wprowadZ hasto dla
urzadzenia, aby przejs¢ do interfejsu gtdwnego.

DS-K1A801MF/EF, DS-K1A802MF/EF, DS-K1A802MF/EF-1 i DS-K1A802MF/EF-B

1) Nacisnij przycisk OK przez 3 s, aby wejs¢ do interfejsu logowania.

2) Przesun kursor, aby wybrac FP, ID i PWD pracownika lub PWD urzadzenia.

3) Nacisnij klawisz OK.

4) Zeskanuj odcisk palca, wprowadz numer karty, wprowad? identyfikator pracownika i hasto lub
wprowadz hasto urzadzenia, aby przej$¢ do interfejsu gtdwnego.

Uwaga: Szczegdtowe informacje na temat uruchamiania i obstugi wprowadzania danych znajdujg sie
w Dodatku B ,,Wprowadzanie danych”.
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3.3 Konfiguracja parametrow

3.3.1 Ustawienia komunikacji

Informacje ogdlne:
W tym miejscu uzytkownik moze ustawic¢ parametry sieci i Wi-Fi.

Network Wi-Fi

Uwaga: Obraz zamieszczony powyzej to Interfejs ustawien komunikacji. Modele z przyrostkiem -1 nie
obstugujg funkcji Wi-Fi. W tych urzadzeniach ikona Wi-Fi nie bedzie wyswietlana w interfejsie.

Ustawienie sieci

Urzadzenie umozliwia ustawienie parametrow sieciowych, w tym adres IP, maske podsieci, adres
bramy i DHCP.

Instrukcja postepowania:
1. Przesun kursor na sie¢ (NETWORK) i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu sieciowego.

2. Edytuj adres IP, maske podsieci, adres bramy i DHCP.

Uwaga: Adres IP urzagdzenia i komputera powinny znajdowac sie w tej samej podsieci.
Network

IP: .0 .0 .64

Subnet Mask: 255 255 255 . 0

Gateway: B .o .0 .0

DHCP : <

[ESC]1 Back

3. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ parametry.
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Conf irmn

Ustawienia Wi-Fi

Informacje ogélne:
Mozesz wigczyé modem Wi-Fi i skonfigurowaé parametry modemu Wi-Fi.

Instrukcja postepowania:
1. Przesun kursor na ikone Wi-Fi i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu Wi-Fi.

2. Domyslnie sie¢ WLAN jest wigczona. Jesli sie¢ WLAN nie jest wigczona, przesun kursor na ikone D
i nacisnij klawisz OK, aby witgczy¢ sie¢ WLAN.

WLAN

TEST

sleepy
Wendiong
Huawei AP-4d62

86088608

[OK]1 Conf irm [ESC]1 Back

3. Wybierz sie¢ i naci$nij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu ustawiern Wi-Fi.
4. Wprowadz hasto Wi-Fi i skonfiguruj tryb adresu IP, adres IP, maske podsieci i adres bramy.

Uwaga: Hasto obstuguje cyfry, wielkie litery, mate litery i symbole.

4 Static IP
IF: 192 168 . 0O

Subnet Mask: 255 . 255 .

Gateuway: 0 .0

[0OK]1 Confirn [ESC] Back

]
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5. Nacisnij klawisz ESC i wybierz Tak (YES), aby zapisaé parametry i wyjs¢ z interfejsu.

3.3.2 Ustawienia systemu

Informacje ogéine:
Uzytkownik ma mozliwos¢ ustawiania parametréw systemu, zarzgdzania danymi, przywrdcenia
parametréw domyslnych i aktualizowania urzadzenia.

LAkl 5

User Dept. Shift Hol iday

B E

Schedule Report Comnm . Systen

Ustawianie parametrow systemu

Informacje ogélne:

Istnieje mozliwo$¢ ustawienia parametrow systemu, w tym formatu czasu urzadzenia, dzwieku
klawiatury, komunikatow gtosowych, gtosnosci, trybu uspienia, odstepy czasu powtarzania rejestracji
obecnosci, progu zapiséw obecnosci w pamieci urzgdzenia i tryb uwierzytelniania.

Instrukcja postepowania:
1. Przesun kursor na ikone systemu (SYSTEM) i nacisnij klawisz OK, aby przej$¢ do interfejsu systemu.

Data Rezet Upgrade

2. Edytuj parametry.
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Tine Format:
Keypad Sound :
Upice Prompt:

Uoice Volume:

[OK] Confirm [ESC] Back [OK] Confirm [ESC] Back

Systen

Systen

HH.DD. YYYY

< Hedium >

Sleeping: @@ nin

Interval: O s
Record aver 99 ¥, Pop up Fromp.

futh Mode: < Card -~ FP

System

Record Delete '.'

[OK]1 Confirmn [ESC]1 Back

Format czasu:

MM/DD/RRRR, MM.DD.RRRR, DD-MM-RRRR, DD/MM/RRRR,
DD.MM.RRRR, RRRRMMDD, RRRR-MM-DD, RRRR/MM/DD, RRRR.MM.DD
i MM-DD-RRRR.

Dzwiek klawiatury:

Przesun kursor na D lub L] i nacisnij OK, aby wtgczy¢ lub wytgczyc
dzwiek klawiatury.

Komunikat gtosowy:

Przesun kursor na D lub L] i nacisnij OK, aby wtgczy¢ lub wytgczyc
komunikaty gtosowe.

Uwaga: lkona D oznacza, ze dzwiek klawiatury jest wtgczony. Ikona
D oznacza, ze dzwiek klawiatury jest wytgczony.

Gtosnosc¢:

Mozna wybrad opcje wysoka, srednia i niska.

Tryb uspienia:

Ustaw czas, po ktérym urzadzenie przejdzie do trybu uspienia. Jesli
ustawisz czas na 30 minut, urzgdzenie przejdzie do trybu uspienia po 30
minutach bezczynnosci.

Uwaga: Jesli ustawisz czas na 0, urzadzenie nigdy nie przejdzie do trybu
uspienia.

Odstep czasu:

Ustaw odstep czasu powtarzania rejestracji obecnosci (sekundy).
Rejestracja obecnosci jest niewazna, jesli pracownik przecigga karte
pracowniczg wielokrotnie w okreslonym przedziale czasu (ustaw tryb
uwierzytelniania na podstawie karty).

Uwaga: odstep czasu powinien wynosi¢ od 0 do 255 sekund.

Prég zapisow
obecnosci w pamieci
urzadzenia:

Jesli pamiec zapisdw obecnosci osiggnie skonfigurowang wartos¢, system
wyswietli komunikat przypominajacy o tym fakcie.
Uwaga: Maksymalna pamieé zapisdw obecnosci to 150000.
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Tryb uwierzytelniania: | Tryb uwierzytelniania mozna przetgcza¢ miedzy ,kartg/odciskami
palcow”, , kartg”, ,odciskami palcdw”, ,kartami i hastami”, ,kartami i
odciskami palcéw”, ,,odciskami palcow i hastem”, ,kartami i odciskami
palcdw”, ,hastem” oraz ,kartg/hastem (hasto tutaj odnosi sie do numeru
identyfikacyjnego karty pracowniczej i hasta uzytkownika)”.

Usun zapisy Gdy ta funkcja jest wtgczona rejestrator usunie pierwsze 3000 zapisow
obecnosci: obecnosci, jesli zostanie przekroczony prég zapiséw obecnosci w pamieci
urzadzenia (w celu zachowania nowych zapiséw obecnosci). Domysinie
funkcja ta jest wiaczona. Zobacz Dodatek C ,,Usuwanie zapiséw
obecnosci”.

3. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i wyjs¢ z interfejsu.

Zarzadzanie danymi

Informacje ogdlne:
Mozesz usungé dane z pamieci urzadzenia, w tym sytuacje awaryjne, dane dotyczgce obecnosci,
uzytkownika i uprawnienia.

Instrukcja postepowania:
1. Przesun kursor na ikone danych (DATA) i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu danych.

Systen Data Reset Upgrade

2. Wybierz typ danych i nacisnij klawisz OK, aby usung¢ dane.
Nacisnij klawisz ESC, aby opuscic¢ interfejs.

Delete Event Only

Delete Attendance Data Only

Delete User Only

Clear Permission

—
N
~

—
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Usun tylko Usun wszystkie zarejestrowane w urzgdzeniu sytuacje awaryjne.
sytuacje

awaryjna:
Usun tylko dane Usun wszystkie dane dotyczace obecnosci w urzadzeniu.
dotyczace
obecnosci:

Delete Attendance Data Input Time

Delete By Time

Press DK to delete records

before EEIE Y 7 H 1 D

Delete All

[OK]1 Conf irm [ESC] Back [OK] Conf irm [ESC] Back

Usun tylko Usun z urzadzenia wszystkie dane uzytkownika, w tym zapisy
uzytkownika: obecnosci.

Usun zezwolenie: | Usun uprawnienia administratora. Administrator stanie sie od teraz
zwyktym uzytkownikiem urzadzenia. Uzytkownik nie zostanie
usuniety.

Przywracanie ustawien

Informacje ogdlne:
Dzieki tej funkcji uzytkownik moze przywrdcié ustawienia fabryczne lub ustawienia domysine.

Instrukcja postepowania:
1. Przesun kursor na ikone resetowania (RESET) i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu
resetowania ustawien.

—

]
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Default Settings

Factory Defaults

2. Wybierz Ustawienia fabryczne (Factory Defaults) lub Ustawienia domysine (Default Settings).

Ustawienia Wszystkie parametry urzgdzenia zostang przywrdécone do

fabryczne: stanu fabrycznego.

Ustawienia Wszystkie parametry, z wyjgtkiem parametréow komunikacji i

domysine: zdalnego zarzgdzania uzytkownikami, zostang przywrécone do
stanu fabrycznego.

Aktualizacja urzadzenia

System moze odczytaé plik aktualizacyjny z podtgczonego nosnika danych USB. Nacisnij OK, aby
zaktualizowac urzadzenie.
Po zakonczeniu aktualizacji urzgdzenie automatycznie uruchomi sie ponownie.

Systen Data Reset Upgrade

Uwagi:
e Plik aktualizacji nalezy umiesci¢ w katalogu gtownym.
¢ Nazwa pliku aktualizacyjnego na dysku USB powinna mieé posta¢ , digicap.dav”.

3.3.3 Ustawianie czasu
Informacje ogdlne:

Uzytkownik moze ustawic czas urzgdzenia oraz czas letni (DST).

Instrukcja postepowania:
1. Przesun kursor na ikone czasu (TIME) w interfejsie gtdwnym.
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2. Nacisnij przycisk OK, aby przejs¢ do interfejsu czasu.

CmEp

L .

Time Transfer Log Test

3. Edytuj parametry.

Data: Wyswietlana na urzadzeniu data.

Czas: Wyswietlany na urzadzeniu czas.

DST: Wybierz, aby witagczy¢ lub wytaczy¢ czas letni (DST). Po wiaczeniu czasu letniego
mozna ustawi¢ wartos¢ przesuniecia DST oraz poczatek i koniec DST.

¢ Przesuniecie DST: mozesz wybrac¢ 30 min, 60 min, 90 min i 120 min.

¢ Poczatek: Ustaw czas rozpoczecia czasu letniego.

¢ Koniec: ustaw czas zakonczenia czasu letniego.

Time
BBlE v on ki H) Z i(WY<¢< Hon
14 2 58 § 00
¢ Disable > End: 11 (M) 5 (W) ¢ Hon

6o > 62 = 00

[OK] Confirm [ESC] Back [ESC] Back

4. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i zamkna¢ interfejs.

Uwaga: Dostepny okres konfiguracji wynosi od 2000.01.01 do 2037.12.31.

3.4 Zarzadzanie uzytkownikami

Informacje ogélne:

Istnieje mozliwos¢ dodawania, edytowania, usuwania i wyszukiwania uzytkownikow.

Przesun kursor na ikone uzytkownika (USER) w interfejsie gtéwnym i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢
do interfejsu uzytkownika.
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User Hew

Enter the ID or name, press 0OK.

|

5@

Schedule Report Comm . Systenm :
[OK] Conf irn [ESC] Back

3.4.4 Dodawanie uzytkownika

Uzytkownik moze dodawacd innych uzytkownikéw, edytujgc numer identyfikacyjny, nazwe uzytkownika
oraz numer karty pracowniczej. Moze takze skanowac odcisk palca uzytkownika, ustawic¢ hasto,
dodawaé dziaft, role i tryb uwierzytelniania.

Instrukcja postepowania:

1. Nacis$nij klawisz D, aby przejsé do interfejsu Nowy (NEW - nowy uzytkownik) i wprowadz numer
identyfikacyjny ID.

Uwagi:

¢ Numer identyfikacyjny ID odnosi sie do numeru porzagdkowego uzytkownika.

* Numer identyfikacyjny ID powinien zawierac sie w zakresie od 1 do 99999999 i nie powinien zaczynaé
sie od 0.

* Kazdego numeru identyfikacyjnego ID mozna uzy¢ tylko raz.

¢ Domyslnie kazdy kolejny numer identyfikacyjny bedzie ustalany w kolejnosci rosnace;j.

PUD: Set Hone

Dept. : Select Company

Role: £ User

Auth Mode: < Control ler

Register

[0OK] Confirm [ESC] Back [0K] Confirm [ESC]1 Back

2. Wprowadz nowg nazwe uzytkownika.

Uwagi:

e Aby uzyskac szczegdtowe informacje na temat korzystania z metod wprowadzania danych, patrz
Dodatek B ,,Wprowadzanie danych”.

¢ Nazwa uzytkownika moze sktadac sie z maksymalnie 32 znakdw.

* Kazdg nazwe uzytkownika mozna uzy¢ tylko raz.
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3. Wprowadz numer karty pracownicze;j.

Uwagi:

¢ Wymagany jest numer karty pracowniczej.

¢ Numer karty pracowniczej moze wynosic 0.

¢ Numer karty pracowniczej moze zaczynac sie od 0, gdy zawiera wiecej niz jedng liczbe, np. 012345.
¢ Numer karty moze by¢ uzyty tylko raz.

¢ Urzadzenie serii DS-K1A801F obstuguje reczne wprowadzanie nr karty pracownicze;.

Urzadzenie serii DS-K1A801MF i serii DS-K1A801EF obstuguje reczne wprowadzanie numeru karty i
przeciaggniecie karty w celu uzyskania numeru karty.

4. Przesun kursor na ikone rejestru (REGISTER) i nacisnij klawisz OK, aby zeskanowac odcisk palca.
Umies¢ palec na skanerze, podnie$ palec i potwierdz odcisk palca postepujgc zgodnie z poleceniem
gtosowym.

Uwagi:

* Tego samego odcisku palca nie mozna zarejestrowac wielokrotnie.

* Ten sam numer ID obstuguje maksymalnie 10 odciskéw palcéw.

¢ Urzgdzenie obstuguje optyczny zapis odciskéw palcéw.

* Mozesz rowniez zeskanowaé odcisk palca za pomocg urzadzenia zewnetrznego i zastosowacd
zeskanowane odciski palcow do urzadzenia za pomocg oprogramowania klienckiego.

e Aby uzyska¢ szczegotowe informacje na temat skanowania odcisku palca, patrz Dodatek A
»Wskazéwki dotyczace skanowania linii papilarnych”.

Record FP

5. Przesun kursor na opcje Ustaw (SET) i nacisnij przycisk OK, aby edytowac¢ hasto uzytkownika.
1) Wprowadz hasto i potwierdz hasto w interfejsie Set Password.

Set PUD

Enter PUD (Max. 8 Characters):

Conf irm:

[ESC]1 Back
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2) Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ hasto.
Uwaga: Mozna wprowadzi¢ do 8 cyfr.

6. Przesun kursor na opcje Select i nacisnij przycisk OK, aby wybra¢ dziat (DEPARTMENT).

Select Dept.

Company
Department
Custonl
CustomnZ

Custon3

[0OK]1 Conf irm [ESC] Back

Uwaga: Aby uzyskaé szczegétowe informacje na temat edytowania dziatu, patrz Punkt 3.5.1 ,,Edycja i
kasowanie dziatu”.

7. Przesun kursor i nacisnij klawisz OK, aby wybra¢ role uzytkownika.
Administrator: Administrator posiada wszystkie uprawnienia do obstugi urzadzenia.
Uzytkownik: Uzytkownik moze sprawdzi¢ obecnosé pracownikéw w interfejsie gtéwnym.

Uwagi:

¢ Jedli urzadzenie nie posiada skonfigurowanego administratora wszystkie osoby mogg wejs¢ do
interfejsu gtéwnego, aby korzystac z urzadzenia.

¢ Po skonfigurowaniu administratora uzytkownik musi autoryzowaé identyfikator administratora, aby
wejs¢ do interfejsu gtdwnego.

e Mozesz uzy¢ interfejsu USB do importowania informacji o uzytkowniku. Aby uzyskaé szczegétowe
informacje, patrz Zatacznik B ,, Wprowadzanie danych”.

8. Przesun kursor, aby wybrac tryb autoryzacji.

Mozesz wybra¢ karte pracowniczg/odcisk palca, karte pracownicza, odcisk palca, karte pracowniczg i
hasto, karte pracowniczg i odcisk palca, odcisk palca i hasto, karte pracowniczg, odcisk palca i hasto,
karte pracownicza/hasto (hasto tutaj odnosi sie do numeru identyfikacyjnego karty pracowniczej i hasta
uzytkownika) i kontroler.

9. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i zamkng¢ interfejs.

3.4.5 Zarzadzanie uzytkownikiem

Wyszukiwanie uzytkownika

Informacje ogélne:
Wprowadz numer ID uzytkownika lub nazwe uzytkownika, aby wyszukaé uzytkownika docelowego.

Instrukcja postepowania:

1. Wprowadsz identyfikator uzytkownika lub nazwe uzytkownika na pasku wyszukiwania interfejsu listy
uzytkownikow.

2. Nacisnij przycisk OK, aby wyszukaé uzytkownika.
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[OK]1 Conf irn [ESC]1 Back

Edytowanie uzytkownika

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz uzytkownika docelowego z listy uzytkownikéw i nacisnij klawisz OK.

2. Wybierz opcje Edytuj uzytkownika (EDIT USER) w interfejsie konfiguracji uzytkownika (USER
CONFIGURATION).

Edit User Delete User

Delete PUD Clear FP

Clear Card

[0OK]1 Confirn [ESC] Back

3. Postepuj zgodnie z Punktem 3.4.4 ,Dodawanie uzytkownika”, aby edytowac informacje o
uzytkowniku.
4. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i zamkng¢ interfejs.

Uwaga: Nie mozna edytowac identyfikatora uzytkownika.

Usuwanie uzytkownika

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz w interfejsie uzytkownika (USER INTERFACE) uzytkownika docelowego do usuniecia.
2. Nacisnij przycisk OK, aby przejsé do interfejsu konfiguracyjnego.
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3.5.1 Edycja i kasowanie dziatu

Edit User Delete User

Delete PUD Clear FP

Clear Card

[OK]1 Conf irn [ESC]1 Back

3. Wybierz opcje Usun uzytkownika (DELETE USER) i nacisnij klawisz OK, aby usungé uzytkownika
docelowego. Wszystkie powigzane informacje o uzytkowniku zostang usuniete.

Nacisnij Usun hasto (DELETE PASSWORD) i klawisz OK, aby usung¢ hasto uzytkownika docelowego.
Nacisnij Usun odcisk palca (CLEAR FINGERPRINT) i klawisz OK, aby usung¢ odcisk palca uzytkownika
docelowego.

Nacisnij Usun karte (CLEAR CARD) i klawisz OK, aby usungé numer karty uzytkownika.

3.5 Zarzadzanie dziatami

Informacje ogélne:
W tym miejscu dostepne sg opcje edycji, wyszukiwania i kasowania dziatu.

User Dept. shift Holiday

l-"% E

Schedule Report Comnm . Systen

3.5.1 Edycja i kasowanie dziatu

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz dziat docelowy do edycji.
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Dept .

Enter the Dept. name, press Ok.

Company

Department
Customl

CustonZ

[0K] Confirn [ESC]1 Back

2. Nacisnij przycisk OK, aby przejs¢ do interfejsu konfiguracyjnego.

Custonl

reset

[0OK]1 Confirn [ESC] Back

3. Wybierz Edytuj (EDIT) i nacisnij klawisz OK.
4. Edytuj nazwe dziatu, rodzaj zmiany i nazwe zmiany.
5. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i zamkng¢ interfejs.

Uwagi:

¢ Nazwa dziatu moze zawierac cyfry, wielkie litery, mate litery, znaki i symbole chinskie.

¢ Nazwa dziatu moze zawierac do 32 znakdw.

¢ Uzytkownik moze skonfigurowaé zmiane w oknie Zarzgdzania zmiang (SHIFT MANAGEMENT). Aby
uzyskac szczegdtowe informacje, patrz Punkt 3.6 ,,Zarzgdzanie zmiang”.

¢ Domyslnie system zawiera 32 dziaty.

e Aby uzyskaé szczegétowe informacje na temat korzystania z metody wprowadzania danych, patrz
Dodatek B ,,Wprowadzanie danych”.

Mozesz takze wybra¢ opcje Resetuj (RESET), aby zresetowac ustawienia.
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Edit Dept.

No.: 3
NHame : HUMAN_RESOURCE
Shift Type: ¢ Normal

Shift Name: < Z2-Day

[0K] Confirn [ESC]1 Back

3.5.2 Wyszukiwanie dziatu

Informacje ogolne:
Wyszukaj dziat docelowy, wpisujgc nazwe dziatu.

Instrukcja postepowania:

1. Wprowad? nazwe dziatu docelowego na pasku wyszukiwania interfejsu listy dziatéw.
2. Nacisnij przycisk OK, aby wyszukad dziat.

HUMAN_RESOURCE

HUMAN_RESOURCE

[0K] Confirn [ESC]1 Back

3.5.3 Kasowanie dziatu

Informacje ogéine:
Zresetuj wszystkie parametry dziatu docelowego do ustawien domysinych.

HUMAN_RESOURCE

[OK]1 Conf irn [ESC]1 Back
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3.6 Zarzadzanie zmiang

Informacje ogdlne:

W urzadzeniu istnieje mozliwos$¢ skonfigurowania normalnej zmiany i zmiany rozliczanej na podstawie
roboczogodzin. W normalnej zmianie uzytkownik moze ustawic regute rejestracji obecnosci i czasy
rejestracji obecnosci. Moze takze ustawic¢ godziny pracy na dziern na zmianie rozliczanej na podstawie
roboczogodzin.

Normalne zmiany stosowane sg dla standardowej obecnosci pracownikdow, podczas gdy zmiana
rozliczana na podstawie roboczogodzin moze by¢ zastosowana w sytuacji z elastycznymi godzinami
pracy.

2 i

User Dept. sShift Holiday

B E

Schedule Report

Uwaga: Urzadzenie obstuguje do 32 normalnych zmian i 32 zmian rozliczanych na podstawie
roboczogodzin.

3.6.4 Normalna zmiana

Ustawianie reguty rejestracji obecnosci

Kroki:1. W interfejsie Normal (Normal Shift - normalna zmiana) wybierz Reguta (RULE).

Normal Man—Hour

2-Day

4-Day

Custonl

CustonZ

[OK]1 Conf irm [ESC]1 Back

2. Skonfiguruj regute rejestracji obecnosci.

Czas rozpoczecia pracy (On-work Advanced Time): dozwolony wczesniejszy czas rozpoczecia pracy.
Ostatnia rejestracja przyjscia do pracy (Latest On-Work Check Time): dopuszczalny czas spdznienia do
pracy.

Nieobecnos¢ (spdznienie) (Absence Time (Late)): czas trwania spdznienia.

Czas wyjscia z pracy (Off-Work Early Time): dozwolony wczesniejszy czas wyjscia z pracy.
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Ostatnia rejestracja wyjscia z pracy (Latest Off-Work Check Time): dopuszczalny czas na wyjscie z
pracy.

Nieobecnos¢ (wczesniejsze opuszczenie pracy) (Absence Time (Early Leave)): ilo$¢ czasu pozostata do
konca zmiany przy zbyt szybkim wyjsciu z pracy.

Rule Rule

{ Time Range: © to 1440 m. )

Latest Dff-Work Check Time:

On-Work Advanced Time:

Absence Time (Early Leavel:

Latest On-UWork Check Time:
Absence Time (Late):

Off-Work Early Time:

[ESC] Back [ESC]1 Back

3. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i wyjs¢ z interfejsu.
Uwagi:
¢ Jednostka czasu: minuta.

¢ Dostepny zakres czasu wynosi od 0 do 1440 minut.

Ustawiania dla trybu normalnej zmiany

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz normalny typ zmiany nazwany ,,Norma

III

(Normal Shift - normalna zmiana).

Uwagi:

¢ Domyslnie normalny typ zmiany obejmuje 2 zmiany na dzied, 4 zmiany na dzien i 30 typdw
niestandardowych.

¢ Nastepujgce czynnosci bedg wymagaé zastosowania procedury Custom 1 (ustawienia
niestandardowe) jako przyktadu.

2. Wybierz Edytuj (EDIT) i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu Edytuj zmiane (EDIT SHIFT).

Normal Shift

[OK]1 Conf irm [ESC]1 Back

3. Edytuj nazwe zmiany i czas trwania zmiany.
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Edit Shift

Edit Shift

Shift No. 1 Period 3:

Period 4:

MName :

Period 1:

Period 2:

[ESC] Back [ESC] Back

Uwagi:

¢ Nie mozna edytowa¢ numeru zmiany.

¢ Nazwa zmiany moze zawierac cyfry, wielkie litery, mate litery, chifskie znaki i symbole.

¢ Nazwa zmiany moze zawierac do 32 znakow.

¢ Mozna edytowac do 4 okreséw trwania zmiany.

e Aby uzyskaé szczegétowe informacje na temat korzystania z metody wprowadzania danych, patrz
Dodatek B ,,Wprowadzanie danych”.

Mozesz takze wybrac opcje Resetuj (RESET), aby zresetowac ustawienia.

4. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisaé ustawienia i zamkna¢ interfejs.

3.6.5 Zmiana rozliczana na podstawie roboczogodzin

Instrukcja postepowania:

1. Nacisnij klawisz V", aby przejs¢ do interfejsu roboczogodzin (Man-Hour).
Hormnal Man-Hour

6H-Day
8H-Day
Custonl

Custons

Custon3

[0OK]1 Confirn [ESC] Back

2. Wybierz z listy zmiane rozliczang na podstawie roboczogodzin.

Uwagi:

e Domyslnie typ zmiany rozliczanej na podstawie roboczogodzin obejmuje 6 h/dzien (6 godzin
dziennie), 4 h/dzien (4 godziny dziennie) i 30 typoéw niestandardowych.

* Nastepujgce czynnosci bedg wymagac zastosowania procedury Custom 1 jako przyktadu.

3. Nacisnij przycisk OK, aby przejs¢ do interfejsu konfiguracyjnego Man-Hour Shift (zmiany rozliczanej
na podstawie roboczogodzin).
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Man—Hour Shift

[0DK]1 Confirm [ESC]1 Back

4. Wybierz Edytuj (EDIT), aby przejs¢ do interfejsu edycji zmiany.
Mozesz edytowac nazwe zmiany (SHIFT NAME), czas trwania zmiany (czas pracy) (WORK DURATION),
czas rozpoczecia pracy (LATEST TIME) i czas przerwy (BREAK TIME).

Edit Shift Edit Shift

Shift Ho. Break 1:

Name : Break 2:

Duration: Break 3:

Latest Time: g : 30 ( On-Hork )

[ESC] Back [ESC]1 Back

Uwagi:

¢ Nie mozna edytowaé numeru zmiany.

¢ Czas przerwy nie bedzie liczony do godzin pracy.

¢ Jedli czas rozpoczecia pracy jest ustawiony na 0, funkcja czasu rozpoczecia pracy nie zostanie
wiaczona.

Uzytkownik moze takie wybraé opcje Resetuj (RESET) i nacisngé¢ klawisz OK, aby zresetowad
ustawienia.

5. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i zamkna¢ interfejs.

3.7 Zarzadzanie urlopami

Informacje ogélne:
Uzytkownik ma mozliwos¢ skonfigurowania przerw w pracy (urlopdw). W czasie urlopu obecnos¢ nie
bedzie rejestrowana.

3.7.6 Dodawanie urlopu

Instrukcja postepowania:

1. W interfejsie zarzadzania urlopami (HOLIDAY), nacisnij klawisz [>, aby przejs¢ do interfejsu New
(New Holiday - nowy urlop).
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Holiday

No.:
Nane :
Start: 2016 Y

End: 2016 ¥

[ESC]1 Back

2. Wprowadz numer urlopu, nazwe urlopu, godzine rozpoczecia urlopu i godzine zakonczenia urlopu.
3. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i wyjs¢ z interfejsu. Nowy urlop
zostanie wyswietlony na liscie urlopéw.

Holiday New

Enter the holiday name, press OK .

National Day

[DK]1 Confirm [ESC]1 Back

3.7.7 Wyszukiwanie urlopu

Instrukcja postepowania:
1. W interfejsie listy urlopéw (HOLIDAY LIST), wprowadz nazwe szukanego urlopu.
2. Nacisnij przycisk OK, aby wyszukac urlop.

3.7.8 Edycja i usuwanie urlopu

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz docelowy urlop w interfejsie listy urlopdw, aby przejsé do interfejsu ustawien urlopdéw.

Holiday Settings

[OK]1 Conf irm [ESC]1 Back
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2. Wybierz opcje Edytuj (EDIT) i postepuj zgodnie z instrukcjami podanymi w Punkcie 3.7.6 ,Dodawanie
urlopu”, aby edytowac informacje o urlopach

lub wybierz Usun (DELETE) i nacisnij przycisk OK, aby usunga¢ urlop.

3. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i wyjs$¢ z interfejsu.

3.8 Zarzadzanie harmonogramem zmian

Informacje ogolne:
Skonfiguruj harmonogram zmian wedtug dziatu lub indywidualnie.

LAl

User Dept. shift Holiday

Schedule Report

3.8.9 Planowanie zmiany wedtug dziatu

Zanim zaczniesz:

1. Edytuj dziat. Aby uzyskac szczegétowe informacje, patrz Punkt 3.5 ,,Zarzadzanie dziatami”.

2. Skonfiguruj normalng zmiane lub zmiane rozliczang na podstawie roboczogodzin. Aby uzyskac
szczegdtowe informacje, patrz Punkt 3.6 ,Zarzgdzanie zmiang”.

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz dziat docelowy w interfejsie By Dept. (Schedule by Department — harmonogram ustalany
na podstawie dziatu).

By Dept. By Indiv.

Company
Department
Customl
CustomZ

Custon3

[0OK]1 Confirn [ESC]1 Back

2. Nacisnij przycisk OK, aby przejs¢ do interfejsu Schedule Shift by Dept (planowanie zmiany wedtug
dziatu).
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Schedule Shift by Dept. Schedule Shift by Dept.

Dept. Hame: Company

Add Holiday: - delect Holiday

Set  Shift: Set Shift
Start: 2000 ¥ 1 M

1

[0K] Confirm [ESC] Back

[0K]1 Confirm [ESC] Back

3. Przesun kursor na Set Shift (utwdrz zmiane) i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu tworzenia

zmiany.

1) Wybierz rodzaj zmiany i czas trwania zmiany.

Set Shift Set Shift

Sat.: ¢ Normal > ZsDay

¢ Normal £<Day

¢ Normal > ZsDay Sun.: ¢ Normal 3 £ Z-Day
Hormal 2-Day
¢ Mormal > ¢ Z-Day

Hormal Z-Day

[OK] Confirm [ESC] Back [OK]1 Confirm [ESC] Back

Uwagi:
* Mozesz tworzy¢ zmiany na wszystkie dni tygodnia od poniedziatku do niedzieli.
e Typy zmian obejmuja: brak, normalne i rozliczane na podstawie roboczogodzin.

2) Nacisnij klawisz ESC i wybierz Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i wyjs¢ z interfejsu.

4. Ustaw czas rozpoczecia obowigzywania harmonogramu i czas zakonczenia obowigzywania

harmonogramu.
5. Przesun kursor na Select Holiday (wybierz urlop) i nacisnij przycisk OK.

Select Holiday

National_ Day
CHRISTMAS

[0OK]1 Confirmn
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3) Woybierz okreslony urlop.
4) Nacis$nij klawisz ESC i wybierz Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i wyjs¢ z interfejsu.

Uwagi: obecnos¢ nie bedzie rejestrowana w czasie urlopu.

6. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i zamkng¢ interfejs.
Uwaga: Nazwy dziatu nie mozna edytowad.

3.8.10 Planowanie zmian indywidualnych

Mozna dodac do 32 indywidualnie planowanych zmian.

Dodawanie nowej zmiany indywidualnej

Zanim zaczniesz:

1. Dodaj uzytkownika. Aby uzyska¢ szczegétowe informacje, patrz Punkt 3.4 ,Zarzadzanie
uzytkownikami”.

2. Skonfiguruj normalng zmiane lub zmiane rozliczang na podstawie roboczogodzin. Aby uzyskac
szczegdtowe informacje, patrz Punkt 3.6 ,Zarzgdzanie zmiang”.

Instrukcja postepowania:

1. Nacisnij przycisk V", aby przejs¢ do interfejsu By Individual (Schedule by Individual - harmonogram
ustalany indywidualnie).

By Dept. By Indiv.

Neuw Individual 3hift

[OK]1 Conf irm [ESC]1 Back

2. Wybierz nowa zmiane indywidualng (New Individual Shift) i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢ do
interfejsu nowej zmiany indywidualnej.

New Individual 3hift

Enter the ID or name, press OK.

[OK]1 Conf irm [ESC]1 Back
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3. Wybierz osobe z listy i nacisnij przycisk OK, aby przej$¢ do interfejsu zmiany ustalanej indywidualnie.

Individual Shift Settings Schedule Shift by Dept.

ID: Add Holiday: | Select Holiday

Set Shift: Set Shift
start:

End :

[O0K] Confirm [ESC] Back [0K] Confirm [ESC] Back

4. Przesun kursor na Set Shift (utwoérz zmiane) i nacisnij przycisk OK, aby przejs¢ do interfejsu
tworzenia zmiany.

1) Woybierz typy zmian i czasy trwania zmian.

Set Shilt Set Shift

¢ Mormal ¢ MNormal

Mormal ! ¢ Normal
Normal

{ Hormal

Hormal

[OK] Confirm [ESC] Back [OK]1 Confirm [ESC] Back

Uwagi:
¢ Mozesz tworzy¢ zmiany na wszystkie dni tygodnia od poniedziatku do niedzieli.
e Typy zmian obejmuja: brak, normalne i rozliczane na podstawie roboczogodzin.

2) Nacisnij klawisz ESC i wybierz Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i wyjs¢ z interfejsu.

5. Ustaw godzine rozpoczecia i godzine zakonczenia zmiany w interfejsie ustawied zmiany
indywidualnej (Individual Shift Settings).

6. Wybierz Select Holilday (wybierz urlop) i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu Select Holiday
(wybierz urlop).
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Select Holiday

National_ Day
CHRISTMAS

1) Woybierz urlop.

2) Nacisnij klawisz ESC i wybierz Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i wyjs¢ z interfejsu.
Uwaga: obecnos¢ nie bedzie rejestrowana w czasie urlopu.
7. Nacisnij klawisz ESC i naci$nij klawisz OK, aby zapisa¢ ustawienia i wyjs¢ z interfejsu.

Edycja i usuwanie zmiany indywidualnej

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz zmiane indywidualng w interfejsie By Individual (Schedule by Individual - harmonogram
ustalany indywidualnie).

2. Wybierz Edytuj (EDIT) i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu ustawien zmiany indywidualne;.
Postepuj zgodnie z instrukcjg dodawania nowej zmiany indywidualnej opisang w Punkcie 3.8.10, aby
edytowac zmiane lub wybierz Usun (DELETE), aby usung¢ wybrang zmiane indywidualna.

Schedule Shift by People

Edit

[0K1 Conf irm [ESC]1 Back

3.9 Pozostate opcje zarzadzania

3.9.1 Zarzadzanie raportami

Informacje ogdlne:
Uzytkownik ma mozliwos$¢ wyeksportowania zapiséw obecnosci, raportu obecnosci, nadzwyczajnych
zapiséw obecnosci i harmonogramoéw obecnosci pracownikow.
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X G R

User Dept . shift Holiday

Schedule Report Comm . System

Instrukcja postepowania:

1. Podtgcz nosnik danych USB.

Uwaga: Urzadzenie automatycznie sprawdzi pamie¢ nosnika USB. Jesli nosnik nie ma wystarczajgcej
ilosci wolnego miejsca do wyeksportowania raportu, zostanie wyswietlony stosowny komunikat.

2. Wybierz zapis obecnosci (Attendance Record)/raport obecnosci (Attendance
Report)/nadzwyczajny zapis obecnosci (Abnormal Attendance Record) w interfejsie raportéw
(Report interface).

Report

Attendance Record

Attendence Report
Abnornal Attendence Record

fAittendence Management Schedule

[0K] Confirn [ESC]1 Back

3. Wpisz nr urzadzenia oraz pozgdany przedziat czasu dla raportu w interfejsie eksportu raportu (Export
Report).

Uwaga: Wpisz prawidtowy numer urzadzenia. Numer urzadzenia stuzy do rozrézniania raportow
eksportowanych z réznych urzadzen.

Export Report

Device Ho. [J
Start: 016 ¥ 6 M 1 D

End: 2016 ¥ 6 M 30 D

[0K] Confirn [ESC]1 Back
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Wybierz opcje zarzadzania harmonogramami obecnosci pracownikéw (Attendance Management
Schedule) w interfejsie zarzadzania raportami (Report Management), aby wyeksportowaé¢ tabele
ustawien zmian (Shift Settings Table), tabele harmonogramdéw zwyktych zmian (Normal Shift Schedule)
i tabele harmonogramow zmian rozliczanych na podstawie roboczogodzin (Man-Hour Shift Schedule).

4. Nacisnij przycisk OK, aby wyeksportowac plik. Wyeksportowany plik zostanie zapisany na dysku USB
w formacie programu Microsoft Excel.

Uwagi:

¢ Obstugiwany dysk USB musi by¢ w formacie FAT32.

e Zalecamy nosnik danych USB o pamieci od 1G do 32G. Upewnij sie, ze na dysku USB znajduje sie
przynajmniej 512 Mb wolnego miejsca.

» Szczegotowe informacje na temat opiséw wyeksportowanych tabel znajdujg sie w Dodatku E ,, Tabela
raportéw obecnosci”.

3.9.2 Przesytanie danych

Informacje ogdlne:
Uzytkownik moze wyeksportowac parametry dotyczgce obecnosci i dane dotyczace obecnosci. Mozesz
rowniez importowac parametry dotyczgce obecnosci z dysku USB.

Eksportowanie parametréw i danych

Instrukcja postepowania:

1. Wtdz dysk USB do portu USB.

Uwaga: Urzadzenie automatycznie sprawdzi wolng pamie¢ na dysku USB. Jesli nosnik USB nie posiada
wystarczajacej ilosci wolnego miejsca do wyeksportowania danych, zostanie wyswietlony stosowny
komunikat.

2. W interfejsie eksportu wybierz Export Attendance Para (Export Attendance Parameters - eksportuj
parametry obecnosci) lub Export Attendance Data (eksportuj dane dotyczace obecnosci).
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Export Import

Export Attendance Para

Export Attendance Data

[0K] Confirn [ESC]1 Back

3. Nacisnij przycisk OK. Parametry dotyczgce obecnosci lub dane dotyczgce obecnosci zostang zapisane
na dysku USB.

Uwagi:

¢ Jesli nosnik USB w catosci jest zajety (brak wolnego miejsca), urzadzenie wyswietli stosowny
komunikat. Aby kontynuowa¢ eksportowanie uzyj innego nosnika danych USB.

¢ Urzgdzenie obstuguje nosniki danych USB w formacie FAT32.

¢ Zalecamy nosnik danych USB o pamieci od 1G do 32G.

Importowanie parametréw dotyczacych obecnosci

Instrukcja postepowania:
1. Wt6z dysk USB do portu USB.

2. Nacis$nij klawisz [>, aby wejs¢ do interfejsu importu danych i wybierz opcje Import Attendance Para
(Import Attendance Parameters - importuj parametry dotyczace obecnosci).

Export Import

Import Attendance Para

[DK]1 Conf irm [ESC]1 Back

3. Nacisnij przycisk OK, aby importowaé dane.

Uwagi:
¢ Urzadzenie obstuguje nosniki danych USB w formacie FAT32.
e Plik przeznaczony do importu powinien znajdowac sie w katalogu gtéwnym.

3.9.3 Wyszukiwanie rejestru obecnosci

Informacje ogéine:
Istnieje mozliwos¢ wyszukania rejestru obecnosci w dowolnym przedziale czasu dla okreslonego
numeru ID.
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6 | m f?q @

Tine Transfer Log Test

Instrukcja postepowania:

1. Wprowadz numer identyfikacyjny ID w interfejsie Log (Log Search - wyszukiwanie rejestru).

2. Przesun kursor na nazwe, odpowiednia nazwa zostanie wyswietlona automatycznie lub wprowadz
nazwe i przesun kursor na numer ID. Odpowiedni numer ID zostanie automatycznie wyswietlony.

ID:
Nane :
Start: Zooo ¥ H 1 D

End: 2037 Y 12 H 31 D

[0K] Confirn [ESC]1 Back

3. Wprowadz poczatek i koniec okresu, w ktorym wyszukiwac bedziesz rejestru.
4. Nacisnij przycisk OK, aby wyszukad rejestr. Interfejs wyswietli wynik wyszukiwania.

Tine: Reader ID:

Z016-07-18-16-11 1

[ESC]1 Back

3.9.4 Testowanie

Informacje ogdlne:
Uzytkownik ma mozliwosé wykonania testu gtosnika, testu klawiatury i testu RTC.
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Time Transfer Log Test

Test gtosnika

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz Voice Test (test gtosnika) w interfejsie TEST.

Test

Keypad Test

RTIC Test

2. Nacis$nij przycisk OK. Jesli gtosnik urzadzenia dziata poprawnie, ustyszysz komunikat ,Voice Test
Success” (test gtosnika zakonnczony powodzeniem).

Test klawiatury

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz Keypad Test (test klawiatury) w interfejsie TEST.

Voice Test

Keypad Test

RTC Test
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2. Nacisnij przycisk OK, aby rozpoczgé testowanie. Jesli test klawiatury zakonczy sie wynikiem
pozytywnym, na ekranie pojawig sie odpowiednie numery lub funkcje nacisnietego klawisza.

Keypad Test

SWITCH

Test RTC

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz Test RTC w interfejsie Test.

Upice Test

Keypad Test

RIC Test

2. Naci$nij przycisk OK, aby przejs¢ do interfejsu testu RTC. Jesli test zakonczy sie powodzeniem, na
ekranie pojawi sie czas synchronizacji.

3.9.5 Informacje o systemie

Istnieje mozliwos¢ sprawdzenia pojemnosci pamieci urzadzenia i wyswietlenia informacji o urzagdzeniu.

Transfer Log




Biometryczny rejestrator czasu pracy - Instrukcja obstugi

Sprawdzanie pojemnosci pamieci urzadzenia

Sprawdz? liczbe zarejestrowanych uzytkownikéw i liczbe odciskdw palcéw zapisanych w urzadzeniu.

Capacity Device

User: 3000 FP: 3000
3 0]

Liczba zarejestrowanych uzytkownikow (User Capacity): maksymalna liczba dodanych uzytkownikow.

Uwagi:

e W przypadku modeli DS-K1A801F/EF/MF, DS-K1A802F/EF/MF i DS-K1A802F/EF/MF-B domysina
maksymalna liczba uzytkownikéw wynosi 3000.

o W przypadku modeli DS-K1A802F/EF/MF-1 domys$lna maksymalna liczba uzytkownikéw wynosi 800.

Liczba odciskow palcow (Fingerprint Capacity): maksymalna liczba odciskéw palcéw.

Uwagi:

e W przypadku modeli DS-K1A801F/EF/MF, DS-K1A802F/EF/MF i DS-K1A802F/EF/MF-B domysina
maksymalna liczba odciskéw palcéw to 3000.

o W przypadku modelu DS-K1A802F/EF/MF-1 domys$ina maksymalna liczba odciskéw palcow to 800.

Sprawdzanie informacji o urzadzeniu

W interfejsie urzadzenia (DEVICE) mozna sprawdzi¢ nazwe urzadzenia, numer seryjny urzadzenia,
adres MAC, oprogramowanie uktadowe, wersje urzadzenia i date produkgji.

Capacity Device
Device Name: T&n Controller
Serial No.:
MAC Address:

Firmuware:

Harduware:

Production Date:
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Rozdziat 4: Obstuga urzadzenia

Mozesz ustawic i obstugiwaé urzadzenia kontroli dostepu (otwierania drzwi po rejestracji) za pomocga
oprogramowania klienta. W niniejszym rozdziale opisano operacje zwigzane z urzadzeniem kontroli
dostepu udostepnione w oprogramowaniu klienta. Informacje na temat operacji zintegrowanych
mozna znalez¢ w podreczniku uzytkownika oprogramowania klienta iVMS-4200.

4.1 Modut funkcyjny
Panel sterowania iVMS-4200:

File System View Tool Help

]

mm  Confrol Panel

&

Pasek menu:

Operation and Controf

Maintenance and Management

= & = Wotion Detection Alarm

admin @ &% BR 184021 & -\ x

n

. iVMS-4200

Open Image File (Otworz

Wyszukaj i wyswietl zdjecia zapisane na lokalnym

plik obrazu) komputerze.
Open Video File (Otworz | Wyszukaj i obejrzyj pliki wideo nagrane na lokalnym

Plik (File) plik wideo) komputerze.

Open Log File (Otworz plik | Wyswietl zapasowe pliki rejestrow.
rejestru)
Exit (Wyjscie) Zamknij oprogramowanie klienta iVMS-4200.

Lock (Zablokuij) Zablokuj opleracje na ekranie. Zaloguj sie ponownie, aby

odblokowac.

Switch User (Przetacz Zmien uzytkownika.
System uzytkownika)

Import System Config File
(Importuj plik
konfiguracyjny systemu)

Importuj plik konfiguracyjny klienta z Twojego

komputera.
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Export System Config File
(Eksportuj plik
konfiguracyjny systemu)

Eksportuj plik konfiguracyjny klienta na Twéj komputer.

Auto Backup Ustaw harmonogram automatycznego tworzenia kopii
(Automatyczna kopia zapasowej bazy danych, w tym danych uzytkownikdw,
zapasowa) danych obecnosci i danych uprawnien.
1024*768 Wyswietl okno o rozmiarze 1024 * 768 pikseli.
1280*1024 Wyswietl okno o rozmiarze 1280 * 1024 pikseli.
1440*900 Wyswietl okno o rozmiarze 1440 * 900 pikseli.
1680*1050 Wyswietl okno o rozmiarze 1680 * 1050 pikseli.

Maximize (Powieksz)

Wyswietl okno w trybie maksymalnego rozmiaru.

Control Panel (Panel
sterowania)

Wejdz do interfejsu Panelu sterowania.

Main View (Widok
gtowny)

Otworz strone widoku gtéwnego.

Remote Playback (Zdalne
odtwarzanie)

Otworz strone odtwarzania plikéw wideo.

Access Control (Kontrola

Wejdz do modutu kontroli dostepu (otwierania drzwi po

dostepu) rejestracji).
Widok Status Monitor (Monitor | WejdZ do modutu monitorowania stanu.
(View) stanu)
Time and Attendance Wejdz do modutu czasu i obecnosci.
(Czas i obecnosc)
Security Control Panel Wejdz do modutu kontroli bezpieczeristwa.
(Panel sterowania
bezpieczenstwem)
Real-time Alarm (Alarm w | Wejdz do modutu alarméw w czasie rzeczywistym.
czasie rzeczywistym)
Video Wall (Sciana Otworz strone sciany wizyjne;j.
wizyjna)
E-map (Mapa Otworz strone mapy elektroniczne;j.
elektroniczna)
Aucxiliary Screen Preview | Otwodrz okno ekranu pomocniczego.
(Podglad ekranu
pomochniczego)
Device Management Otworz strone zarzadzania urzadzeniem.
(Zarzadzanie urzadzeniem)
Event Management Otworz strone zarzadzania sytuacjami awaryjnymi.
(Zarzadzanie sytuacjami
awaryjnymi)
Storage Schedule Otworz strone harmonogramu przechowywania.
. (Harmonogram
Narzedzia .
przechowywania)
(Tool)

Account Management
(Zarzadzanie kontem)

Otworz strone zarzadzania kontem.

Log Search (Wyszukiwanie
rejestrow)

Otworz strone wyszukiwania rejestréow.

System Configuration
(Konfiguracja systemu)

Otworz strone konfiguracji systemu.

Broadcast (Transmisja)

Wybierz kamere, aby rozpoczg¢ transmisje.

56
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Device Arming Control
(Zabezpieczanie
urzadzenia)

Ustaw stan zabezpieczenia urzadzen.

Alarm Output Control
(Kontrola wyjscia
alarmowego)

Witacz/wytacz sygnat alarmowy.

Batch Wiper Control Uruchamianie lub zatrzymywanie kontroli grupowe;.
(Kontrola grupowa)
Batch Time Sync Synchronizacja czasu urzadzen (grupowa).

(Synchronizacja czasu)

Player (Odtwarzacz)

Otworz odtwarzacz, aby odtwarzad pliki wideo.

Message Queue (Kolejka
wiadomosci)

Wyswietl informacje o gotowe] do wystania wiadomosci
e-mail.

Pomoc
(Help)

Open Video Wizard
(Otworz kreatora wideo)

Otwoérz  przewodnik wideo dotyczacy konfiguracji
systemu nadzoru wideo.

Open Video Wall Wizard | Otwdrz przewodnik dotyczacy konfiguracji $ciany
(Otworz kreatora sciany | wizyjne;j.
wizyjnej)
Open Security Control Otwoérz przewodnik dotyczacy konfiguracji panelu
Panel Wizard (Otworz sterowania bezpieczenstwem.
kreatora panelu
sterowania
bezpieczenstwem)
Open Access Control and | Otwdrz przewodnik dotyczacy kontroli dostepu i
Video Intercom Wizard konfiguracji systemu interkomowego.
(Otworz kreatora kontroli
dostepu i systemu
interkomowego)
Open Attendance Wizard | Otwérz przewodnik dotyczacy konfiguracji czasu i

(Otworz konfigurator
rejestracji obecnosci)

rejestracji obecnosci.

User Manual (F1)
(Instrukcja obstugi (F1))

Kliknij, aby otworzy¢ podrecznik uzytkownika; mozesz
takze otworzy¢ podrecznik uzytkownika, naciskajgc na
klawiaturze klawisz F1.

About (Informacje o

Sprawdz podstawowe informacje o oprogramowaniu

oprogramowaniu) klienta
Wybierz jezyk oprogramowania klienta i uruchom
Language (Jezyk) ponownie oprogramowanie, aby aktywowaé nowe

ustawienia.

i A
Przy pierwszym uruchomieniu oprogramowania mozna klikngé Badl

na panelu

sterowania, aby wybra¢ moduty do wyswietlenia w obszarze Operation and Control (operacji i
kontroli) panelu sterowania.

Instrukcja postepowania:

i

b

1. Kliknij =8 aby wyswietli¢ nastepujace okno dialogowe.

57
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Selecting Modules x

Video Surveillance

I @ Main View Remote Playback

Access Control, Security Control, Video Intercom

'1 Access Control b Status Monitor ~* Time and Atendance

B, securty control Panel P Reartime siarm

Extended Module

B sarm Event Video Wall 4 E-map
Statistics
& HeatMap <~ Peaple Counting B countng
Q Road Traffic |;H‘| Face Retrieval @ License Plate Retrieval
El Behavior Analysis Face Capture

oK Cancel

2. Zaznacz pola wyboru modutéw, aby wyswietli¢ je na panelu sterowania zgodnie z wiasnymi
potrzebami.
3. Kliknij OK, aby zapisa¢ ustawienia.

Uwagi:

Po dodaniu urzadzenia kontroli dostepu w module zarzgdzania urzgdzeniami, modut kontroli
dostepu, statusu oraz czasu i rejestracji obecnosci zostanie automatycznie wyswietlony na
panelu sterowania.

Po dodaniu panelu sterowania bezpieczeristwem w module zarzgdzania urzgdzeniami, panel
sterowania bezpieczenstwem i moduty alarmu w czasie rzeczywistym zostang automatycznie
wyswietlone na panelu sterowania.

Oprogramowanie klienta iVMS-4200 sktada sie z nastepujgcych modutéw funkcyjnych:

Modut widoku gtéwnego zapewnia podglad na zywo kamer sieciowych i koderéw wideo
oraz obstuguje podstawowe operacje, takie jak przechwytywanie obrazu, nagrywanie,
sterowanie PTZ itp.

FEIEEES

Modut zdalnego odtwarzania zapewnia wyszukiwanie, odtwarzanie i eksport plikéw
wideo.

Modut kontroli dostepu zapewnia zarzgdzanie organizacjami, osobami, uprawnieniami i
zaawansowanymi funkcjami kontroli dostepu (otwierania drzwi po rejestracji).
Zapewnia funkcje interkomu wideo.

R

Modut monitorowania stanu zapewnia monitorowanie i kontrolowanie statusu drzwi,
przegladanie zapisdw przeciggania karty pracowniczej w czasie rzeczywistym i sytuacji
awaryjnych kontroli dostepu.

A

Modut czasu i rejestracji obecnosci umozliwia ustawienie reguty obecnosci dla
pracownikéw i generowanie raportow.

&

Modut panelu kontroli bezpieczeristwa udostepnia takie operacje, jak zabezpieczanie,
odbezpieczanie, pomijanie, pomijanie grupy itd. zaréwno w strefach, jak i przedziatach.
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Modut alarméw w czasie rzeczywistym umozliwia wyswietlanie alarmu w czasie
rzeczywistym panelu kontroli bezpieczenistwa, potwierdzanie alarmdéw i wyszukiwanie
alarméw w historii alarméw.

8

Modut zdarzenia alarmowego wyswietla alarm i sytuacje awaryjne odebrane przez
oprogramowanie klienta.

™

Modut sciany wizyjnej zapewnia zarzadzanie urzgdzeniem dekodujgcym i $ciang wizyjna
oraz funkcje wyswietlania dekodowanego wideo na scianie wizyjnej.

Modut E-map umozliwia wyswietlanie i zarzgdzanie mapami elektronicznymi, sygnatami
alarmowymi, miejscami newralgicznymi i punktami krytycznymi.

Modut zarzadzania urzgdzeniami umozliwia dodawanie, modyfikowanie i usuwanie
réznych urzadzen, a dodane urzadzenia mozna importowac do grup w celu zarzadzania.

Modut zarzadzania sytuacjami awaryjnymi zapewnia ustawienia harmonogramu
zabezpieczania, potaczenia alarmdw i inne parametry dla réznych sytuacji awaryjnych.

® I o B

Modut harmonogramu przechowywania zapewnia ustawienia harmonogramu
zapisywania danych i zdje¢.

=

= Modut zarzadzania kontem umozliwia dodawanie, modyfikowanie i usuwanie kont
18

uzytkownikow, a rézne uprawnienia mogg by¢ przypisane réznym uzytkownikom.

-
Modut wyszukiwania rejestréw zapewnia wyszukiwanie plikow dziennika systemowego.
Ufﬁ Pliki rejestréw mozna filtrowac wedtug réznych typow.

I!' Modut konfiguracji systemu zapewnia konfiguracje parametrow ogdlnych, $ciezek zapisu
= | plikdw, dzwiekdw alarméw i innych ustawien systemowych.

Dostep do modutow funkcyjnych jest tatwy, klikajgc przyciski nawigacyjne na panelu sterowania lub
wybierajagc modut funkcyjny z menu Widok (View) lub Narzedzia (Tool).

W prawym gérnym rogu strony gtéwnej mozesz sprawdzi¢ informacje, w tym biezgcego uzytkownika,
stan sieci, uzycie procesora, zuzycie pamieci i czas.

4.2 Rejestracja uzytkownika i logowanie

Przy pierwszym uruchomieniu oprogramowania klienckiego iVMS-4200 musisz zarejestrowacd
uzytkownika posiadajgcego wszystkie prawa (administrator).

Instrukcja postepowania:

1. Wprowadz nazwe uzytkownika i hasto. Oprogramowanie automatycznie oceni site hasta.
Zdecydowanie zalecamy stosowanie silnego hasta w celu zapewnienia bezpieczeristwa danych.

2. Potwierdz hasto.

3. Opcjonalnie zaznacz pole wyboru Enable Auto-login (wtacz automatyczne logowanie), aby
automatycznie logowad sie do oprogramowania.

4. Kliknij Zarejestruj (REGISTER). Nastepnie mozesz zalogowaé sie do oprogramowania jako
administrator (superuser).
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Register Administator x

Please create a super user before proceading

Super User:

Password:

Confirm Password:

Enable Auto-login

| Register | Cancel

UWAGA!

e Nazwa uzytkownika nie moze zawieraé zadnego z nastepujgcych znakéw: / \: *? "<> |. Dtugos¢
hasta nie moze by¢ krétsza niz 6 znakow.

e W celu zachowania dostatecznej prywatnosci zalecamy zmiane hasta na dowolnie wybrane
przez uzytkownika (przy uzyciu co najmniej 8 znakéw, w tym duzych liter, matych liter, cyfr i
znakdéw specjalnych) w celu zwiekszenia bezpieczenstwa produktu.

e  Wiasciwa konfiguracja wszystkich haset i innych ustawien bezpieczenstwa jest obowigzkiem
instalatora i/lub uzytkownika koricowego.

Po otwarciu iVMS-4200 po zakonczeniu rejestracji mozna zalogowacd sie do oprogramowania klienta
przy pomocy zarejestrowanej nazwy uzytkownika i hasta.

Instrukcja postepowania:

1. Wprowadz nazwe uzytkownika i hasto, ktdre zarejestrowates.

Uwaga: Jesli zapomnisz hasta, kliknij Forgot Password (nie pamietam hasta) i zapisz zaszyfrowany cigg
w wyskakujgcym okienku. Skontaktuj sie ze sprzedawcg i wyslij mu zaszyfrowany cigg znakdw, aby
zresetowac hasto.

2. Opcjonalnie zaznacz pole wyboru Enable Auto-login (wtgcz automatyczne logowanie), aby
automatycznie logowad sie do oprogramowania.

3. Kliknij Login (zaloguj sie).

& |admin| [+

&

Enable Auto-login

Forgot Password Login Cancel

Po uruchomieniu oprogramowania klienta mozna otworzy¢ kreatory (w tym kreator wideo, kreator
Sciany wizyjnej, kreator panelu sterowania zabezpieczeniami, kreator kontroli dostepu i interkomu
wideo oraz kreator rejestracji obecnosci), prowadzgce uzytkownika przez proces dodawania
urzadzenia i wykonania innych ustawief oraz operacji. Aby zapoznac sie ze szczegdtami ustawien
kreatoréw, przeczytaj Podrecznik szybkiego uruchomienia urzadzenia iVMS-4200 (Quick Start Guide).

—
o}
o

—
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4.3 Konfiguracja systemu

Informacje ogdlne:
Mozesz zsynchronizowad z klientem pominiete sytuacje awaryjne kontroli dostepu.

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij Narzedzie (Tool) - System Configuration (Konfiguracja systemu).

2. W oknie konfiguracji systemu zaznacz pole wyboru Automatycznie synchronizuj sytuacje awaryjne
kontroli dostepu (Auto-synchronize Access Control Event).

3. Ustaw czas synchronizacji.

System automatycznie zsynchronizuje utracone sytuacje alarmowe kontroli dostepu z klientem (o
ustawionej godzinie).

Configure AccessControl parameters

[} Auto-synchronize Access Contral .. 00:00:00

4.4 Zarzadzanie kontrolg dostepu (otwierania drzwi po rejestracji)

Informacje ogdlne:

Modut kontroli dostepu ma zastosowanie do urzadzen kontroli dostepu i wideodomofonu (interkomu).
Zapewnia wiele funkcji, w tym zarzadzanie osobami i kartami pracowniczymi, konfiguracje uprawnien,
zarzgdzanie statusem kontroli dostepu, interkomem i inne zaawansowane funkcje.

Istnieje mozliwos$¢ ustawienia konfiguracji sytuacji awaryjnych dla kontroli dostepu oraz wyswietlania
punktow kontroli dostepu i stref na mapie elektronicznej.

Uwaga: Uzytkownik posiadajgcy uprawnienia do modutu kontroli dostepu moze otworzyé modut
kontroli dostepu i skonfigurowac ustawienia kontroli dostepu.

d 1k
Kliknij w panelu sterowania i zaznacz Kontrola dostepu (Access Control), aby doda¢ modut
kontroli dostepu do panelu sterowania.

Kliknij D.:'f, aby wejs¢ do modutu kontroli dostepu.

Add 3 E nangs Dvgasnsatic < Import Perzon I Export Person et Parson Add Fersoa in Baich Issua Card in Batch

+ add Maddy ¥ Detste

Person Mo, Persen Mame Oganization Gander Card Quantity | Fingerprint Qua... Opasation
9

—
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Zanim zaczniesz:

Po raz pierwszy otwierajgc modut kontroli dostepu pojawi sie nastepujgce okno dialogowe. Wybierz

zdjecie zgodnie z aktualnymi potrzebami.
Mozesz wybrac budynek niezamieszkaty i budynek zamieszkaty.

Budynek niezamieszkaty (Non-residence): Mozesz ustawié regute rejestracji obecnosci podczas

dodawania osoby, jednoczesnie ustawiajgc parametry kontroli dostepu.
Budynek zamieszkaty (Residence): nie mozesz ustawic reguty obecnosci podczas dodawania osoby.

Select Scene

Residence

MNon-residence

© The scene cannot be changed once

you setectit,

L ok |

Uwaga: Po wybraniu sceny nie mozna jej pdzniej zmienic.

Modut kontroli dostepu sktada sie z nastepujgcych podmodutow.

Person and Card
(Osoba i karta)

Zarzadzanie organizacjami, osobami i przydzielanie kart
osobom.

Schedule and

(Zezwolenie)

Template Konfigurowanie harmonogramu tygodniowego, grup dni
(. (Harmonogram i wolnych i ustawianie szablonu.
szablon)
Permission Przypisywanie uprawnien kontroli dostepu osobom i

stosowanie do urzadzen.

Advanced Function
(Funkcje
zaawansowane)

Zapewnia zaawansowane funkcje, w tym ustawienia
parametréw kontroli dostepu, uwierzytelnianie czytnika
kart, otwieranie drzwi za pomocg pierwszej karty,
zapobieganie powtdrnym przejsciom, blokowanie wielu
drzwi i hasto uwierzytelniajace.

Video Intercom
(Interkom)

Wideodomofon miedzy klientem a
przeszukiwanie dziennika pofaczen i
powiadomienia.

mieszkancem,
emitowanie

Search (Szukaj)

Wyszukiwanie w historii sytuacji awaryjnych kontroli
dostepu; Wyszukiwanie rejestrow potaczen,
odblokowywanie rejestrow i publikowanie powiadomien.

Device Management
(Zarzadzanie
urzadzeniami)

Zarzadzanie urzadzeniami kontroli dostepu i urzagdzeniami
interkomowymi.

Uwaga: W tym rozdziale opisujemy tylko operacje dotyczgce kontroli dostepu.
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4.4.1 Dodawanie urzadzenia kontroli dostepu (otwierania drzwi po rejestracji)

Kliknij w module kontroli dostepu, aby otworzy¢ ponizszy interfejs.

Device for Management (8) ¥ Refresh All
&= Add Modify ¥ Delete | #F Remote C.. # QR Code Activate B Device Stat... & Online User Filter

Device Typé‘ Mickname Connection ...| Network Parameters | Device Senial No.

Access Controller Access Controller TCP/P 10.18.146.86:8000 Ds- 6

Encoding Device 10333159 TCP/IP 10.33.3.159:3000 Ds- 3

Encoding Device 10.16.6.250 TCP/P 10.16.6.250:3000 201

Encoding Device 10.20132.215 TCP/IP 10.20.132.215:8000 Ds- 7

Encoding Device 10.66.76.193 TCR/IP 10.66.76.193:8005 Ds- 1

Indoor Station Indoor Station TCR/AP 10.16.6.104:8000 Ds- b

Security Control Panel  Security Control Pa... TCP/IP 10.18.146.81:8000 DS-] u

Security Control Panel  10.16.6.92 TCR/AP 10.16.6.92:5000 D5~ 7

Online Device (19) % Refresh Every 60s

Addto Client == Add All 1 Madify Netinfo Reset Password Filter

P Device Type Firmware Version Security Server Port | Device Serial Ne. | Start Tir

10.16.6.92 D il W 7 Active 8000 o .. 2017-01

192.0.0.64 D¢ | W 2 Active 8000 D 201?-01|

Uwaga: Po dodaniu urzadzenia nalezy sprawdzi¢ stan zabezpieczenia urzadzenia w narzedziu Kontrola
zabezpieczenia urzadzenia (Device Arming Control). Jesli urzadzenie nie jest zabezpieczone, nalezy je
zabezpieczyé. W przeciwnym wypadku system nie bedzie odbieraé sytuacji awaryjnych w czasie
rzeczywistym za posrednictwem oprogramowania klienta. Aby uzyskaé szczegdétowe informacje na
temat kontroli zabezpieczenia urzadzenia, patrz Punkt 4.13 , Kontrola zabezpieczenia alarmowego”.

Tworzenie hasta

Informacje ogdlne:
W przypadku niektérych urzadzen wymagane jest utworzenie hasta, aby je aktywowaé, zanim zostanag
dodane do oprogramowania i bedg dziataé poprawnie.

Uwaga: Ta funkcja powinna by¢ wspierana przez urzadzenie.

Instrukcja postepowania:

1. Przejdz na strone zarzadzania urzgdzeniami (Device Management).

2. W obszarze Device for Management lub Online Device sprawdZ stan urzadzenia (widoczny w
kolumnie zabezpieczen - Security) i wybierz nieaktywne urzadzenie.

Online Device (19) % Refresh Every 60s

i Addto Client == Add All Modi @ Activate Filter
P ] Device Type Firmware Version Security Server Port | Device Serial No. | Start Tir
192.00.64 Active 2000 . 2017-01
192168164 8000 201?-01I |

3. Kliknij przycisk Aktywuj (ACTIVATE), aby wyswietli¢ interfejs aktywacji.
4. Utwdrz hasto w polu hasta, a nastepnie potwierdz hasto.

63

—
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ZALECANE SILNE HAStO - Zdecydowanie zalecamy utworzenie
silnego hasta wedtug wtasnego wyboru (przy uzyciu co najmniej
8 znakow, w tym duzych liter, matych liter, cyfr i znakéw
specjalnych) w celu zwiekszenia bezpieczenstwa produktu.
Zalecamy regularne resetowanie hasta, zwtaszcza w systemie
wysokiego bezpieczenstwa, resetowanie hasta co miesigc lub co
tydzien moze lepiej chronié produkt.

User Name: admin

Password:

Confirm Password:

Enable Hik-Connect

OK Cancel

5. (Opcjonalnie) Wtacz ustuge Hik-Connect podczas aktywacji urzadzenia, jesli urzadzenie posiada taka
funkcje.
1) Zaznacz pole wyboru Wtacz Hik-Connect (Enable Hik-Connect), aby otworzyé okno dialogowe
Notatka (NOTE).

To enable Hik-Connect service, you need to create a verification code or change the
verification code.

Verification Code:

G to 12 letiers or numbers, case sensitive. You are
reco ded to use a combination of no less than 8 letters
or numbers.

Confirm Verification Code:

The Hik-Connect senvice will require internet access, Please read the Terms of Sanice”
and "Privacy Policy” before bling the senvice

OK Cancel

2) Utworz kod weryfikacyjny.

3) Potwierdz kod weryfikacyjny.

4) Kliknij Warunki korzystania z ustugi (Terms of Service) i Polityke prywatnosci (Privacy Policy),
aby zapoznac sie z opisanymi wymaganiami.

5) Kliknij OK, aby witgczy¢ ustuge Hik-Connect.

6. Kliknij OK, aby aktywowa¢ urzadzenie.

Po poprawnym ustawieniu hasta pojawi sie okno ,The device is activated (urzadzenie zostato
aktywowane)”.

7. Kliknij Modyfikuj Netinfo (Modify Netinfo), aby otworzy¢ interfejs Modyfikuj parametry sieci
(Modify Network Parameter).

Uwaga: Ta funkcja jest dostepna tylko w obszarze Urzadzenia online (Online Device). Mozesz zmienic
adres IP urzadzenia w tej samej podsieci, co Twoj komputer, jesli chcesz dodaé urzadzenie do
oprogramowania.




Biometryczny rejestrator czasu pracy - Instrukcja obstugi

8. Zmien adres IP urzadzenia na te samg podsieé, w ktorej znajduje sie Twdj komputer, modyfikujac
recznie adres IP lub zaznaczajac pole wyboru DHCP.
9. Wprowadz hasto ustawione w kroku 4 i kliknij OK, aby zakoriczy¢ ustawienia sieciowe.

Modify Network Parameter x

MAC Address: Copy

Software Version: Copy

Device Serial No.: Copy
DHCP

Port: 2000

+ IPvd4{Dont Save)

IP Address: 10.16.1.233

Subnet Mask: 255.255.255.0

Gateway: 10.16.1.254
IPvE(Dont Save)

FPassword: sssssssss

| oK | Cancel

Dodawanie urzgdzenia online

Informacje ogdlne:

Aktywne urzadzenia online w tej samej lokalnej podsieci co oprogramowanie klienta bedg wyswietlane
w obszarze Urzadzenia online (Online Device). Mozesz klikngé przycisk Od$wiez co 60 sekund (Refresh
Every 60s), aby odswiezy¢ informacje o urzadzeniach online.

Uwaga: Mozesz klikngé  , aby ukry¢ obszar urzadzen online (Online Device).

Cnline Device {19) + % Refresh Every 60s

= Add to Client = Add All | Madify Netinfo Reset Password Activate Filter
P ’ Device Type Firmware Version Security Server Port | Device Serial Mo, | Start Tit
1016/6.236 D 4 Active 8000 C . 2017-01
1016692 D 3 Active 8000 G . 2017-0117)
19200654 D Active 8000 C . 2017-01 _

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz z listy urzagdzenia, ktére chcesz dodad.

Uwaga: W przypadku nieaktywnego urzadzenia utwérz w pierwszej kolejnosci hasto dla urzadzenia
(zanim bedzie mozliwe prawidtowe dodanie urzadzenia). Aby uzyskac szczegétowe instrukcje, patrz
Punkt 3.1, Aktywacja urzadzenia”.

2. Kliknij Add to Client (dodaj do klienta), aby otworzy¢ okno dialogowe dodawania urzadzenia.
3. Wprowadz wymagane informacje.

Pseudonim (Nickname): Edytuj nazwe urzadzenia.
Adres (Address): wprowadz adres IP urzadzenia. W tym trybie dodawania adres IP urzadzenia
jest uzyskiwany automatycznie.
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Port (Port): wprowadz numer portu urzagdzenia. Domysina wartos¢ to 8000.

Nazwa uzytkownika (User Name): Wprowadz nazwe uzytkownika urzadzenia. Domyslnie
nazwa uzytkownika to ,admin”.

Hasto (Password): Wprowadz hasto urzadzenia.

ZALECANE SILNE HASLO - Zdecydowanie zalecamy utworzenie
silnego hasta wedtug wtasnego wyboru (przy uzyciu co najmniej
8 znakdéw, w tym duzych liter, matych liter, cyfr i znakow
specjalnych) w celu zwiekszenia bezpieczenstwa produktu.
Zalecamy regularne resetowanie hasta, zwtaszcza w systemie
wysokiego bezpieczenstwa, resetowanie hasta co miesigc lub co
tydzien moze lepiej chroni¢ produkt.

4. Opcjonalnie zaznacz pole wyboru Export to Group (eksportuj do grupy), aby utworzyé grupe na
podstawie nazwy urzadzenia.
Mozesz domyslnie importowac wszystkie kanaty urzgdzenia do odpowiedniej grupy.

Uwaga: iVMS-4200 udostepnia rowniez metode dodawania urzgdzen w trybie offline.

1) Zaznacz pole wyboru Add Offline Device (dodaj urzadzenie offline).
2) WprowadZz wymagane informacje, w tym numer kanatu urzadzenia i numer wejscia
alarmowego.
3) Kliknij Add (dodaj).
Gdy urzadzenie bedace w trybie offline znajdzie sie w trybie online, oprogramowanie automatycznie
sie z nim potaczy.

5. Kliknij Add (dodaj), aby doda¢ urzadzenie.

Adding Mode:

2 |P/Domain EHome Serial Port

Add Offline Device
Nickname H

Address 192.0.0.64
Port: 8000
User Name:

Passwaord:

- Exportto Group

Setthe device name as the group name and add all the channels
connected to the device to the group.

Add Cancel

> Dodawanie wielu urzadzen online

Jesli chcesz doda¢ wiele urzadzen bedgcych w trybie online do oprogramowania klienta,
przytrzymaj klawisz Ctrl, aby wybrac wiele urzadzen, a nastepnie kliknij Add to Client (dodaj do
klienta), aby otworzy¢ okno dialogowe dodawania urzgdzenia. W wyskakujgcym oknie wiadomosci
wprowadz nazwe uzytkownika i hasto dla dodawanych urzadzen.
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> Dodawanie wszystkich urzadzen online

Jesli chcesz dodac wszystkie urzgdzenia online do oprogramowania klienta, kliknij opcje Add All
(dodaj wszystko) i kliknij przycisk OK w wyskakujgcym oknie dialogowym. Nastepnie wprowadz
nazwe uzytkownika i hasto dodawanych urzadzen.

Adding Mode:

2 |F/Domain IPS EHome Serial Port

User Name: H

Passwaord:

+ Exportto Group

Create group with device IP.

Add Cancel

Dodawanie urzadzen na podstawie adresu IP lub nazwy domeny

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij przycisk Add (dodaj), aby otworzy¢ okno dialogowe dodawania urzadzenia.
2. Wybierz tryb dodawania IP/Domain (domena).

3. Wprowadz wymagane informacje.

Pseudonim (Nickname): Edytuj nazwe urzadzenia.

Adres (Address): wprowadz adres IP urzgdzenia. W tym trybie dodawania adres IP urzadzenia
jest uzyskiwany automatycznie.

Port (Port): wprowadz numer portu urzgdzenia. DomysIna warto$¢ to 8000.

Nazwa uzytkownika (User Name): WprowadZ nazwe uzytkownika urzadzenia. Domyslnie
nazwa uzytkownika to ,admin”.

Hasto (Password): Wprowadz hasto urzadzenia.

ZALECANE SILNE HASLO - Zdecydowanie zalecamy utworzenie
silnego hasta wedtug wtasnego wyboru (przy uzyciu co najmniej
8 znakdéw, w tym duzych liter, matych liter, cyfr i znakow
specjalnych) w celu zwiekszenia bezpieczenstwa produktu.
Zalecamy regularne resetowanie hasta, zwtaszcza w systemie
wysokiego bezpieczenstwa, resetowanie hasta co miesigc lub co
tydzien moze lepiej chronié¢ produkt.

4. Opcjonalnie zaznacz pole wyboru Export to Group (eksportuj do grupy), aby utworzyé grupe na
podstawie nazwy urzadzenia.
Mozesz domyslnie importowad wszystkie kanaty urzgdzenia do odpowiedniej grupy.
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Uwaga: iVMS-4200 udostepnia rowniez metode dodawania urzadzen w trybie offline.

1) Zaznacz pole wyboru Add Offline Device (dodaj urzadzenie offline).
2) WprowadZz wymagane informacje, w tym numer kanatu urzadzenia i numer wejscia
alarmowego.
3) Kliknij Add (dodaj).
Gdy urzadzenie bedace w trybie offline znajdzie sie w trybie online, oprogramowanie automatycznie
sie z nim potaczy.

5. Kliknij Add (dodaj), aby doda¢ urzadzenie.

Do listy urzadzen mozesz dodaé urzadzenie, ktdrego adres IP znajduje sie miedzy poczatkowym
adresem IP i kohicowym adresem IP.

Adding Mode:
|P/Domain 2 |P Segment Hik-ConnectD... EHome Serial Port
IP Semver HIDDNS Batch Import

Add Offline Device
Start1p: [l |

End IP
Port: 8000
User Mame:

Passwaord:

- Exportto Group
Create group with device 1P.

Add Cancel

Dodawanie urzgdzen przez Hik-Connect

Informacje ogdlne:
Istnieje mozliwo$¢ dodania urzadzen podtgczonych przez Hik-Connect, wprowadzajgc do systemu
konto Hik-Connect i wpisujgc odpowiednie hasto.

Zanim zaczniesz: dodaj urzadzenia do konta Hik-Connect za pomocg iVMS-4200, klienta mobilnego
iVMS-4500 lub Hik-Connect. Szczegdtowe informacje na temat dodawania urzadzen do konta Hik-
Connect za pomocy urzadzenia iVMS-4200 mozna znalezé w podreczniku uzytkownika
oprogramowania klienta iVMS-4200.

1. Zaloguj sie do konta Hik-Connect. Aby uzyskac szczegdtowe informacje, patrz Instrukcja obstugi
oprogramowania klienta iVMS-4200.

2. Kliknij Hikvision Device (urzadzenie Hikvision) -> Add (dodaj), aby otworzy¢ okno dialogowe
dodawania urzadzenia.

3. Wybierz tryb dodawania Hik-Connect Domain.

Wyswietli sie urzadzenie (urzadzenia) dodane do konta Hik-Connect.

2. (Opcjonalnie) Kliknij Refresh (odswiez), aby odswiezy¢ liste urzadzen.

3. (Opcjonalnie) W polu Search (wyszukaj) wprowadz stowo kluczowe nazwy urzadzenia, aby wyszukac
pozadane urzadzenie.
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4. Zaznacz pole (pola) wyboru, aby wybraé okreslone urzadzenie (urzadzenia).
5. W polach User Name (nazwa uzytkownika) i Password (hasto) wprowadZ odpowiednio nazwe
uzytkownika urzadzenia i hasto urzadzenia.

Adding Mode
IF/Domain IP Segment # Hik-ConnectD... EHome Serial Port
IP Server HIDDNS Batch Import
Current Account:  hee1122 ** Refresh Search.. P
= Nickname IP Device Serial No Added
' DS- Ds- oy NO
DSs- D5- w Mo
DS NVR- . Mo

1

UserMName: || Password

~/ Exportto Group
Setthe device name as the group name and add all the channels connected to the device to the group

Add Cancel

Uwagi:
e Domyslna nazwa uzytkownika urzadzenia to ,,admin”.
e Hasto urzadzenia jest tworzone podczas aktywowania urzadzenia. Aby uzyskac szczegdtowe
informacje, patrz Punkt 3.1 ,, Aktywacja urzadzenia”.

6. (Opcjonalnie) Zaznacz pole wyboru Export to Group (eksportuj do grupy), aby utworzy¢ grupe na
podstawie nazwy urzadzenia.

Mozesz domyslnie importowad wszystkie kanaty urzgdzenia do odpowiedniej grupy.

7. Kliknij przycisk Add (dodaj), aby dodac¢ urzadzenie do klienta lokalnego.

Dodawanie urzgdzen poprzez konto EHome

Informacje ogdlne:

Wprowadzajgc do systemu konto EHome uzytkownik moze dodac urzadzenie kontroli dostepu
podtaczone za pomocg protokotu EHome.

Zanim zaczniesz: najpierw ustaw parametry centrum sieci. Aby uzyskac¢ szczegétowe informacje, patrz
Punkt 4.4.4 ,Ustawienia sieciowe”.

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij przycisk Add (dodaj), aby otworzy¢ okno dialogowe dodawania urzgdzenia.
2. Jako tryb dodawania wybierz EHome.

—
o))
©

—
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Adding Mode:

|P/Domain IP Segment Hik-ConnectD... @ EHome Serial Port
IP Semver HIDDNS Batch Import

Nickname H
Account:

- Exportto Group

Setthe device name as the group name and add all the channels
connected to the device to the group.

This adding mede only supports to add access control devices

Add Cancel

3. Wprowadz wymagane informacje.

Pseudonim (Nickname): Wprowadz nazwe urzadzenia.
Konto (Account): Wprowadz nazwe konta zarejestrowanego w protokole EHome.

4. Opcjonalnie zaznacz pole wyboru Export to Group (eksportuj do grupy), aby utworzyé grupe na
podstawie nazwy urzadzenia.
Mozesz domyslnie importowac wszystkie kanaty urzadzenia do odpowiedniej grupy.

Uwaga: iVMS-4200 udostepnia rowniez metode dodawania urzgdzen w trybie offline.

1) Zaznacz pole wyboru Add Offline Device (dodaj urzadzenie offline).
2) WprowadZ wymagane informacje, w tym numer kanatu urzadzenia i numer wejscia
alarmowego.
3) Kliknij Add (dodaj).
Gdy urzadzenie bedace w trybie offline znajdzie sie w trybie online, oprogramowanie automatycznie
sie z nim potaczy.

5. Kliknij Add (dodaj), aby dodaé urzadzenie.

Grupowe importowanie urzadzen

Informacje ogdlne:
Urzadzenia mozna dodawaé do oprogramowania w grupach, wprowadzajgc informacje o urzadzeniu
do wstepnie zdefiniowanego pliku CSV.

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij przycisk Add (dodaj), aby otworzy¢ okno dialogowe dodawania urzgdzenia.
2. Jako tryb dodawania wybierz opcje Batch Import (import zbiorczy).
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Add x
Adding Mode:
|P/Domain IP Segment Hik-ConnectD... EHome Serial Port
IP Semver HIDDMS @ Batch import

File (“.csv) |

Export Template

Add Cancel

3. Kliknij Export Template (eksportuj szablon) i zapisz wczes$niej zdefiniowany szablon (plik CSV) na
swoim komputerze.

4. Otworz wyeksportowany plik szablonu i w odpowiedniej kolumnie wprowadz wymagane informacje
o urzadzeniach, ktére majg zosta¢ dodane.

Pseudonim (Nickname): Wprowadz nazwe urzadzenia.

Tryb dodawania (Adding mode): Mozesz wprowadzi¢ 0, 2, 3, 4, 5 lub 6, ktére wskazujg rézne tryby
dodawania. 0 oznacza, ze urzadzenie jest dodawane przez adres IP lub nazwe domeny; 2 wskazuje, ze
urzadzenie jest dodawane przez serwer IP; 3 wskazuje, ze urzadzenie jest dodawane przez HiDDNS; 4
wskazuje, ze urzadzenie jest dodawane za posrednictwem protokotu EHome; 5 wskazuje, ze urzagdzenie
jest dodawane przez port szeregowy; 6 wskazuje, ze urzadzenie jest dodawane przez Hik-Connect
Domain.

Adres (Address): Edytuj adres urzadzenia. Jesli ustawisz 0 jako tryb dodawania, powiniene$
wprowadzi¢ adres IP lub nazwe domeny urzgdzenia; jesli ustawisz 2 jako tryb dodawania, powinienes
wprowadzi¢ adres IP komputera, na ktérym instalowany jest serwer IP; jesli ustawisz 3 jako tryb
dodawania, powiniene$ wpisa¢ www.hik-online.com.

Port (Port): Wprowadz numer portu urzgdzenia. DomysIna warto$é to 8000.

Informacje o urzadzeniu (Device Information): Jesli ustawisz 0 jako tryb dodawania, to pole nie jest
wymagane; jesli ustawisz 2 jako tryb dodawania, wprowadz? identyfikator urzgdzenia zarejestrowany
na serwerze IP; jesli ustawisz 3 jako tryb dodawania, wprowadZ nazwe domeny urzadzenia
zarejestrowang na serwerze HiDDNS; jesli ustawisz 4 jako tryb dodawania, wprowadz dane konta
EHome; jesli ustawisz 6 jako tryb dodawania, wprowadz numer seryjny urzgdzenia.

Nazwa uzytkownika (User Name): Wprowadz nazwe uzytkownika urzadzenia. Domyslnie nazwa
uzytkownika to ,,admin”.

Hasto (Password): Wprowadz hasto urzadzenia.

ZALECANE SILNE HASLO - Zdecydowanie zalecamy utworzenie
silnego hasta wedtug wtasnego wyboru (przy uzyciu co najmniej
8 znakdéw, w tym duzych liter, matych liter, cyfr i znakow
specjalnych) w celu zwiekszenia bezpieczenstwa produktu.
Zalecamy regularne resetowanie hasta, zwtaszcza w systemie
wysokiego bezpieczenstwa, resetowanie hasta co miesigc lub co
tydzien moze lepiej chroni¢ produkt.
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Dodaj urzadzenie offline (Add Offline Device): mozesz wprowadzi¢ 1, aby wtgczy¢ dodawanie
urzadzenia offline, a nastepnie oprogramowanie automatycznie pofaczy sie z nim, gdy urzadzenie z
trybu offline przejdzie do trybu online. 0 oznacza wytaczenie tej funkcji.

Eksportuj do grupy (Export to Group): Mozesz wprowadzi¢ 1, aby utworzy¢ grupe na podstawie nazwy
urzadzenia (nickname). Wszystkie kanaty urzadzenia zostang domysinie zaimportowane do
odpowiedniej grupy. 0 oznacza wytaczenie tej funkgcji.

Numer kanatu (Channel Number): Jesli dla opcji Add Offline Device (dodaj urzadzenie offline)
ustawiono 1, wprowadz numer kanatu urzadzenia. Jesli ustawisz 0 dla Add Offline Device (dodaj
urzadzenie offline), to pole nie bedzie wymagane.

Numer wejscia alarmowego (Alarm Input Number): Jesli dla opcji Add Offline Device (dodaj
urzadzenie offline) ustawiono 1, wprowadz numer wejscia alarmu urzgdzenia. Jesli ustawisz 0 dla opcji
Add Offline Device (dodaj urzadzenie offline), to pole nie bedzie wymagane.

Numer portu szeregowego (Serial Port No.): Jesli ustawisz 5 jako tryb dodawania, wprowadz numer
portu szeregowego dla urzadzenia kontroli dostepu.

Predkos¢ transmisji (Baud Rate): Jesli jako tryb dodawania ustawisz 5, wprowadz szybkosc¢ transmisji
urzadzenia kontroli dostepu.

DIP: Jesli jako tryb dodawania ustawisz 5, wprowadz adres DIP urzgdzenia kontroli dostepu.

Konto Hik-Connect (Hik-Connect Account): Jesli jako tryb dodawania ustawisz 6, wprowadz konto Hik-
Connect.

Hasto Hik-Connect (Hik-Connect Password): Jesli jako tryb dodawania ustawisz 6, wprowadz hasto Hik-
Connect.

5. Kliknij " i wybierz plik szablonu.
6. Kliknij Add (dodaj), aby zaimportowac urzadzenia.

4.4.2 Wyswietlanie statusu urzadzenia

Na liscie urzadzen mozesz wybrac¢ urzgdzenie, a nastepnie klikngé przycisk Device Status (Stan
urzadzenia), aby wyswietli¢ jego status.

Device Status x

Device: T &A Terminal

Card Reader Status Storage Battery ... 3.8V
Arming Status Whether power... No
Battery charge s... Unknown

Card Added 1

| Refresh | Cancel

Uwaga: Wiasciwy interfejs moze rdéznic sie od zamieszczonego powyzej obrazu.
Korzystajac z tej funkcji, zapoznaj sie z rzeczywistym interfejsem oprogramowania.
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Status hosta (Host Status): Status hosta, w tym napiecie zasilania akumulatora (Storage Battery Power
Voltage), status zasilania urzadzenia (Device Power Supply Status), stan blokady wielu drzwi (Multi-
door Interlocking Status), stan zabezpieczenia przed powtdornym przejsciem (Anti-passing Back Status)
i stan zabezpieczenia przed wtamaniem (Host Anti-Tamper Status).

Status czytnika kart (Card Reader Status): status czytnika kart.

Stan zabezpieczenia (Arming Status): status urzadzenia.

4.4.3 Edytowanie informacji podstawowych

Informacje ogdlne:
Po dodaniu urzadzenia kontroli dostepu mozna edytowac podstawowe informacje o urzgdzeniu.

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz urzadzenie z listy urzadzen.

2. Kliknij Modify (modyfikuj), aby wyswietli¢ okno edycji informacji o urzadzeniu.

3. Kliknij na zaktadke Basic Information (informacje podstawowe), aby przejs¢ do interfejsu informacji
podstawowych.

Modiry x

Adding Mode:
W) Metwork Settings g

R5-485 Settings @ |PDomain IP Segmeant Hik-ConnectD.... EHome Serial Part
2 Wiegand Settings
IP Semver HIDDNS Batch Import

Mickname: Access Control Terminal

Address: [ 3000000t

Port: 8000

User Name: admin

Password: ssssssss

Modify Cancel

4. Edytuj informacje o urzadzeniu, w tym tryb dodawania, nazwe urzadzenia, adres IP urzadzenia,
numer portu, nazwe uzytkownika i hasto.

4.4.4 Ustawienia sieciowe

Informacje ogdlne:

Po dodaniu urzadzenia kontroli dostepu mozna zmienia¢ ustawienia trybu przesytania, centrum
sieciowego i centrum komunikacji bezprzewodowe;j.

Woybierz urzadzenie z listy urzadzen i kliknij przycisk Modify (modyfikuj), aby wyswietli¢ okno edycji
informacji o urzadzeniu.

Kliknij zaktadke Network Settings (Ustawienia sieciowe), aby przejs¢ do interfejsu ustawien sieci.

Ustawienia trybu przesytania

Informacje ogdlne:

Uzytkownik urzadzenia moze ustawic¢ grupe gtdwng do przesytania rejestréw za pomocga protokotu
EHome.

—

]
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Instrukcja postepowania:
1. Kliknij zaktadke Uploading Mode (tryb przesytania danych).

Uploading Mode  Metwork Center Wireless Communication Center

Center Group Center Group1 -
Enable

Uploading Mode:
Main Channel Close
Backup Channel Close

Save

2. Z listy rozwijanej wybierz grupe gtdwna.

3. Zaznacz pole wyboru Enable (wtacz), aby wtgczy¢ wybrang grupe gtéwna.

4. Z listy rozwijanej wybierz tryb przesytania danych. Mozesz wiaczyé N1/G1 dla kanatu gtdéwnego i
kanatu pasywnego (BACKUP), lub wybierz Close (zamknij), aby wytgczy¢ kanat gtéwny lub kanat
pasywny (BACKUP).

Uwaga: Kanat gtdwny i kanat pasywny (BACKUP) nie mogg jednoczesnie aktywowa¢ N1 lub G1.
5. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ wybrane parametry.

Ustawienia centrum sieci

Na stronie ustawien sieciowych uzytkownik moze ustawic¢ konto dla protokotu EHome. Po wykonaniu
tej czynnosci istnieje mozliwos$é¢ dodawania urzadzen za pomocg protokotu EHome.

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij zaktadke Network Center (centrum sieci).

Uploading Mode Metwork Center | Wireless Communication Center

Center Group  Centerl v

Address Type EDumam Mame L4

Domain Name:

Port:

Protocol Type. ~

Account:

Save

. Z listy rozwijanej wybierz grupe gtdwna.

. Wybierz typ adresu.

. Ustaw adres IP/nazwe domeny.

. Ustaw numer portu dla protokotu EHome. DomysInie numer portu to 7660.
. Wybierz typ protokotu jako EHome.

. Ustal nazwe konta dla centrum sieci.

. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ parametry.

O NOYUT B~ WN
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Uwagi:
e Nazwa konta powinna zawierac od 1 do 32 znakéw. Dozwolone s3 tylko litery i cyfry.
e Numer portu sieci bezprzewodowej i sieci przewodowej powinien by¢ zgodny z numerem
portu EHome.
e Mozesz ustawi¢ nazwe domeny w obszarze Enable NTP (wtgcz NTP), sekcji Time (edycja czasu)
w konfiguracji zdalnej (Remote Configuration). Aby uzyskaé szczegétowe informacje, sprawdz
sekcje Time (czas) w Punkcie 4.4.5 ,Konfiguracja zdalna”.

Ustawienia centrum komunikacji bezprzewodowej

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij na zaktadke Wireless Communication Center (centrum komunikacji bezprzewodowej).

Uploading Mode Metwork Center Wireless Communication Center

APN Name | -
SIM Card Mo.:
Center Group Centerl -
IP Address:  0.0.0.0
Port:
Protocol Type -
Account

Save

. Wybierz nazwe APN: CMNET lub UNINET.

. Wprowadz numer karty SIM.

. Z listy rozwijanej wybierz grupe gtdwna.

. Wprowadz adres IP i numer portu.

. Wybierz typ protokotu jako EHome. Domysinie numer portu EHome to 7660.

. Ustaw nazwe konta dla centrum sieci. Nazwa konta powinna by¢ uzywana tylko na jednej platformie.
. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ parametry.

OO U B~ WN

Uwaga: Numer portu sieci bezprzewodowej i sieci przewodowej powinien by¢ zgodny z numerem
portu EHome.

4.4.5 Konfiguracja zdalna

Informacje ogdlne:

Na liscie urzadzen wybierz okreslone urzadzenie i kliknij przycisk Remote Configuration (konfiguracja
zdalna), aby przej$¢ do interfejsu konfiguracji zdalnej. W tym miejscu mozesz ustawié¢ szczegétowe
parametry wybranego urzadzenia.

Sprawdzanie informacji o urzgdzeniu

Instrukcja postepowania:

1. Na liscie urzadzen kliknij opcje Remote Configuration (konfiguracja zdalna), aby przejs¢ do
interfejsu konfiguracji zdalnej.

2. Kliknij System -> Device Information (informacje o urzadzeniu), aby sprawdzi¢ podstawowe
informacje o urzadzeniu i informacje o wersji urzadzenia.




Biometryczny rejestrator czasu pracy - Instrukcja obstugi

Basic Information

Device Type:  )H-G0000

Device Serial Mo, RRG0000 0000000

Version Information

Firmware Version: V1.1.0 build 333800

Hardware Version: 0x10001

Edytowanie nazwy urzgdzenia

W interfejsie konfiguracji zdalnej kliknij System -> General (ustawienia ogdlne), aby skonfigurowaé
nazwe urzadzenia i nadpisac¢ parametr plikow zapisdw. Kliknij Save (zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

Device Information

Device Mame: [F()OOOOO(}O(}OQOOOGO( ]

Save

Edycja czasu

Instrukcja postepowania:

1. W interfejsie konfiguracji zdalnej kliknij System -> Time (czas), aby skonfigurowa¢ strefe czasowa.
2. (Opcjonalnie) Zaznacz pole wyboru Enable NTP (wtgcz NTP) i skonfiguruj adres serwera NTP, numer
portu i odstepy czasu synchronizacji.

3. (Opcjonalnie) Zaznacz pole wyboru Enable DST (wiacz DST) i skonfiguruj czas DST (czas letni),
godzine rozpoczecia i zakoriczenia czasu letniego oraz wartos¢ przesuniecia czasu.

4. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

—
~
o))
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= OITEFIQUIInG T

Time Zone

Select Time Zone: (GMT+08:00) Beijing, Hong Kong, Perth, Singa... |+

~ Enable NTP

Semver Address:

MTP Paort: 123
Sync Interval: 0 Minute({s)
1+ Enable DST
Start Time:  April »| \FirstWeek |+~ Sun v[|2 =00
End Time: October |~ LastWeek |~ 3un vl|2 =00

DST Bias: 60 min v

Save

Ustawienia konserwacji systemu

Informacje ogdlne:
S3 to funkcje systemu pozwalajgce zdalnie uruchomié urzadzenie, przywrdcié¢ ustawienia domysine
urzadzenia, zaimportowac plik konfiguracyjny, zaktualizowa¢ urzadzenie itp.

Instrukcja postepowania:

1. W interfejsie konfiguracji zdalnej kliknij System -> System Maintenance (konserwacja systemu).

2. Kliknij Reboot (uruchom ponownie), aby ponownie uruchomic urzadzenie.

Kliknij Restore Default Settings (przywrdé¢ ustawienia domysine), aby przywrdcic¢ ustawienia domysine
urzadzenia, z wyjgtkiem adresu IP.

Kliknij przycisk Restore All (odtwérz wszystko), aby przywréci¢ parametry domysine urzadzenia. Po
przywroceniu parametréw domysinych urzadzenia przeprowadz ponowng aktywacje urzadzenia.

Uwaga: Plik konfiguracyjny zawiera parametry urzadzenia.

Kliknij Import Configuration File (importuj plik konfiguracyjny), aby zaimportowac plik konfiguracyjny
z lokalnego komputera.

Kliknij Export Configuration File (eksportuj plik konfiguracyjny), aby wyeksportowac plik
konfiguracyjny z urzadzenia do komputera lokalnego.

Uwaga: Plik konfiguracyjny zawiera parametry urzadzenia.

3. Mozesz takze zdalnie zaktualizowac urzadzenie.

1) W czesci Remote Upgrade (aktualizacja zdalna) kliknij ", aby wybra¢ plik aktualizacji.
2) Kliknij Upgrade (aktualizuj), aby rozpocza¢ aktualizacje.

Uwaga: Tylko urzadzenie podtgczone przez RS-485 obstuguje aktualizacje czytnika kart.
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System Management

Reboot
Restore Default Settings
Restore All
Import Configuration File
Export Configuration File

Remote Upgrade

Select Type: Controller Upgrade

Select File: Upgrade

Progress: [ |

Zarzadzanie uzytkownikami

Instrukcja postepowania:
1. W interfejsie konfiguracji zdalnej kliknij System -> User (uzytkownik).

Adding, Editing or Deleting

@ Add [ Edit T Delete
User Name Priority IP Address MAC Address Password Security
admin Administrator 0000 00:00:00:00:00:00  Risky

2. Kliknij Add (dodaj), aby doda¢ uzytkownika lub wybierz uzytkownika z listy uzytkownikdéw i kliknij
Edit (edytuj), aby edytowac uzytkownika. Istnieje mozliwo$¢ edytowania hasta uzytkownika, adresu IP,
adresu MAC i uprawnien uzytkownika. Kliknij OK, aby zakoriczy¢ edycje.

—
~
()

—
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B User Parameter - i B — L lﬁj
User Information
User Type: Adr r User Name: admin
Password: [W—] Confirm Password: sesee
IP Address: 0000 WAC Address 00:00:00:00:00:00

User Primission

LN

Remote Operation: Alarm Disarming

< Arm

AN

Remote Log Search//Status

LN

Remote Shutdown / Reboot

AN

Remote Parameter Settings

' Get Parameters

S

Restore Default Settings

<

Remote Upgrade

OK Cancel

Ustawienia bezpieczenstwa

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij System -> Security (bezpieczenstwo).

Encryption Mode

Level: Compatible Mode -
Software

Enable SSH
~ Enable lllegal Login Lock

Save

2. Z listy rozwijanej wybierz poziom szyfrowania.

3. (Opcjonalnie) Zaznacz pole wyboru Enable SSH (wiacz SSH) i Enable lllegal Login Lock (wiacz
blokade nielegalnego logowania) dla wzmocnienia bezpieczenstwa urzgdzenia.

4. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

Konfigurowanie parametrdéw sieci

Kliknij Network (sie€) -> General (ogdélne). Mozesz skonfigurowac typ NIC, adres IPv4, maske podsieci
(IPv4), brame domysing (IPv4), adres MTU, MTU i port urzadzenia. Kliknij Save (zapisz), aby zapisac
ustawienia.
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MNIC Type: 10M/A100MMO00M Self-.. |~
IPv4 Address:
Subnet Mask {IPyd);
Default Gateway (IPvd).
MAC Address:
MTU{Byte): 1500

Device Port: 8000

Save

Konfigurowanie metody przesytania danych

Informacje ogdlne:
Oprogramowanie systemowe pozwala ustawi¢ grupe gtéwng na potrzeby przesytania rejestréw za
pomocg protokotu EHome.

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij Network (sie¢) -> Report Strategy (metoda raportowania).

Center Group: Center Group1 v
~* Enable

Uploading Method Configuration

Main Channel: | N1 > Settings
Backup Channel 1. Close v

Backup Channel 2: |Close

Backup Channel 3: |Close

Save

2. Z listy rozwijanej wybierz grupe gtdwna.

3. Zaznacz pole wyboru Enable (wtacz).

4. Ustaw metode przesytania danych.

Mozesz ustawic kanat gtéwny i kanat pasywny (BACKUP).

5. Kliknij Settings (ustawienia) po prawej stronie pola kanatu, aby przejs¢ do utawien
zaawansowanych.

6. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

Konfigurowanie parametréw centrum sieci

Informacje ogdlne:
Podczas dodawania urzadzenia przez konto EHome mozesz ustawi¢ parametry centrum sieci.

Uwaga: Aby uzyskaé szczegétowe informacje na temat dodawania urzadzenia poprzez konto EHome,
patrz Rozdziat 4.4.1 ,,Dodawanie urzadzenia kontroli dostepu”.

—
o]
o
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Instrukcja postepowania:

1. Kliknij Network (sie¢) -> Network Center Configuration (konfiguracja centrum sieci).

2. Z listy rozwijanej wybierz opcje Notify Surveillance Center (powiadom centrum nadzoru).
3. Ustaw centralny adres IP, numer portu, typ protokotu i nazwe uzytkownika.

4. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

Ustawienia zaawansowane sieci

Kliknij Network (sie¢) -> Advanced Settings (ustawienia zaawansowane). Mozesz skonfigurowac adres
DNS 1, adres DNS 2, adres IP hosta alarmu i port hosta alarmu. Kliknij Save (zapisz), aby zapisac
ustawienia.

DMS1 IP Address: 0.0.0.0

DMS2 IP Address: 0.0.0.0
Security Control Platform...  0.0.0.0
Security Control Platfiorm... 0

Save

Konfigurowanie Wi-Fi

Informacje ogdlne:
Mozesz ustawic¢ parametry Wi-Fi urzadzenia, aby urzadzenie tgczyto sie z siecig bezprzewodows.

Uwaga: Model urzadzenia z przyrostkiem ,-1” nie obstuguje tej funkcji.

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij Network (sie¢) -> Wi-Fi.
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+/ Enable

S5ID: Select...
Password:
Display Password
Encryption Mode:  Mone

Connection Status: Disconnected Error Reason: Unknown Errar Refresh

NIC Type: |Wired Connection -

Enable DHCP.

IP Address:  192.168.0.10

Subnet Mask: 2552552550
Default Gateway: 0.0.0.0

MAC Address: 46

DNS1 P Address: 0.0.0.0

DNSZ IP Address: 0.0.0.0

Save

2. Zaznacz pole wyboru Enable (wtacz).

3. Ustaw SSID Wi-Fi (nazwa sieci).

Mozesz tez klikngé Select... (wybierz...), aby wybraé Wi-Fi.

4. Wprowadz hasto Wi-Fi.

5. (Opcjonalnie) Kliknij Refresh (odswiez), aby od$wiezy¢ status Wi-Fi.

6. (Opcjonalnie) Wybierz typ NIC.

Mozesz wybra¢ Wired Connection (potgczenie przewodowe) lub Auto Switch (zatgczanie
automatyczne).

7. (Opcjonalnie) Mozesz wytgczy¢ DHCP i recznie ustawié adres IP sieci, maske podsieci, brame
domysing, adres MAC, adres IP DNS1 i adres IP DNS2.

8. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

Konfigurowanie parametréw kontroli dostepu (otwierania drzwi po rejestracji)

Instrukcja postepowania:

1. W interfejsie konfiguracji zdalnej kliknij opcje Other (inne) -> Access Control Parameters (parametry
kontroli dostepu).

2. Wybierz i zaznacz opcje zgodnie z wtasnymi potrzebami.

Wiacz komunikaty gtosowe (Enable Voice Prompt): jesli zaznaczysz pole wyboru, w urzadzeniu wiacza
sie komunikaty gtosowe. Podczas korzystania z urzadzenia ustyszysz komunikat gtosowy.

Wprowadz numer karty za pomoca klawiatury (Press Key to Input Card No.): Jesli zaznaczysz to pole
wyboru, mozesz wprowadzi¢ numer karty za pomocg klawiatury.

3. Kliknij Save (zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.
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Enable Voice Prampt i
Press Keyto Input Card Mo.

Save

Przesytanie obrazu tia

Kliknij Other (inne) -> Picture Upload (przesytanie obrazéw). Kliknij |, aby wybra¢ obraz z dysku
lokalnego. Mozesz takze klikng¢ Live View (podglad na zywo), aby wyswietli¢ podglad obrazu. Kliknij
opcje Picture Upload (przesytanie obrazéw), aby przesta¢ obraz.

Picture Mame:

Live View

Delete Picture  Picture Upload

4.5 Zarzadzanie organizacjami

Mozesz dodawaé, edytowad i usuwad organizacje wedtug swoich potrzeb.

Kliknij zaktadke E, aby przejs¢ do interfejsu zarzagdzania osobami (Person) i kartami (Card).

—
o]
w
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4.5.1 Dodawanie organizacji

Instrukcja postepowania:

1. Na liscie organizacji (po lewej stronie) dodaj organizacje naczelng jako organizacje macierzystg
wszystkich pozostatych organizacji.

Kliknij przycisk Add (dodaj), aby wyswietli¢ interfejs dodawania organizacji.

Add Organization

Organization: l| ]

DK Cancel

2. Wprowadz nazwe organizacji (Organization Name) zgodnie ze swoimi potrzebami.

3. Kliknij OK, aby zapisa¢ organizacje.

4. Mozesz dodac wiele organizacji zgodnie z rzeczywistymi potrzebami.

Aby dodad organizacje podrzedne, wybierz organizacje naczelng i kliknij Add (dodaj).

Powtdrz kroki 2 i 3, aby doda¢ organizacje podrzedna.

Kolejna dodana organizacja bedzie organizacjg podrzedng organizacji wyzszego poziomu (naczelnej).

Uwaga: Mozna utworzy¢ do 10 poziomdw organizacji.

4.5.2 Modyfikowanie i usuwanie organizacji

Mozesz wybra¢ dodang organizacje i klikng¢ Modify (zmien), aby zmienic jej nazwe.
Mozesz wybrac organizacje i klikng¢ przycisk Delete (usun), aby jg usungc z listy organizacji.

Uwagi:
e Jesli usuniesz organizacje naczelng organizacje nizszego szczebla rdwniez zostang usuniete.
e Upewnij sie, ze w organizacji nie ma dodanej zadnej osoby, poniewaz w takim wypadku
organizacja nie bedzie mogta zosta¢ usunieta.
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4.6 Zarzadzanie personelem

Po dodaniu organizacji mozna dodaé¢ do organizacji osobe i zarzadza¢ dodang osobg, na przyktad
podczas wydawania kart, importowania i eksportowania informacji o osobie itp.

Uwaga: Maksymalnie mozna doda¢ 10000 oséb lub kart.

4.6.1 Dodawanie osoby

Dodawanie osoby (informacje podstawowe)

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz organizacje z listy organizacji i kliknij przycisk Add (dodaj) w panelu Person (osoba), aby
wyswietli¢ okno dialogowe dodawania osoby.

Add Person x

Person Mo.: 4

Person Name

Gender: @ Male Female
Phone No.:

Date of Birth: 2017-08-23 o
Place of Birth:

Email:

Upload Picture Take Photo
£33 Details & Permission 2| Card Face Picture & Fingerprint | Attendance Rule
ID Type: 1D ~ Country;
1D No.: City:

Job Title Degree: Junior High School Diploma)| ~
On Board Date: 2017-08-23 (=% Employment Duration: 10 2

Linked Device: ~
Room MNo.:

Address

Remark:

0K Cancel

2. Numer osoby zostanie wygenerowany automatycznie i nie bedzie mozna go edytowac.

3. Wprowadz informacje podstawowe, takie jak imie i nazwisko, pte¢, nr telefonu, date urodzin i adres
e-mail.

4. Kliknij opcje Upload Picture (przeslij obraz), aby wybrac¢ zdjecie osoby z komputera lokalnego i
przestac je do klienta.

Uwaga: obraz powinien by¢ w formacie *.jpg.
5. (Opcjonalnie) Mozesz réwniez klikng¢ przycisk Take Photo (zréb zdjecie), aby wykonaé zdjecie osoby

za pomocg kamery komputerowe;.
6. Kliknij OK, aby zakonczy¢ dodawanie.

—
o]
0

—
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Dodawanie osoby (informacje szczegétowe)

Instrukcja postepowania:
1. W interfejsie Add Person (dodaj osobe) kliknij zaktadke Details (szczegéty).

£33 Details & Permission [ Card Face Piclure & Fingerprint (= Attendance Rule
D Type: D v Country:

1D No.: City:

Job Title: Degree: Junior High School Diploma| ~
On Board Date: 2017-08-23 [E Employment Duration: 10 =

Linked Device: v
Room Mo

Address:

Remark:

2. Wprowad? szczegotowe informacje o osobie, w tym o jej tozsamosci, numerze identyfikacyjnym,
kraju itp., zgodnie z rzeczywistymi potrzebami.

e Powigzane urzadzenie (Linked Device): Mozesz powigzac stacje wewnetrzng z dodawang
0soba.

Uwaga: Jesli wybierzesz Analog Indoor Station (analogowa stacja wewnetrzna) w Linked
Device (powigzanym urzgdzeniu), pojawi sie pole Door Station i bedziesz musiat wybrad stacje
zewnetrzng, aby komunikowac sie z analogowg stacjg wewnetrzng.

¢ Numer pokoju (Room No.): Mozesz wpisa¢ numer pokoju osoby.

3. Kliknij OK, aby zapisa¢ ustawienia.

Dodawanie osoby (uprawnienia)

Podczas dodawania osoby mozna przypisa¢ jej odpowiednie uprawnienia (w tym uprawnienia do
korzystania z urzadzenia kontroli dostepu i uprawnienia kontroli dostepu).

Uwaga: Aby ustawi¢ uprawnienia do kontroli dostepu, patrz Rozdziat 4.8 ,Konfiguracja uprawnien”.

Instrukcja postepowania:
1. W interfejsie Add Person (dodaj osobe) kliknij na zaktadke Permission (uprawnienia).
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iﬁ} Details éa Permission |[1-] Card Face Picture & Fingerprint 5= Aftendance Rule
Device Operation Role: Narmal User v

Permission(s)to Select Selected Permission(s)

Groupl

==

2. W polu Device Operation Role (rola uzytkownika) wybierz role uzytkownika podczas korzystania z
urzadzenia kontroli dostepu.

Normalny uzytkownik (Normal User): osoba ma pozwolenie na rejestracje wejscia/wyjscia, przejscie
przez punktu kontroli dostepu itp.

Administrator: osoba posiada uprawnienia normalnego uzytkownika, a takze uprawnienia do
konfiguracji urzadzenia, w tym dodawania normalnego uzytkownika itp.

3. Na liscie Permission(s) to Select (lista uprawnien) wyswietlone sg wszystkie skonfigurowane
uprawnienia.

Zaznacz pola wyboru uprawnien i kliknij ,,>”, aby dodaé¢ uprawnienia do listy uprawnien.
(Opcjonalnie) Mozesz klikngé ,,>>”, aby dodaé wszystkie wyswietlane uprawnienia do listy Selected
Permission(s).

(Opcjonalnie) Na liscie Selected Permission(s) wybierz uprawnienie i kliknij przycisk ,,<”, aby je usungc
z listy. Mozesz takze klikngc ,,<<”, aby usung¢ wszystkie wybrane uprawnienia.

4. Kliknij OK, aby zapisaé ustawienia.

Dodawanie osoby (karty)

Mozesz dodac karte i wydac jg okreslonej osobie.
Uwaga: Kazdej osobie mozna przypisa¢ maksymalnie 5 kart.

Instrukcja postepowania:
1. W interfejsie Add Person (dodaj osobe) kliknij zaktadke Card (karta).

33 Details M Permission (L7 Card Face Picture & Fingerprint ¥ Aftendance Rule
Add WModify Delete Link Fing & OR Code Link Fac

Index Card Mo. Card Type Card Effective ... | Link Fingerprint | Li

—
o]
N

—
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2. Kliknij przycisk Add (dodaj), aby wyswietli¢ okno dialogowe Add Card (dodaj karte).

Add Card x

Card Type: Mormal Card bd
Card Password:
Effective Period:  From 2017-01-18 51 To 2027-01-18 [Tt

@ Access Controller .. »

Read
Card Reader Mode: Card Enroliment ... | Set Card Enroliment Station

Manually Input Enter

Index Card Mo Card Type Card Effective Period

OK Cancel

3. Wybierz typ karty zgodnie z rzeczywistymi potrzebami.

e Normalna karta (Normal Card).

e Karta osoby niepetnosprawnej (Card for Disabled Person): Drzwi pozostang otwarte dla
posiadacza karty przez skonfigurowany okres.

e Karta na czarnej licie (Card in Blacklist): Po przeciggnieciu karty nie bedzie mozna otworzy¢
drzwi.

e Karta pracownika ochrony (Patrol Card): Operacja przeciggniecia karty moze stuzyé do
sprawdzania statusu pracy personelu przeprowadzajgcego kontrole. Zezwolenie na dostep
personelu inspekcyjnego mozna dowolnie konfigurowac.

e Karta interwencji kryzysowej (Duress Card): Otwiera drzwi w sytuacjach kryzysowych
wymagajgcych natychmiastowej interwencji.

e Superkarta (Super Card): Karta jest wazna dla wszystkich punktow kontroli dostepu w trakcie
trwania skonfigurowanego harmonogramu.

e Karta goscia: Karta przeznaczona dla gosci. W karcie goscia mozesz ustawi¢ maksymalng liczbe
przeciggniec¢ (Max. Swipe Times).

Uwagi:

e Maks. liczba przeciggnie¢ (Max. Swipe Times) powinna wynosi¢ od 0 do 255. Gdy liczba
przeciggniec karty jest wieksza niz wartos$¢ skonfigurowana w systemie, przeciggniecie karty
konczy sie niepowodzeniem.

e Ustawienie liczby przeciggnie¢ na 0 oznacza, ze liczba przeciggniec karty jest nieograniczona.

e Karta anulujaca tryb alarmu: Po przeciggnieciu karty mozna anulowac stan alarmowy.

4. W polu Card Password (hasto karty) wprowadz hasto karty. Hasto karty powinno zawiera¢ od 4 do 8
cyfr.

Uwaga: Hasto bedzie wymagane, gdy posiadacz karty przeciggnie karte przez czytnik, aby uzyskac
dostep do drzwi, jesli wtgczysz jeden z nastepujacych trybow uwierzytelniania: karta i hasto, hasto i
odcisk palca oraz karta lub hasto i odcisk palca. Aby uzyskaé szczegétowe informacje, patrz Punkt 4.9.2
»Autoryzacja czytnika kart”.
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5. Kliknij G2, aby ustawic efektywny czas i date wygasniecia waznosci karty.
6. Wybierz tryb czytnika kart (Card Reader Mode) do odczytu numeru karty.

o Kontroler dostepu: umiesc karte w czytniku kontrolera dostepu i kliknij przycisk Read (odczyt),
aby wyswietli¢ numer karty.

e Stacja rejestracji kart: Umiesc¢ karte w stacji rejestracji kart i kliknij przycisk Read (odczyt), aby
wyswietli¢ numer karty.

Uwaga: Stacja rejestracji kart powinna tgczy¢ sie z komputerem z uruchomionym klientem. Mozesz
klikng¢ Set Card Enroliment Station (wybierz stacje rejestracji kart), aby przejs¢ do ponizszego okna
dialogowego.

Card Enrollment Station x

Type: |DS-K‘IF100-D8 [ ~ |
Connection Mode:

Serial Port Mo.: Com1 b
Baud Rate: 19200 hd
Timeout after. 500 ms
Buzzing = Yes No
Card Mo, Type: Mormal -

W1 Card Encryption Enable
Sector 5

Restore Default Value Save

1) Woybierz Card Enrolment Station.

Uwaga: Obecnie obstugiwane typy czytnikéw kart to DS-K1F100-D8, DS-K1F100-M, DS-K1F100-
D8E i DS-K1F180-D8E.

2) Ustaw numer portu szeregowego, szybkosc¢ transmisji, wartosé limitu czasu, tryb brzeczyka lub
numer karty.

Uwaga: Biometryczny rejestrator czasu pracy nie obstuguje funkcji szyfrowania M1.

3) Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

Mozesz klikng¢ przycisk Restore Default Value (przywré¢ domysing wartosc), aby przywrdcié
ustawienia domyslne.

e Reczne wprowadzanie danych: wpisz numer karty i kliknij Enter, aby wprowadzi¢ numer karty.

7. Kliknij przycisk OK i karta(y) zostanie wydana okreslonej osobie.

8. (Opcjonalnie) Mozesz wybra¢ dodang karte i klikng¢ Modify (modyfikuj), Delete (usunl) lub QR Code
(kod QR), aby edytowac lub usuna¢ karte lub wygenerowac kod QR dla karty.

9. (Opcjonalnie) Mozesz wygenerowac i zapisac¢ kod QR karty w celu uwierzytelnienia za pomocg kodu

QR.

1) Woybierz dodang karte i kliknij QR Code, aby wygenerowa¢ kod QR karty.
2) W wyskakujgcym okienku kodu QR kliknij Download (pobierz), aby zapisa¢ kod QR na lokalnym
komputerze.
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Mozesz wydrukowac kod QR dla uwierzytelnienia na okreslonym urzadzeniu.

Uwaga: urzadzenie powinno obstugiwa¢ funkcje uwierzytelniania za pomocg kodu QR.
Szczegbdtowe informacje na temat ustawiania funkcji uwierzytelniania za pomocg kodéw QR mozna
znalez¢ w podreczniku uzytkownika okreslonego urzadzenia.

10. Kliknij OK, aby zapisa¢ ustawienia.

Dodawanie osoby (odcisk palca)

Instrukcja postepowania:
1. W interfejsie Add Person (dodaj osobe) kliknij zaktadke Fingerprint (odcisk palca).

& Details & Permi... | Card Face Pi.. @ Finger = Aftendance
Collection Mode: ® Local Collec Remote Colle...
Set Fingerprint Start
Delete
Clear
Note: Click Start to start collecting the fingerprint.

2. Wybierz Local Collection (rejestracja lokalna) jako tryb rejestracji odcisku palca.
3. Przed wprowadzeniem odcisku palca nalezy podtgczy¢ urzadzenie skanujgce odcisk palca do
komputera i odpowiednio je skonfigurowad.

Kliknij opcje Set Fingerprint Machine (ustawienia urzagdzenia skanujacego odcisk palca), aby przejs¢
do nastepujacego okna dialogowego.

Fingerprint Machine x

Device Type: | DS-K1F800-F v|

Serial Port Mo Com1 ¥

Baud Rate: 19200 ¥
Timeoutafter. 20000 ms
Restore Default Value Save

1) Woybierz typ urzadzenia.
Obecnie obstugiwane typy urzadzen skanujgcych odcisk palca obejmujg DS-K1F800-F, DS-
K1F300-F, DS-K1F810-F i DS-K1F820-F oraz DS-K1F181-F.

2) W przypadku czytnika linii papilarnych typu DS-K1F800-F mozna ustawi¢ numer portu
szeregowego, szybkos¢ transmisji i limit czasu.

3) Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.
Mozesz klikngé przycisk Restore Default Value (przywréé domysing wartosc), aby przywrocic¢
ustawienia domysine.
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Uwagi:

e Numer portu szeregowego powinien odpowiada¢ numerowi portu szeregowego komputera.
Mozesz sprawdzi¢ numer portu szeregowego w Menedzerze urzadzen na swoim komputerze.

e Szybko$¢ transmisji nalezy ustawi¢ zgodnie z zewnetrznym czytnikiem linii papilarnych.
DomysIna wartos$¢ to 19200.

e Limit czasu (czas oczekiwania) odnosi sie do aktualnego czasu zbierania odciskow palcéw. Jesli
uzytkownik nie wprowadzi odcisku palca lub wprowadzi nieprawidtowy odcisk palca,
urzadzenie zakomunikuje, ze pobieranie odciskdw palcow zostato zakoriczone.

4. Kliknij przycisk Start, a nastepnie rozpocznij skanowanie odcisku palca.

5. Dwukrotnie przytéz odpowiedni palec do czytnika linii papilarnych.

6. (Opcjonalnie) Mozesz takze klikng¢ opcje Remote Collection (automatyczne pobieranie), aby
pobraé odciski palcéw z urzadzenia.

Uwaga: Powyzsza funkcja powinna by¢ wspierana przez urzadzenie.

7. (Opcjonalnie) Mozesz wybraé zarejestrowany odcisk palca i klikng¢ Delete (usun), aby usungé odcisk
palca.

Kliknij Clear (wyczysc€), aby usung¢ wszystkie odciski palcow.

8. Kliknij OK, aby zapisa¢ odciski palcow.

Dodawanie osoby (reguta rejestracji obecnosci)

Dla kazdej osoby mozesz ustawic¢ regute rejestracji obecnosci.

Uwaga: Strona tej zaktadki bedzie wyswietlana po wybraniu trybu Non-Residence (budynek
niezamieszkaty) przy pierwszym uruchomieniu oprogramowania.

Instrukcja postepowania:
1. W interfejsie Add Person (dodaj osobe) kliknij zaktadke Attendance Rule (reguta rejestracji
obecnosci).

%53 Details & Permission [17] Card Face Picture @ Fingerprint (5 Attendance Rule
Time and Attendance

Schedule Shift by Organization

2. Jesli rejestracja obecnosci odbywa sie w okreslonym czasie, zaznacz pole wyboru Time (czas) i
Attendance (obecnosc), aby wtgczy¢ te funkcje dla danej osoby. Nastepnie dane osoby po
przeciggnieciu karty beda rejestrowane i analizowane pod katem okreslonego czas i rejestracji
obecnosci.

Aby uzyskac szczegétowe informacje na temat rejestracji czasu i obecnosci, kliknij przycisk More
(wiecej), aby przejs¢ do modutu Time (czas) i Attendance (obecnosc).

3. Kliknij OK, aby zapisa¢ ustawienia.

Importowanie i eksportowanie informacji o osobie

Informacje o osobie mogg by¢ importowane i eksportowane grupowo.
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Instrukcja postepowania:
1. Eksportowanie osoby (Exporting Person): Mozesz wyeksportowac informacje o dodanych osobach
w formacie Excel do lokalnego komputera.
1) Po dodaniu osoby mozesz klikng¢ przycisk Export Person (Eksportuj osobe) na zaktadce Person
(osoba) -> Card (karta), aby wyswietli¢ nastepujgce okno dialogowe.
2) Kliknij -/, aby wybrac sciezke zapisu eksportowanego pliku Excel.
3) Zaznacz pola wyboru, aby wybrac informacje o osobie, ktdore chcesz wyeksportowac.

Export Person x

Saving Path 0.
MNote: The operation will export all the existing persons.
~ Person No
~ Organization
~ MName
~ Gender
1D Type
1D Me

~/ Date of Birth

~ Phone No
~ Job Title
Address

Email

- Crnintne

0K Cancel

4) Kliknij przycisk OK, aby rozpoczgé eksportowanie.

2. Importowanie osoby (Importing Person): Mozesz zaimportowac z lokalnego komputera plik Excel z
informacjami o osobie/osobach.

1) kliknij przycisk Import Person (importuj osobe) na karcie Person (osoba) -> Card (karta).

Import Person »

Flease select the file to import.

Import File:

Download Template for Imporing Fersan

oK Cancel

2) Mozesz klikng¢ Download Template (pobierz szablon), aby pobra¢ szablon.
3) Woprowadz informacje o osobie do pobranego szablonu.

4) Kliknij -/, aby wybra¢ plik Excel z informacjami o osobie.
5) Kliknij przycisk OK, aby rozpocza¢ importowanie.

Uzyskiwanie informacji o osobie z urzgdzenia kontroli dostepu

Jesli dodane urzadzenie kontroli dostepu zostato skonfigurowane okreslonymi informacjami o osobie
(w tym danymi osobowymi, odciskiem palcédw, danymi karty), mozna uzyskac informacje o osobie z
urzadzenia i zaimportowac je do klienta w celu dalszego przetwarzania.
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Uwaga: Ta funkcja jest obstugiwana tylko przez urzadzenie z wybrang metoda komunikacji TCP/IP.

Instrukcja postepowania:
1. Na licie organizacji po lewej stronie wybierz organizacje do importowania oséb.
2. Kliknij przycisk Get Person (pobierz osobe), aby wyswietli¢ nastepujgce okno dialogowe.

Select Device x

Nickname IP
10.18.146.86 10.18.146.86
10.16.6.112 10.16.6.112

10166111 10166111

Note: Ifthe person has already been added to other depariment, hefshe will be deleted
from the other department.

| oK J Cancel

3. Zostanie wyswietlone dodane urzadzenie kontroli dostepu.

4. Wybierz urzadzenie, a nastepnie kliknij przycisk OK, aby rozpoczgé pobieranie informacji o osobie z
urzadzenia.

Mozesz takze dwukrotnie klikng¢ nazwe urzadzenia, aby rozpoczgé pobieranie informacji o osobie.

Uwagi:

e Informacje o osobie, w tym dane osobowe, dane odciskéw palcow danej osoby (jesli zostaty
skonfigurowane) oraz przypisana karta (jesli zostata skonfigurowana) zostang zaimportowane
do wybranej organizacji.

e Jesliokno nazwy osoby zapisanej w urzadzeniu jest puste, nazwisko osoby zostanie wypetnione
wydanym numerem karty (po zaimportowaniu do klienta).

e Pteé oséb bedzie domyslnie ustawiona jako Male (mezczyzna).

e Mozna importowac do 10000 oséb z maksymalnie 5 kartami kazda.

Edycja i usuwanie osoby

Aby zmodyfikowa¢ informacje o osobie i regute rejestracji obecnosci, kliknij = lub = w kolumnie
Operation (operacja) lub wybierz osobe i kliknij Modify (edytuj), aby otworzy¢ okno edycji osoby.
Mozesz klikng¢ B, aby wyswietli¢ zapisy przeciagniec karty osoby.

Aby usungc osobe, wybierz osobe i kliknij Delete (usur).

Uwaga: Jesli karta jest przypisana aktualnej osobie, po usunieciu danej osoby powigzanie bedzie
nieaktualne.

Zmiana organizacji dla okreslonej osoby

W razie potrzeby mozesz przenies¢ osobe do innej organizaciji.

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz osobe z listy i kliknij przycisk Change Organization (zmien organizacje).
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Change Organization

Organization: |test2 4

OK Cancel

2. Wybierz organizacje, do ktdrej chcesz przenies¢ osobe.
3. Kliknij OK, aby zapisa¢ ustawienia.

Grupowe wydawanie kart

Mozesz wydac wiele kart dla osoby nieposiadajgcej karty.

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij przycisk Issue Card in Batch (grupowe wydawanie kart), aby przej$s¢ do ponizszego okna
dialogowego.

Na liscie Person(s) with No Card Issued zostanie wyswietlona kazda dodana osoba bez karty.

Issue Card in Batch x

Card Type Narmal Card v
Card Password,
Card Quantity: it
Effective Period: From 2017-01-18[(8L To 2027-01-18 51
(@ Access Controller Reader -
Read
Card Reader Mode: Card Enroliment Station Set Card Enrollment Station
Manually Input Enter
Person(s) with No Card Issued Person(s) with Card Issued
Person Name Gender Department Person Name Card No Gender Departn
Wendy Female Department 1
Cindy Female Department 1/5ub Depar...

OK Cancel

2. Wybierz typ karty zgodnie z aktualnymi potrzebami.

Uwaga: Aby uzyskaé szczegétowe informacje na temat typu karty, patrz Adding Person (dodawanie
osoby).

3. W polu Card Password (hasto karty) wprowadz hasto karty. Hasto karty powinno zawiera¢ od 4 do
8 cyfr.

Uwaga: Hasto bedzie wymagane, gdy posiadacz karty przeciggnie karte przez czytnik, aby uzyskac
dostep do drzwi, jesli witgczysz jeden z nastepujacych trybédw uwierzytelniania: karta i hasto, hasto i
odcisk palca oraz karta lub hasto i odcisk palca. Aby uzyskaé szczegétowe informacje, patrz Punkt 4.9.2
,»Autoryzacja czytnika kart”.

4. Wprowad? liczbe wydanych kart dla kazdej osoby.
Na przyktad, jesli ilos¢ kart wynosi 3, mozesz odczytaé lub wpisac trzy numery kart dla kazdej osoby.

—
)
e

—
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5. Kliknij B, aby ustawic efektywny czas i date wygasniecia waznosci karty.
6. Do odczytu numeru karty wybierz Card Reader Mode (tryb czytnika kart).

o Kontroler dostepu: umiesc karte w czytniku kontrolera dostepu i kliknij przycisk Read (odczyt),
aby wyswietli¢ numer karty.

e Stacja rejestracji kart: Umiesc¢ karte w stacji rejestracji kart i kliknij przycisk Read (odczyt), aby
wyswietli¢ numer karty.

Uwaga: Stacja rejestracji kart powinna tgczy¢ sie z komputerem z uruchomionym klientem. Mozesz
klikng¢ Set Card Enroliment Station (wybierz stacje rejestracji kart), aby przejs¢ do ponizszego okna
dialogowego.

Card Enrollment Station x

Type: |DS-K‘IF100-D8 [ ~ |
Connection Mode:

Serial Port Mo.: Com1 b
Baud Rate: 19200 hd
Timeout after. 500 ms
Buzzing = Yes No
Card Mo, Type: Mormal -

W1 Card Encryption Enable
Sector 5

Restore Default Value Save

1) Woybierz Card Enrolment Station.

Uwaga: Obecnie obstugiwane typy czytnikéw kart to DS-K1F100-D8, DS-K1F100-M, DS-K1F100-
D8E i DS-K1F180-D8E.

2) Ustaw numer portu szeregowego, szybkosc¢ transmisji, wartosé limitu czasu, tryb brzeczyka lub
numer karty.

Uwaga: Biometryczny rejestrator czasu pracy nie obstuguje funkcji szyfrowania M1.

3) Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

Mozesz klikng¢ przycisk Restore Default Value (przywrd¢ domysing wartosc), aby przywrdcié
ustawienia domyslne.

e Reczne wprowadzanie danych: wpisz numer karty i kliknij Enter, aby wprowadzi¢ numer karty.

7. Po wydaniu okreslonej osobie karty, dane osoby i karty bedg wyswietlane na liscie oséb z wydang
kartg (Person(s) with Card Issued).
8. Kliknij OK, aby zapisa¢ ustawienia.

4.7 Harmonogramy i szablony

Informacje ogdlne:
Mozesz skonfigurowac szablon, w tym harmonogram tygodniowy i harmonogram urlopow. Po
utworzeniu szablonéw mozna dodac skonfigurowane szablony do uprawnien kontroli dostepu
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(podczas ustawiania uprawnienl), aby uprawnienia kontroli dostepu zaczety obowigzywaé w czasie
obowigzywania szablonu.

Kliknij , aby otworzy¢ interfejs harmonogramu i szablonu.

I Week Schedule | [ Holiday Group [5] Template

 AddWeek. Delete W. Property ke save

Search... p

Week Schedule ... Whole Week Schedule

|l Blank Template = 7
< Schedule, the card swiping is valid in each

It.cannat be edited or deleted.

In Whole W
Remark day of the weei

Copy ta M Delete D.. 10 Clear

1] 2 4 6 -3 10 12 14 16 18 20 22 24

Mon

=
=
@

Wed

0 2 4 6 B 10 12 14 16 1z 20 2 24
Thu | S S
o0 2 4 [ 8 10 12 14 16 18 20 22 24
Fri
o 2 4 [ 3 10 12 14 16 1z 20 22 24
Sat N

1
sun | O O

Mozesz zarzadza¢ harmonogramem uprawnied kontroli dostepu, w tym Harmonogramem
tygodniowym (Week Schedule), Harmonogramem urlopéw (Holiday Schedule) i Szablonem
(Template). Aby zapoznad sie z ustawieniami uprawnien, zobacz Punkt 4.8 , Konfiguracja uprawnien”.

4.7.1 Harmonogram tygodniowy

Kliknij karte Week Schedule (Harmonogram tygodniowy), aby przejs¢ do interfejsu zarzadzania
harmonogramem tygodniowym (Week Schedule Management).

Klient domyslnie definiuje dwa rodzaje harmonogramu tygodniowego: Harmonogram tygodniowy
(Whole Week Schedule) i Pusty harmonogram (Blank Schedule), ktérych nie mozna usung¢ ani
edytowac.

e Harmonogram tygodniowy: Przecigganie kart jest rejestrowane kazdego dnia tygodnia.
e Pusty harmonogram: Przecigganie kart nie podlega rejestracji w kazdym dniu tygodnia.
Postepuj zgodnie z ponizszg instrukcjg, aby zdefiniowa¢ harmonogramy niestandardowe.

Informacje ogdlne:
1. Kliknij przycisk Add Week Schedule (dodaj harmonogram na caty tydzien), aby wyswietli¢ interfejs
dodawania harmonogramu.




Biometryczny rejestrator czasu pracy - Instrukcja obstugi

Add Week Schedule x

Week Schedule Name:

| OK | Cancel

2. Wprowadz nazwe harmonogramu tygodniowego i kliknij przycisk OK, aby dodaé¢ harmonogram
tygodniowy.

3. Wybierz dodany harmonogram tygodniowy z listy harmonograméw. Po prawej stronie mozesz
sprawdzi¢ wtasciwosci harmonogramu.

Mozesz edytowac nazwe harmonogramu tygodniowego i wprowadza¢ wtasne uwagi.

4. W harmonogramie tygodniowym kliknij na wybrane dni harmonogramu, aby zaznaczy¢ okresy
aktywacji skonfigurowanych uprawnien.

Uwaga: Dla kazdego dnia w harmonogramie mozna ustawic¢ do 8 okreséw aktywacji uprawnien.

5. Gdy kursor zmieni sie na l"!, mozesz przesungé wybrany pasek czasu, ktéry wtasnie edytowates.
Mozesz takze edytowac wyswietlany punkt czasu, aby ustawic¢ doktadny okres.

Kiedy kursor zamieni sie na EEA mozesz wydtuzyé lub skréci¢ wybrany pasek czasu.

6. Opcjonalnie mozesz wybraé pasek czasu harmonogramu, a nastepnie klikngé przycisk Delete
Duration (usun okres), aby usungé wybrany pasek czasu, lub klikng¢ Clear (wyczysc), aby usungc
wszystkie paski czasu. Kliknij opcje Copy to Week (kopiuj dla catego tygodnia), aby skopiowaé
ustawienia paska czasu do catego tygodnia.

7. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

4.7.2 Wprowadzanie grup urlopéw

Kliknij zaktadke Holiday Group (grupy urlopowy), aby przejs¢ do interfejsu Holiday Group Management
(zarzadzanie grupami urlopow).

T WeekSchedule || Holiday Group |5 Template
Add Hali Delate H. Praperty kHsae |
Search je]

Remark;

Holiday List ¥ Add Holiday PrevPage MNext Page
Index Start Date End Date Duration Operation

0 2 4 ] g4 1 12 14 1. 12 20 2 M

o x

1 2017-01-01f2L  2017-01-03 [

—
©0
~

—
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Instrukcja postepowania:
1. Kliknij przycisk Add Holiday Group (dodaj grupe urlopéw) znajdujacy sie po lewej stronie, aby
wyswietli¢ interfejs dodawania grup urlopdéw.

Add Holiday Group *

Holiday Group Name: _[_I_o_ng Holiday{ ]

OK Cancel

2. W polu tekstowym wprowadz nazwe grupy urlopdw i kliknij przycisk OK, aby dodaé¢ nowg grupe
urlopowa.

3. Wybierz dodang grupe urlopdw. Mozesz teraz edytowaé nazwe grupy urlopow i wprowadzi¢ do niej
dowolne uwagi.

4. Kliknij ikone Add Holiday (dodaj urlop) znajdujaca sie po prawej stronie, aby doda¢ nowy urlop do
aktualnej listy urlopow i skonfigurowac czas trwania urlopu.

Uwaga: Do jednej grupy urlopéw mozna dodac¢ maksymalnie 16 urlopow.

Holiday List 4= Add Holiday Prev Page Next Page
Serial Mo, | Start Date End Date Duration Operation
o 2 4 B LI S [ D i -
1 oot [ ameo1s B m %
e o 2 4 B g 1w 12 M 1. 18 20 2 A
: 323016 3312010 ) o

1) W harmonogramie okresoéw kliknij na wybrane pole i zaznacz przeciggnieciem kursora okres
aktywacji skonfigurowanych uprawnien.

Uwaga: Dla kazdego okresu w harmonogramie mozna ustawi¢ do 8 czaséw trwania.

2) Gdy kursor zmieni sie na ﬂ , mozesz przesungé wybrany pasek czasu, ktéry wtasnie
edytowates. Mozesz takze edytowad wyswietlany punkt czasu, aby ustawi¢ doktadny okres.

3) Kiedy kursor zamieni sie na E=H, mozesz wydtuzyé lub skréci¢ wybrany pasek czasu.

4) Opcjonalnie mozesz wybrac pasek czasu harmonogramu, a nastepnie klikngé¢ =, aby usung¢
wybrany pasek czasu, lub klikna¢ @, aby usunaé wszystkie paski czasu urlopu. Kliknij &, aby
bezposrednio usung¢ wybrany urlop.

5. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

Uwaga: Urlopy nie mogg sie ze sobg pokrywac.
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4.7.3 Szablon

Po ustawieniu harmonogramu tygodniowego i grupy urlopdw mozna skonfigurowac szablon
zawierajgcy harmonogram tygodniowy i harmonogram grup urlopow.

Uwaga: Harmonogram grup urlopdw ma wyzszy priorytet niz harmonogram tygodniowy.

Kliknij zaktadke Template (szablon), aby przejs¢ do interfejsu zarzadzania szablonami (Template
Management).

| Week Schedule || Holiday Group 5] Template

Aad_Temp Delete T Property H Save

Search... P
Template Name Template 1
| Whole Week Template

=] Blank Template

[E week Schedule [FZ] Holiday Group

‘Week Schedule  Whole Week Schedule «| =k AddWeek...
a 2 4 6 ] 10 12 14 16 18 20 22 24
vion | S B
] 2 4 & -] 10 12 14 16 13 20 s 24
Tue. | S S
0 2 4 6 -3 10 12 14 16 1z 20 2 24
we |
a 2 4 6 3 10 12 14 16 18 20 2 24
. ]
(] 2 4 6 8 10 12 14 16 18 20 2 24
Fri
0 2 4 6 -3 10 12 14 16 1z 20 2 24
ot | S T N B
1] 2 4 6 -3 10 12 14 16 1z 20 n 24
sun O O

Istniejg dwa rodzaje harmonograméw domysinych: Harmonogram tygodniowy (Whole Week
Schedule) i Pusty harmonogram (Blank Schedule), ktérych nie mozna usung¢ ani edytowac.

e Harmonogram tygodniowy: Przecigganie karty jest rejestrowane kazdego dnia tygodnia. Nie
zawiera harmonogramu grupy urlopéw.

e Pusty harmonogram: Przecigganie kart nie podlega rejestracji w kazdym dniu tygodnia. Nie
zawiera harmonogramu grupy urlopéw.
Postepuj zgodnie z ponizszg instrukcja, aby zdefiniowa¢ harmonogramy niestandardowe.

Informacje ogélne:
1. Kliknij Add Template (dodaj szablon), aby wyswietli¢ interfejs dodawania szablonu.

Add Template *

Template Name:

I OK . Canc_el
( ]
(A
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2. W polu tekstowym wprowadz nazwe szablonu i kliknij przycisk OK, aby doda¢ szablon.

3. Wybierz dodany szablon. Mozesz teraz edytowac jego wtasciwos¢é po prawej stronie (mozesz
edytowac nazwe szablonu i wprowadza¢ dowolne uwagi).

4. Wybierz harmonogram tygodniowy.

Kliknij zaktadke Week Schedule (harmonogram tygodniowy) i z listy rozwijanej wybierz harmonogram.
Mozesz takze klikngé Add Week Schedule (dodaj harmonogram tygodniowy), aby doda¢ nowy
harmonogram na caty tydzien. Aby uzyskal szczegétowe informacje, patrz rozdziat 4.7.1
,Harmonogram tygodniowy”.

(M Week Schedule || Holiday Group

Week Schedule |Whole Week Schedule | Add Week...
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5. Wybierz grupy urlopéw, aby zastosowac je do harmonogramu.

Uwaga: Mozna dodac do 4 grup urlopow.

I Week Schedule [ Holiday Group
Holiday Group to Select Selected Holiday Group
Add Holi
) Index Holiday Group Name Remark
Search P

1 Holiday Group 1

[ 4 Add |
K Delete

fii Clear

Kliknij na grupe urlopéw znajdujgcy sie na liscie, a nastepnie przycisk Add (dodaj), aby dodac jg do
szablonu. Mozesz takze klikng¢ Add Group (dodaj grupe urlopéwy), aby dodaé nowg grupe urlopow.
Aby uzyskac szczegdtowe informacje, patrz Punkt 4.7.2 ,Wprowadzanie grup urlopow”.

Kliknij wybrang dodang grupe urlopdw znajdujacg sie na liScie po prawej stronie, a nastepnie Delete
(usun), aby jg usunac.

Mozesz klikngé Clear (wyczysc), aby usungc wszystkie dodane grupy urlopow.

6. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.
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4.8 Konfiguracja uprawnien

W module Permission Configuration (konfiguracja uprawnien) mozesz dodawac, edytowad i usuwac
uprawnienia kontroli dostepu obowigzujgce podczas pracy urzadzenia.

Kliknij ikone E?], aby przejs¢ do interfejsu uprawnien kontroli dostepu.

= Add Modify X Delete £ Apply to Device
Permission Mame| Template Person Door Details Status
Door 2 Permissi.. Whole Week Te... Wendy Door Station Details Mot Applied
Door1 Permissi.. Whole Week Te.. Wendy,Yining Doorl 10.16.61.. Details Applying failed

4.8.1 Dodawanie uprawnien

Informacje ogdlne:
W tej sekcji mozesz przypisa¢ dowolnym osobom pozwolenie na przekraczanie ustalonych punktéw
kontroli dostepu (drzwi).

Uwagi:
e Na jednym urzadzeniu mozesz doda¢ maksymalnie 4 uprawnienia do jednego punktu kontroli
dostepu.
e Mozesz doda¢ maksymalnie 128 uprawnien.

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij ikone Add (dodaj), aby otworzy¢ nastepujacy interfejs.

Add Permission x

Permission Name: H‘I’his is an example ]
Template: Whale Week Template ~ | Add Template
Person Selected Person
Search.. o) Search.. P
- # Department 01 Person Name Organization
& Wendy
ﬁ, Yining =
+ B test =
Access Control PointiDevice Selected Access Control Point/Device
Search.. o] Search... o}
+ 110166112 Access Contra... | Door Group
* 1 10.18.146.86
* —110166.111 =
&8 Door Station =
OK Cancel

2. W polu Permission Name (nazwa pozwolenia) wprowadz dowolng nazwe pozwolenia.

3. Kliknij na rozwijane menu, aby wybraé szablon dla uprawnienia.

Uwaga: Szablon powinien zosta¢ skonfigurowany przed ustawieniami uprawnien. Mozesz klikngé
przycisk Add Template (dodaj szablon), aby doda¢ szablon. Szczegétowe informacje znajdujg sie w
Punkcie 4.7 ,,Harmonogramy i szablony”.

—

]
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4. Na liscie Person (osoby) wyswietlane sg wszystkie dodane osoby.

Zaznacz pole wyboru okreslonej osoby (oséb) i kliknij ,>”, aby doda¢ je do listy Selected Person
(wybrane osoby).

(Opcjonalnie) Mozesz wybrac osobe znajdujgcg sie na liscie Selected Person (wybrane osoby) i klikngc
»,<", aby anulowad wybor.

5. Na liscie Access Control Point/Device (punkt kontroli dostepu/urzadzenie) zostang wyswietlone
wszystkie dodane punkty kontroli dostepu (drzwi) i stacje bramowe.

Zaznacz pole (pola) wyboru, aby wybra¢ okreslone drzwi lub stacje bramowe i kliknij przycisk ,,>”, aby
dodac je do wybranej listy.

(Opcjonalnie) Mozesz wybra¢ drzwi lub stacje bramowa znajdujaca sie na liscie i kliknag¢ ,<”, aby
anulowac swdéj wybor.

6. Kliknij przycisk OK, aby zakorczy¢ dodawanie uprawnien. Wybrana osoba bedzie miata pozwolenie
na przekroczenie wybranych drzwi/stacji bramowej za pomocga powigzanych kart lub odciskow palcow.
7. (Opcjonalnie) Po dodaniu uprawnienia mozesz klikngé opcje Details (szczegoty), aby modc je
zmodyfikowaé. Mozesz tez wybrac okreslone uprawnienie i klikngé Modify (edytuj), aby edytowac
uprawnienie.

Mozesz wybra¢ dowolne dodane do listy uprawnienia i klikng¢ Delete (usun), aby je usungc.

4.8.2 Stosowanie pozwolen

Informacje ogdlne:
Po skonfigurowaniu uprawnien nalezy zastosowaé dodane uprawnienia w urzadzeniu kontroli dostepu.

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz uprawnienia, ktére chcesz zastosowaé w urzgdzeniu kontroli dostepu. Aby wybrac wiele
uprawnien, mozesz przytrzymac klawisz Ctrl lub Shift i dodawac kolejne uprawnienia.

2. Kliknij przycisk Apply to Device (zastosuj dla urzadzenia), aby rozpoczgé stosowanie wybranych
uprawnien w urzgdzeniu kontroli dostepu lub stacji bramowej.

3. Przedstawione ponizej okno potwierdza zezwolenia na stosowanie.

e

Application Result x

Applying Parmission Seltings Progress Applied {100%

U

Filter

Permission Progress Result

pl 100% Applied

Close

—

]
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Uwagi:
¢ Pozmianie ustawien uprawnien pojawi sie nastepujgce okno informacyjne.

Data Synchronization

Data is changed.Click Apply Now to apply the
updated data to the devices.Or you can apply it
to devices later in Permission interface.

| Apply Now | Apply Later

Mozesz klikng¢ Apply Now (zastosuj teraz), aby zastosowa zmienione uprawnienia dla
urzadzenia.

Mozesz tez klikng¢ Apply Later (zastosuj pdiniej), aby pdziniej zastosowaé wprowadzone
zmiany.

e Zmiany uprawnien obejmujg zmiany harmonograméw i szablonéw, ustawien uprawnien,
ustawien uprawnien oséb i ustawien dodanych oséb (w tym numeru karty, odcisku palca,
zdjecia twarzy, powigzania numeru karty i odcisku palca, hasta karty, okresu waznosci karty
itp.).

4.9 Funkcje zaawansowane

Informacje ogdlne:

Po skonfigurowaniu osoby, szablonu i uprawnien kontroli dostepu mozna dodatkowo skonfigurowad
zaawansowane funkcje aplikacji kontroli dostepu, takie jak parametry kontroli dostepu, hasto
uwierzytelniajace, funkcje zabezpieczenia przed powtdérnym przejsciem itp.

Uwaga: funkcje zaawansowane powinny by¢ obstugiwane przez urzadzenie.

Kliknij ikone ﬁ, aby otworzy¢ nastepujacy interfejs.

Controller List Daor Informiation e save
Search.. P
= {o T8A Access

* Doorl

Doar Open Duration by C

4.9.1 Parametry kontroli dostepu (otwierania drzwi po rejestracji)

Informacje ogdlne:

Po dodaniu urzadzenia kontroli dostepu mozna skonfigurowac parametry jego punktu kontroli dostepu
(drzwi) i parametry czytnikdéw kart.

Kliknij zaktadke Access Control Parameters (parametry kontroli dostepu), aby przejs¢ do interfejsu
ustawien parametrow.

—
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Parametry drzwi

Instrukcja postepowania:

1. Na liscie kontroleréw znajdujgcej sie po lewej stronie kliknij .*/, aby rozwing¢ opcje urzadzenia
kontroli dostepu i wybierz drzwi (punkt kontroli dostepu). Po prawej stronie mozesz edytowac
informacje o wybranych drzwiach.

Controller List Doaor Information; H Save

hol

Search.. Door Magnetic: Remain Closed v

= [ 78A Access Exit Button Type: Remain Open -

_ Enable Locking Door when Door Closed: Yes v

“# Entrance Card Readerl
Dismiss Code:

2. Mozesz edytowad nastepujgce parametry:

Drzwi magnetyczne (Door Magnetic): Drzwi magnetyczne majg status Remain Closed (pozostajg
zamkniete) (z wyjatkiem sytuacji nadzwyczajnych).

Exit Button Type (przycisk wyjscia): Exit Button Type posiada status Remain Open (pozostan otwarty)
(z wyjatkiem sytuacji nadzwyczajnych).

Enable Locking Door when Door Closed (wtacz blokowanie drzwi po zamknieciu drzwi): po
zamknieciu drzwi mozna je zablokowadé, nawet jesli czas blokady drzwi nie zostanie osiggniety.
Dismiss Code (kod anulujacy alarm): Wprowadz kod anulujgcy alarm, aby wytgczy¢ brzeczyk czytnika
kart.

3. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ parametry.

Parametry czytnika kart

Instrukcja postepowania:
1. Na liscie urzadzen po lewej stronie kliknij .*, aby pojawita sie ikona drzwi i wybierz nazwe czytnika
kart. Po prawej stronie okna mozesz edytowac parametry czytnika kart.

Controller List Card Reader Information: I save

© Basic Information

- [L TaAAccess Mickname: Entrance Card Reader1

- [l poen Enable Card Reader. Yes “
_ OK LED Polarity: Anode -
Error LED Polarity: Anode 2
Buzzer Polarity:  Anode o
Minimum Card Swiping Interval: 0 ]
Max. Interval When Inputting Password: 10 s
Enable Failed Attempts Limit of Card Readi_.. Mo -
Max. Times of Card Swiping Failure: 5
Enable Tampering Detection: Yes -
Detect \When Card Reader is Offline for: 0 5
Card Reader Type: Fingerprint

Fingerprint Recognition Level: -

—
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2. Mozesz edytowacd nastepujgce parametry:

¢ Nazwa (Nickname): w razie potrzeby edytuj nazwe czytnika kart.

¢ Wiacz czytnik kart (Enable Card Reader): wybierz opcje Tak (YES), aby witgczy¢ czytnik kart.

¢ Prawidtowa polaryzacja LED (OK LED Polarity): Wybierz OK LED Polarity ptyty gtéwnej czytnika
kart.

¢ Btedna polaryzacja LED: Wybierz Error LED Polarity ptyty gtéwnej czytnika kart.

¢ Polaryzacja brzeczyka (Buzzer Polarity): Wybierz Buzzer LED Polarity brzeczyka ptyty gtéwnej
czytnika kart.

¢ Minimalny odstep miedzy przeciggnieciami karty (Minimum Card Swiping Interval): Jesli
odstep czasu miedzy przeciggnieciami tej samej karty jest mniejszy niz ustawiona wartos¢,
przeciaggniecie karty jest niewazne. Mozesz ustawi¢ wartos¢ od 0 do 255.

¢ Maks. odstep czasu przy wprowadzaniu hasta (Max. Interval When Inputting Password): Jesli
przy wprowadzaniu hasta w czytniku kart przerwa miedzy nacisnieciem dwdch cyfr jest wieksza
niz ustawiona wartos¢, cyfry, ktdre wczesniej nacisnieto, zostang automatycznie usuniete.

e Maksymalna liczba préb odczytu karty (Enable Failed Attempts Limit of Card Reading):
Wiacz, aby aktywowac alarm, gdy liczba préb odczytu karty osiggnie ustawiong wartoscé
maksymalna.

e Maks. liczba btednych przeciggnie¢ karty (Max. Times of Card Swiping Failure): Ustaw maks.
liczbe nieudanych préb odczytu karty.

e  Wiacz wykrywanie fatszywych kart (Enable Tampering Detection): Wiacz wykrywanie
fatszywych kart.

¢ Wykryj, kiedy czytnik kart jest w trybie offline (Detect When Card Reader is Offline): Gdy
urzadzenie kontroli dostepu nie moze potaczy¢ sie z czytnikiem kart przez okres dtuzszy niz
ustawiono w systemie, czytnik kart automatycznie sie wytaczy.

¢ Typ czytnika kart (Card Reader Type): Wyswietl typ czytnika kart.

¢ Poziom rozpoznawania linii papilarnych (Fingerprint Recognition Level): Wybierz z listy
rozwijanej poziom rozpoznawania linii papilarnych. Ustawiony domysinie poziom to ,niski”.

Uwaga: Tylko seria DS-K1A802 obstuguje ustawianie parametru Fingerprint Recognition Level (poziom
rozpoznania linii papilarnych).

3. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisac¢ parametry.

4.9.2 Autoryzacja czytnika kart

Informacje ogdlne:
Mozesz ustawic zasady autoryzacji dla czytnika kart urzadzenia kontroli dostepu.

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij zaktadke Card Reader Authentication (autoryzacja czytnika kart) i wybierz czytnik kart.

2. Kliknij przycisk Configuration (konfiguracja), aby wybrac¢ tryby uwierzytelniania czytnika kart dla
potrzeb tworzenia harmonogramu.

Uwagi:
¢ Dostepne tryby autoryzacji zalezg od typu urzadzenia.
¢ Hasto odnosi sie do hasta karty ustawionego podczas wydawania karty. Sprawdz Rozdziat 4.6
,Zarzadzanie personelem”.

1) Woybierz tryby i kliknij ” , aby doda¢ je do listy wybranych trybdw.
Mozesz klikng¢ | lub *, aby dostosowa¢ kolejnos¢ wyswietlania.

—

]
105 |



Biometryczny rejestrator czasu pracy - Instrukcja obstugi

Config Reader Authentication Mode %

Cptional modes: Selected modes:
Card = Card and Password AL
Card and Password > Card I
Card Or Authentication Passwo... Fingerprint o
Fingerprint £ Card and Fingerprint I
Password and Fingerprint Card Or Authentication Paszswmo...
Card Or Fingerprint - Password and Fingerprint |

. OK | Cancel

2) Kliknij OK, aby potwierdzi¢ wybor.
3. Wybrane tryby bedg wyswietlane jako ikony.
Kliknij ikone, aby wybraé tryb autoryzacji czytnika kart.
4. Kliknij na wybrany dzien i przeciggnij kursor myszg, aby zaznaczy¢ w harmonogramie kolorowy
pasek, co oznacza, ze w tym przedziale czasu obowigzuje autoryzacja czytnika kart.

Property “ Copyto I Save
ICard Reader Name: Entrance Card Reader1
ICard Reader Authentication Mode:
Authentication .. | Confiquration |
Card Fingerprint Card and Face Face
(Card Reader Authentication Week Schedule Settings Copy to Week ¢ Delete T Clear
0 2 4 [ g 10 12 14 16 18 20 22 24
von IR
0 2 4 6 8 10 12 14 16 18 20 2 24
Tue [ S S S ]
0 2 4 6 8 10 12 14 16 18 20 22 24
Wl |
0 2 4 6 8 10 12 14 16 18 20 22 24
Thu | 00 0 0
0 2 4 6 g 10 12 14 16 18 20 2 24
Fri |
o 2 4 6 8 10 12 14 16 18 20 22 24
Siat | O A
0 2 4 6 8 10 12 14 16 18 20 2 24
Sun | O S N N N

5. Powtdrz powyzszy krok, aby ustawic inne okresy.

Mozesz rowniez wybrac skonfigurowany dzien i klikng¢ przycisk Copy to Week (kopiuj dla tygodnia),
aby skopiowacd te same ustawienia dla catego tygodnia.

(Opcjonalnie) Mozesz klikng¢ przycisk Delete (usun), aby usung¢ wybrany okres lub przycisk Clear
(wyczysc€), aby usungé wszystkie skonfigurowane przedziaty czasu.

6. (Opcjonalnie) Kliknij przycisk Copy to (kopiuj do), aby skopiowa¢ ustawienia do innych czytnikéw
kart.
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Select Card Reader x

Select Card Reader to Copy to
Search P
gs __________________§
o 10.7.38120_Doorl
10.7.39.120_Reader Qut2
o 10.7.38120_Door2
10.7.39.120 Reader In3
10.7.39.120 Reader Outd
= 10.7.38.120 Doord
10.7.39.120_Reader In5
10.7.39.120 Reader Outb
= 10.7.38.120_Doord
10.7.39.120_Reader In7

10.7.39.120_Reader Qut8

[ Ok | | Cancel

7. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ parametry.

4.10 Wyszukiwanie sytuacji awaryjnych kontroli dostepu

Informacje ogdlne:
Mozesz wyszukiwa¢ w historii sytuacji awaryjnych kontroli dostepu, w tym sytuacji awaryjnych
urzadzenia, sytuacji awaryjnych drzwi, alarmow i sytuacji awaryjnych czytnika kart.

Lokalna sytuacja awaryjna: Wyszukaj sytuacje awaryjne kontroli dostepu z bazy danych klienta.
Odlegta sytuacja awaryjna: Wyszukaj sytuacje awaryjne kontroli dostepu z poziomu urzadzenia.

Kliknij ikone @ i zaktadke Access Control Event, aby otworzy¢ nastepujacy interfejs.

Access Control Event Call Log Unlocking Log  Notice

Card Holder Information

Event Source: % Local Event Remote E..
Device: 172.10.18.81 ~ Event Type: All ~
Card Holder Name: ~ Card No.: b
e Search
Organization: ~ Card Reader Type: All
Start Time: 2017-08-26 00:00:00 L End Time 2017-08-26 23:59:59 it
Search Result Export

Serial No. | Event Type | Card Holder | Card Type |Card No. Event Time | Event Source Capture | Playback | Direction | MAC A
Person No..

Person Name:
Gender:

1D Type:

ID No_
Organization:

Phone No.:
Address:

Total:0 Page:1/1 | [«][*][*] Page Go

—
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4.10.1 Wyszukiwanie lokalnej sytuacji awaryjnej kontroli dostepu

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz zrédto sytuacji awaryjnej (Event Source) jako Local Event (lokalne).

2. Wprowadz parametry wyszukiwania zgodnie z rzeczywistymi potrzebami.

3. Kliknij Search (wyszukaj). Wyniki zostang wyswietlone ponizej.

4. W przypadku sytuacji awaryjnej kontroli dostepu, ktora jest wywotywana przez posiadacza karty,
mozna klikng¢ sytuacje awaryjng, aby wyswietli¢ szczegoty wtasciciela karty, w tym numer osoby,
nazwisko osoby, organizacje, numer telefonu, adres kontaktowy i zdjecie osoby.

5. (Opcjonalnie) Jesli sytuacja awaryjna zawiera zataczone obrazy, mozesz klikng¢ kolumne Capture
(przechwytywanie), aby wyswietli¢ obraz z kamery po uruchomieniu alarmu.

6. (Opcjonalnie) Jesli sytuacja awaryjna zawiera zatagczone wideo, mozesz klikng¢ kolumne Playback
(odtwarzanie), aby wyswietli¢ plik wideo nagrany przez kamere po uruchomieniu alarmu.

Uwaga: Aby prawidtowo ustawi¢ kamere, patrz Punkt 4.11.1 ,, Powigzanie sytuacji awaryjnych kontroli
dostepu”.

7. Mozesz klikng¢ Export (eksportuj), aby wyeksportowa¢ do lokalnego komputera wynik
wyszukiwania w pliku *.csv.

4.10.2 Wyszukiwanie odlegtej sytuacji awaryjnej kontroli dostepu

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz zrddto sytuacji awaryjnej (Event Source) jako Remote Event (odlegta sytuacja awaryjna).
2. Wprowadz parametry wyszukiwania zgodnie z rzeczywistymi potrzebami.

3. (Opcjonalnie) Mozesz zaznaczy¢ pole wyboru With Alarm Picture (z obrazem), aby wyszukac
sytuacje awaryjne z obrazami.

4. Kliknij Search (wyszukaj). Wyniki zostang wyswietlone ponizej.

5. Mozesz klikng¢ Export (eksportuj), aby wyeksportowa¢ do lokalnego komputera wynik
wyszukiwania w pliku *.csv.

4.11 Konfiguracja sytuacji awaryjnych kontroli dostepu

Informacje ogdlne:

W przypadku dodanego urzadzenia kontroli dostepu mozina skonfigurowac jego tgcznos¢, w tym
informowanie o sytuacjach awaryjnych kontroli dostepu, informowanie o alarmach kontroli dostepu,
informowanie o kartach wywotujacych sytuacje awaryjne i tgcznos¢ miedzy urzagdzeniami.

| <8
Kliknij ikone ' znajdujaca sie na panelu sterowania lub kliknij Tool (narzedzie) -> Event
Management (zarzadzanie sytuacjami awaryjnymi), aby otworzy¢ strone zarzadzania sytuacjami
awaryjnymi.

4.11.1 Powigzanie sytuacji awaryjnych kontroli dostepu

Informacje ogdlne:

Mozesz przypisac¢ okreslone procesy tgcznosci do sytuacji awaryjnych kontroli dostepu, konfigurujac
odpowiednig regute. Na przyktad po wykryciu sytuacji awaryjnej kontroli dostepu pojawia sie alarm
dzwiekowy lub aktywowane s3 inne procedury ostrzegawcze.

Uwaga: Podane tutaj procesy tgcznosci odnoszg sie do powigzan dziatan wtasnych oprogramowania
klienta.

—
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Instrukcja postepowania:

1. Kliknij na zaktadke Access Control Event (sytuacje awaryjne kontroli dostepu).

2. Na panelu Access Control Device (urzadzenia kontroli dostepu) zostang wyswietlone dodane
urzadzenia kontroli dostepu. Wybierz urzgdzenie kontroli dostepu, wejscie alarmowe, punkt kontroli
dostepu (drzwi) lub czytnik kart, aby skonfigurowa¢ powigzanie sytuacji awaryjnych.

3. Wybierz typ sytuacji awaryjnej, aby ustawi¢ powigzanie.

4. Wybierz kamere. Gdy pojawi sie ustalona sytuacja awaryjna na ekranie monitora wyswietli sie obraz
z wybranej kamery. Aby zapisac obraz z kamery po wystgpieniu wybranej sytuacji awaryjnej, w Storage
Schedule mozna dodatkowo ustawi¢ harmonogram przechwytywania obrazu i miejsce zapisu.

5. Zaznacz pola wyboru, aby aktywowac procedury zwigzane z tgcznoscig. Szczegétowe informacje
zawiera Tabela 14.1 Operacje powigzania dla sytuacji awaryjnych kontroli dostepu.

6. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

7. Mozesz klikngé przycisk Copy to (kopiuj do), aby skopiowa¢ sytuacje awaryjng kontroli dostepu do
innego urzadzenia kontroli dostepu, wejscia alarmowego, punktu kontroli dostepu lub czytnika kart.
Ustal parametry kopiowania, wybierz miejsce docelowe i kliknij OK, aby potwierdzi¢ kopiowanie.

Access Control Device B i T
Search o]
1 [L Access Controller 01 Breatiine FidgerCamers @
& Eventl < Al ~ | Trigger Client ..
g Event2 +/ Open Door with First Card Started | + Audible Warning Other Alarm Sound |
& Event3 + Open Door with First Card Stopped | ' Email Linkage
@ Eventd | Remain Open Started | ~ Alarm Triggere...
& EventS ~ Remain Open Stopped ! ~ Alarm on E-map
&% Eventd + Remain Closed Started |
J& Event7 + Remain Closed Stopped !
g Eventd + Unlock Door |
Bl 7oner 7 Lock Door [
B Zone? | Exit Button Pressed U
B Zonez ¥ Exit Button Released
i Zonet ¥ Normally Open Door
_ + Nomnally Close Door
+ Door2 + Abnormally Open Door
+ Door3 + Open Door Timeout
+ ﬂ Doord + Remotely Open Door
~ Remotely Close Door
7 L e e e

Tabela 14.1 Operacje powigzania dla sytuacji awaryjnych kontroli dostepu

Procedura Opis
powigzania

Oprogramowanie klienta wydaje ostrzezenie dZzwiekowe po wykryciu
sytuacji alarmowej. Mozesz wybra¢ diwiek alarmu dla ostrzezenia
dzwiekowego.

Audible Warning
(sygnat alarmowy)

Email Linkage
(wiadomos¢ e-
mali)

Alarm on E-map | Wyswietl informacje o alarmie na mapie elektronicznej.
(alarm na mapie | Uwaga: To powigzanie jest dostepne tylko dla punktu kontroli dostepu
elektronicznej) i wejscia alarmowego.

Wyslij e-mail z powiadomieniem o informacjach o alarmie na
skonfigurowany adres/adresy.

—
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Alarm Triggered
Pop-up Image Po uruchomieniu alarmu pojawia sie obraz z kamery z informacjg o
(obraz z kamery | alarmie.
po wykryciu Uwaga: Najpierw skonfiguruj kamere.
sytuacji awaryjnej)

4.11.2 Powiazanie z sytuacjami awaryjnymi wywotanymi przez karte
Kliknij zaktadke Event Card Linkage (powigzanie z sytuacjami awaryjnymi wywotanymi przez karte),

aby otworzyé nastepujacy interfejs.

Uwaga: Powigzanie z sytuacjami awaryjnymi wywotanymi przez karte powinno by¢ obstugiwane przez
urzadzenie.

Event Card Linkage Linkage Details == Add Delete K save
Search. P

Event Source

EventLinkage: Device Event Device Tamperin

Linkage Target

rmv Output

Access Control Point

Z listy po lewej stronie wybierz urzadzenie kontroli dostepu.
Kliknij przycisk Add (dodaj), aby dodaé nowe powigzanie. Mozesz wybrac zrodto sytuacji awaryjnej jako
Event Linkage (powigzanie z sytuacjg awaryjng) lub Card Linkage (powigzanie z kartg).

Powigzanie z sytuacjg awaryjna

W przypadku powigzania z sytuacjg awaryjng zdarzenie alarmowe mozna podzieli¢ na cztery typy:
sytuacja awaryjna urzadzenia, wejscie alarmowe, sytuacja awaryjna drzwi i sytuacja awaryjna czytnika
kart.

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij, aby wybra¢ typ powigzania jako Event Linkage i wybierz z listy rozwijanej typ sytuacji
awaryjne;.
e W przypadku sytuacji awaryjnej zwigzanej z urzadzeniem wybierz szczegdtowy typ sytuacji
awaryjne;j.
e W przypadku wejscia alarmowego wybierz alarm lub odzyskiwanie systemu po awarii i wybierz
z tabeli nazwe wejscia alarmowego.

—
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e W przypadku sytuacji awaryjnej drzwi wybierz szczegdétowy typ zdarzenia alarmowego i
wybierz z tabeli okres$lone drzwi.

e W przypadku sytuacji awaryjnej czytnika kart wybierz szczegétowy typ zdarzenia alarmowego
i z tabeli wybierz okreslony czytnik kart.

2. Ustaw cel powigzania i przetacz wskaznik z na ‘:', aby uruchomié te funkcje.
¢ Host Buzzer: dzwiekowe ostrzezenie rejestratora zostanie wtgczone/wytgczone.
e Capture: przechwytywanie obrazu w czasie rzeczywistym zostanie wtgczone.
e Card Reader Buzzer: dzwiekowe ostrzezenie czytnika kart zostanie wigczone/wytaczone.
¢ Alarm Output: Wyjscie alarmu zostanie wtgczone/wytgczone dla okreslonego powiadomienia.
¢ Access Control Point (punkt kontroli dostepu): status drzwi (otwarte, zamkniete, pozostaw
otwarte i pozostaw zamkniete) zostanie aktywowany.

Uwagi:
e Status drzwi (otwarte, zamkniete, pozostaw otwarte i pozostaw zamkniete) nie moze by¢
aktywowany jednoczesnie.
e Drzwi docelowe i wybrane drzwi nie mogg by¢ takie same.

3. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisac i zastosowac parametry.

Powigzanie z karta

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz typ powigzania jako Card Linkage.
2. Wprowadz numer karty lub wybierz karte z listy rozwijane;.
3. Wybierz z tabeli czytnik kart.
4. Ustaw cel powigzania i przetgcz wskaznik z na ‘:', aby uruchomié te funkcje.
¢ Host Buzzer: dzwiekowe ostrzezenie rejestratora zostanie wtgczone/wytaczone.
e Capture: przechwytywanie obrazu w czasie rzeczywistym zostanie wtgczone.
e Card Reader Buzzer: dzwiekowe ostrzezenie czytnika kart zostanie wtgczone/wytaczone.
e Alarm Output: Wyjscie alarmu zostanie wtgczone/wytaczone dla okreslonego powiadomienia.
e Access Control Point (punkt kontroli dostepu): status drzwi (otwarte, zamkniete, pozostaw
otwarte i pozostaw zamkniete) zostanie aktywowany.
5. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisac i zastosowac parametry.

4.12 Zarzadzanie statusem drzwi

Informacje ogdlne:

Status drzwi dodanego urzadzenia kontroli dostepu bedzie wyswietlany w czasie rzeczywistym. W
dowolnym momencie mozesz sprawdzi¢ status drzwi i powigzane sytuacje alarmowe dla wybranych
drzwi. Dodatkowo mozesz kontrolowac status drzwi i ustawic czas trwania okreslonego statusu drzwi.

4.12.1 Zarzadzanie grupami kontroli dostepu

Informacje ogdlne:

Przed rozpoczeciem kontrolowania statusu drzwi i ustawieniem czasu trwania statusu drzwi, mozesz
zorganizowac te funkcje w grupy, aby zapewnié¢ wygodne zarzgdzanie statusem drzwi.

Wykonaj ponizsze instrukcje, aby utworzy¢ grupe dla urzadzenia kontroli dostepu.

—
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Instrukcja postepowania:

1. Kliknij ikone & znajdujacg sie na panelu sterowania, aby otworzy¢ strone zarzadzania
urzadzeniami (Device Management).
2. Kliknij zaktadke Group (grupa), aby przejs¢ do interfejsu zarzadzania grupa.

E@ Device

Resource
Search

W Group

CVR

— 10166112

¢ ® Access Control Point of Group Access Controller(1)

=
Lt * Import

Micknarme

[ Modify ¥ Delete ¥ Remote Configuration

P

10166111

Filter

Device Serial No.

Doorl_Access Controller

* 10.18.146.86

+ 1 10166.250

+ L1 101814681

# " 1017.137.250

*| i 10166111

+ 10166104

+ | Door Station

= ') Access Controller
Encading Channel
Alarm Input

Zone

1. Wykonaj nastepujgce kroki, aby doda¢ grupe.
1) Kliknij ¢, aby otworzy¢ okno dialogowe Add Group (dodaj grupe).
2) Wprowadz nazwe grupy.
3) Kliknij OK, aby doda¢ nowa grupe do listy istniejacych grup.
Mozesz takze zaznaczy¢ pole wyboru Create Group by Device Name (utwoérz grupe wedtug nazwy
urzadzenia), aby utworzy¢ nowg grupe wedtug nazwy wybranego urzadzenia.

Add Group ®

Group Name; H ]

Create Group by Device Name

oK Cancel

4. Wykonaj nastepujace czynnosci, aby zaimportowac punkty kontroli dostepu do grupy:
1) Kliknij Import (importuj) w interfejsie zarzgdzania grupami, a nastepnie kliknij zaktadke Access
Control (kontrola dostepu), aby otworzy¢ strone Import Access Control (importuj kontrole
dostepu).

Uwagi:
e Mozesz takze wybra¢ zaktadke Alarm Input (wejscie alarmowe) i zaimportowac¢ do grupy
wejscia alarmowe.
e W przypadku Video Access Control Terminal (terminala kontroli dostepu z kamerg) mozna
dodac do grupy kamery jako kanat kodujacy.

2) Wybierz z listy nazwy punktdw kontroli dostepu.
3) Wybierz grupe z listy grup.

—
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4) Kliknij przycisk Import (importuj), aby zaimportowa¢ do grupy wybrane punkty kontroli
dostepu.
Mozesz takze klikngé opcje Import All (importuj wszystko), aby zaimportowa¢ do wybranej
grupy wszystkie punkty kontroli dostepu.

8 Encodng Channel A= Alamninpul 8 Third-party Encoding Dewce Camers o Zone [l te

Impert All

5. Po zaimportowaniu do grupy punktdéw kontroli dostepu, mozesz klikngé =/ lub dwukrotnie klikngc
nazwe grupy/punktu kontroli dostepu, aby jg zmodyfikowac.

4.12.2 Kontrolowanie statusu drzwi

Informacje ogdlne:
Mozesz kontrolowac status pojedynczego punktu kontroli dostepu (drzwi), w tym otwierania drzwi,
zamykania drzwi, pozostawiania otwartych i pozostawiania zamknietych.

Kliknij ikone m znajdujaca sie na panelu sterowania, aby przejs¢ do interfejsu Status Monitor
(monitor statusu).

—
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Door Status | Card Swiping Record Access Control Alarm

Access Control Group Status Information  Status Duration Open Door Close Doar Remain Open Remain Closed K@i Capture

Search

0

| 1018.146.81
11016685

Operating Record

SEHE‘| Ma. Event Time Door Group Door Operation Operation Result Capture
3 2017-01-18 20:2... 10.16.6.222 Doorl 10166222 Open Door Operation com..,
2 2017-01-18 20:2... 10.16.6.222 Doorl 10.16,6.222 Door Remain Q... Operation com...
¥ 2017-01-18 20:2... 10.16.6.222 Doorl 10.16,6.222 Open Door Operation com...

Instrukcja postepowania:

1. Wyb

ierz grupe kontroli dostepu. Aby zarzadza¢ grupa kontroli dostepu, patrz Punkt 4.12.1

,Zarzadzanie grupami kontroli dostepu”.
2. Punkty kontroli dostepu wybranej grupy kontroli dostepu zostang wyswietlone po prawej stronie

okna.

Kliknij ikone E na panelu Status Information (informacje o statusie), aby wybra¢ drzwi.

3. Kliknij jeden z nastepujacych przyciskdw znajdujgcych sie na panelu Status Information (informacje
o statusie), aby kontrolowa¢ drzwi.

Open Door (otworz drzwi): Kliknij, aby otworzy¢ drzwi.

Close Door (zamknij drzwi): kliknij, aby zamknga¢ drzwi.

Remain Open (pozostaw otwarte): kliknij, aby pozostawi¢ drzwi otwarte.
Remain Close (pozostaw zamkniete): kliknij, aby pozostawi¢ drzwi zamkniete.
Capture (uchwyc¢ obraz): Kliknij, aby recznie uchwycic obraz.

4. Mozesz wyswietli¢ wynik operacji w panelu dziennika operacji.

Uwagi:

Jesli wybierzesz status Remain Open/Remain Closed, drzwi pozostang otwarte/zamkniete do
momentu wykonania nowego polecenia.

Przycisk Capture jest dostepny, gdy urzagdzenie obstuguje funkcje przechwytywania obrazu.
Dodatkowo nalezy pamietaé, ze nie mozna tego zrealizowaé, dopdki serwer pamieci nie
zostanie skonfigurowany.

Jesli drzwi pozostajg na state zamkniete, otworzy¢ je mozna tylko za pomocg superkarty lub
oprogramowania klienta.

—

]
114 |



Biometryczny rejestrator czasu pracy - Instrukcja obstugi

4.12.3 Konfigurowanie czasu trwania statusu drzwi

Informacje ogdlne:

Mozesz zaplanowac tygodniowy okres dla punktu kontroli dostepu (drzwi), w ktérym drzwi pozostang
otwarte lub zamkniete.

W module Door Status (status drzwi) kliknij przycisk Status Duration (czas trwania statusu), aby przejsc¢
do interfejsu Status Duration (czas trwania statusu).

Status Duration

|

Access Control List Door Status Configuration =l Copyto = save

“Search ] P

B Remain Open Remain Closed U1 Copy to Whole Week X Delete Duration m’ Clear

+ [ 10166222
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Instrukcja postepowania:

1. Wybierz drzwi z listy urzadzen kontroli dostepu znajdujacej sie po lewej stronie okna.

2. Na panelu Door Status Configuration (konfiguracja statusu drzwi) znajdujgcym sie po prawej stronie
okna zaznacz harmonogram dla wybranych drzwi.

1) Wybierz odpowiedni kolor statusu drzwi: Remain Open (pozostaw otwarte) lub Remain Closed
(pozostaw zamkniete).

Remain Open: w zaznaczonym okresie drzwi pozostang otwarte. Kolor pedzla jest oznaczony jako
[}

Remain Closed: w zaznaczonym okresie drzwi pozostang zamkniete. Kolor pedzla jest oznaczony
jako mmm,

2) Kliknij na wybrany dzien i przeciagnij kursor na osi czasu, aby narysowaé w harmonogramie
kolorowy pasek i ustawi¢ czas trwania statusu.
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3)

4)

5)

6)
7)

Door Status Cenfiguration =l Copyto H save

M Remain Open Remain Closed D Copy to Whole Week X Delete Duration ﬁ Clear

ot |

Kiedy ikona kursora zamieni sie na M, mozesz przesungc¢ wybrany pasek czasu (np. ten, ktory
przed chwilg byt edytowany). Mozesz takze edytowaé wyswietlany punkt czasu, aby ustawic
doktadny okres.

Kiedy ikona kursora zamienia sie na B mozesz wydtuzyé lub skrdcié wybrany pasek czasu.
Opcjonalnie mozna wybraé pasek czasu harmonogramu i klikng¢ opcje Copy to Whole Week
(kopiuj na caty tydzien), aby skopiowac ustawienia paska czasu dla innych dni tygodnia.
Mozesz wybraé pasek czasu i klikngé Delete Duration (usun czas trwania), aby skasowac
wybrany przedziat czasu.

Mozesz tez klikng¢ Clear (usun), aby usung¢ wszystkie skonfigurowane czasy znajdujace sie w
harmonogramie.

Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

Mozesz klikngé przycisk Copy to (kopiuj do), aby skopiowa¢ harmonogram dla innych drzwi.

4.12.4 Monitorowanie rejestru przeciggania karty w czasie rzeczywistym

Kliknij zaktadke Record Card Swiping Record (rejestr przeciggania karty), aby przej$¢ do ponizszego
interfejsu.
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Card Mo, Persan Marme Organization

Door Status | Card Swiping Record Access Control Alarm

Event Time

Door Paosition Direction

Operation

Card Holder Information

Person Mo.
Person Mame:
Gender.

ID Type

1D No
Organization
Phone No
Address:

Email:

Rejestry przeciggania kart wszystkich urzadzen kontroli dostepu bedg wyswietlane w czasie
rzeczywistym. Mozesz wyswietli¢ szczegoty sytuacji awaryjnej zwigzanej z przeciggnieciem karty, w tym
numer karty, imie i nazwisko witasciciela karty, organizacje, godzine wydarzenia itp.

Mozesz takze klikngé na sytuacje awaryjng, aby wyswietli¢ szczegdty witasciciela karty, w tym numer
osoby, imie i nazwisko, nazwe organizacji, numer telefonu, adres kontaktowy itp.

4.12.5 Alarm kontroli dostepu w czasie rzeczywistym

Informacje ogdlne:

Rejestry sytuacji awaryjnych zwigzanych z kontrolg dostepu bedg wyswietlane w czasie rzeczywistym,
w tym dane urzadzenia, sytuacje awaryjne drzwi, sytuacje awaryjne czytnika kart i wejscie alarmowe.
Kliknij zaktadke Access Control Alarm (alarm kontroli dostepu), aby przejs¢ do ponizszego interfejsu.

Subscribe

Alarm T);pe

Remote: Arming

Remote: Login

Remote: Logout
Remote: Login
Remote: Arming

Remote: Login

Door Locked
Unlock
Remote: Arming

Remote: Login

Remote: Disarm...

Remote: Disarm...

Remote: Disarm...

Remote: Disarm...

Alarm Time

2016-12-1613:5...

2016-12-1613:5...

2016-12-1613:5..,

2016-12-1613:5...

2016-12-1613:5..,

2016-12-1613:5...

2016-12-1613:4..,

2016-12-1613:4...

2016-12-1613:4..,

2016-12-1613:4...

2016-12-1613:4..,

2016-12-1613:4...

2016-12-1613:4..,

2016-12-1613:4...

Alarm Location

Access Controller

Access Controller

Access Controller

Access Controller

Access Controller

Access Controller

Access Controller

Access Controller

Access Controller

Doorl

Doorl

Access Controller

Access Controller

Access Controller

Alarm Content

Remote: Disarm...

Remote: Arming

Remote: Login

Remote: Disarm...

Remote: Logout
Remote: Login
Remote: Arming

Remote: Login

Remote: Disarm..,

Door Locked
Unlock
Remote: Arming

Remote: Login

Remote: Disarm...

Operation

[o

[o
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Instrukcja postepowania:

1. Wszystkie alarmy kontroli dostepu bedg wyswietlane na liScie w czasie rzeczywistym.

Mozesz wyswietli¢ typ alarmu, godzine alarmu, lokalizacje alarmu itp.

2. Kliknij 2, aby wyswietli¢ alarm na mapie elektronicznej.

3. Mozesz klikng¢ przycisk lub , aby wyswietli¢ podglad na zywo lub przechwycony obraz z
kamery po aktywowaniu alarmu.

Uwaga: Aby ustawi¢ kamere, patrz Punkt 4.11.1 ,,Powigzanie sytuacji awaryjnych kontroli dostepu”.

4. Kliknij Subscribe (subskrybuj), aby wybrac alarm, ktéry pojawi sie u klienta po uruchomieniu alarmu.

Device Exception | Door Event Card Reader Event Alarm Input

s All

~ Device Tampering Alarm

~ No Memory Alarm

+ Network Disconnected

+ Network Recovered

+ Low Battery Voltage

+* Low Battery Voltage Recovered

~ AC Power Off

1) Zaznacz pole (pola) wyboru, aby wybrac alarm(y), w tym alarm urzadzenia, alarm sytuacji
awaryjnej drzwi, alarm czytnika kart i wejscie alarmu.
2) Kliknij OK, aby zapisaé ustawienia.

4.13 Kontrola zabezpieczenia alarmowego

Informacje ogdlne:
Mozesz zabezpieczy¢ lub odbezpieczy¢ urzgdzenie. Po zabezpieczeniu urzadzenia klient moze odebraé
z urzadzenia informacje o alarmie.

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij Tool (narzedzie) -> Device Arming Control (kontrola zabezpieczenia urzadzenia), aby
wyswietli¢ okno Device Arming Control (kontrola zabezpieczenia urzadzenia).

2. Zabezpiecz urzadzenie zaznaczajgc odpowiednie pole wyboru.

Nastepnie, po wystgpieniu alarmu informacje o alarmie zostang automatycznie przestane do
oprogramowania klienta.

—
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Device Arming Control x

Hikvision Device

< Al Arming Status
v 101656250 ®
< 10166171 B
101814681 |
¥ 1017137250 B
+ 10166111 [

4.14 Czas i obecnos¢

Informacje ogdlne:

Modut Time and Attendance (czas i obecno$¢) udostepnia wiele funkcji, w tym zarzadzanie
harmonogramem zmian, rejestracjg obecnosci, pozwala wyswietli¢ statystyki obecnosci oraz ustawic
inne zaawansowane funkcje.

Zanim zaczniesz:

Dodaj organizacje i osobe w module Access Control (kontrola dostepu). Aby uzyskaé szczegétowe
informacje, patrz Punkt 4.5 ,Zarzgdzanie organizacjami”.

Wykonaj nastepujace kroki, aby uzyska¢ dostep do modutu Time and Attendance (czas i obecnosé).

Kliknij =™, aby otworzy¢ modut Time and Attendance.

I Amendance Savsncs [ Shif Scheouls Management B8 attendance Handing & Advanced Sstngs
Attendlance Details = .
Amendance Dabec  2017-01-12 Gt o 20M7-01-12 i Reset
& Abrormal Atendance
ot - [ b EX
[ Overtime Search 2L port W Export

X Card Swiping Log Employee No | Name Department | Required Times Actual Times Late Early Leave  Absent Overtime Leave Patermity Le

d Report

Total O Fage 11 Mem perPage, Selladaptve |~ Pags Go

4.14.1 Zarzadzanie harmonogramami zmian

Otwérz modut Time and Attendance i kliknij Shift Schedule Management (zarzadzanie
harmonogramami zmian), aby przejs¢ do interfejsu Shift Schedule Management.

—
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I Atendance Stalisses | [ Handiing
Daparimant Resource bast1
& Depariman Schedule Parsan Schaouls Temporary Schedule [ Shift Setings
< Show Persanis} in Sub Department e Z =
Show Persanis} in Sub Oepartmen Employes No | Person Name Department | Shift Name Temparsry... Start Date
D e Se—
2 testl Excluded fro..  No
3 testl Extluded fro.. Mo
Total 3 Page: 11 MemperPage Sef-adaptve =

B Expant
End Date | Shift Schedule Details
Miswy
Miew
View

Ustawienia zmian

Informacje ogdlne:

Mozesz dodac nowy okres i zmiane do harmonogramu zmian.
Kliknij Shift Settings (ustawienia zmian), aby wyswietli¢ okno dialogowe Shift Settings.

> Dodawanie okresu

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij karte Time Period (okres).

2. Kliknij Add (dodaj).

eni

Hame Mew Tims Peiod
Starl-Work Time 0000 End-waork Tima 0006
Aftand 3 Least 0 min

o Checkn Required  Period of Valaly. Before Stad-Work Time 30

« Check-oul Requred  Period of Valdty Befare End-

K Time 30
Afler Star-Work Time. 1 N, mark & Late

Belore End-Woek Time 1 frin, mark & Early Leave

Exciuds Break Period from Werk Duraton

Set aa Pay-per-Time Feriod

min fo Afiet Stat-Work Time 30 mn

min fo Afer End-Work Time 30 min

Save Close

3. Ustaw powigzane parametry.

Nazwa (Name): Ustaw nazwe okresu.
Godzina rozpoczecia pracy / zakohczenia pracy (Start-Work / End-Work Time): Ustaw czas

rozpoczecia i zakonczenia pracy.

Obecnosé minimalna (Attend at Least): Ustaw wymdg minimalnej obecnosci.
Okres wejscia/wyjscia (Check-in / Check-out Required): zaznacz pola wyboru i ustaw poprawny okres

dla wejscia i wyjscia.

Oznacz jako spéinienie/oznacz jako wczesniejsze wyjscie z pracy (Mark as Late/Mark as Early Leave):
Ustaw okres dla spdznienia lub wczesniejszego wyjscia z pracy.

—
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Wytacz okres przerwy w pracy (Exclude Break Period from Work Duration): zaznacz pole wyboru i
wytgcz okres przerwy.

Uwaga: Mozna ustawi¢ do 3 okreséw przerwy.

Ustaw okres ptatny w systemie Pay-per-Time (Set as Pay-per-Time Period): zaznacz pole wyboru i
ustaw stawke wynagrodzenia i minimalng jednostke czasu.

4. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.
Dodatkowy okres wyswietli sie na lewym panelu okna dialogowego.
Mozesz takze klikng¢ Delete (usun), aby usung¢ wybrany okres.

> Dodawanie zmiany

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij zaktadke Shift (zmiana).
2. Kliknij Add (dodaj).

Shift Settings x

Shift Time Period Settings

Aad P Shift Name  New Shift

New Time Period1... | New Time Period2.

X Delete [ Clear

| savwe Close

3. Ustaw nazwe zmiany.
4. Wybierz okres zmiany.
5. Skonfiguruj zmiane z wybranym okresem.
1) Woybierz okres.
2) Kliknij pasek czasu, aby zastosowac okres dla wybranego dnia.
Mozesz klikngé na pasku przedziat czasu i klikngé ¢ lub Delete (usun), aby usuna¢ okres.
Mozesz réwniez klikng¢ Clear (usun), aby usunac caty okres.
6. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ wszystkie ustawienia.
Dodana zmiana zostanie wyswietlona na lewym panelu okna dialogowego.
Aby usung¢ zmiane mozesz takze klikng¢ Delete (usun) na lewym panelu.
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Ustawienia harmonogramu zmiany

Informacje ogdlne:
Po dodaniu zmiany mozna ustawi¢ harmonogram dziatu, harmonogram osoby i harmonogram
tymczasowy.

Uwaga: harmonogram tymczasowy ma wyzszy priorytet niz harmonogram dziatu i harmonogram
osoby.

» Harmonogram dziatu

Mozesz doda¢ harmonogram zmiany dla jednego dziatu, a wszystkie osoby pracujace w dziale zostang
przypisane do tego harmonogramu zmiany.

Uwaga: W module Time and Attendance (czas i obecno$¢) lista dziatéw dla organizacji jest taka sama
jak w Access Control (kontroli dostepu). Aby dodaé organizacje w Access Control (kontroli dostepu),
patrz Rozdziat 4.5 ,,Zarzadzanie organizacjami”.

Instrukcja postepowania:

1. Otwoérz interfejs Shift Schedule Management (zarzgdzanie harmonogramem zmian) i na lewym
panelu wybierz dziat.

2. Kliknij opcje Department Schedule (harmonogram dziatu), aby wyswietli¢ okno dialogowe
Department Schedule (harmonogramu dziatu).

Department Schedule x

~ Time and Attendance

Shitt iNew Shitt 1 Vi + Setas Defaultfor All Persons in Department
Start Date 2017-01-18 ﬂ + Setas Shift Schedule for All Sub Departments
End Date 2017-01-18 e

Check-in Not Required Check-cut Not Required « Effective for Holiday +' Effective for Overtime

Effective for Multiple Shift Schedules

Save Close

3. Zaznacz pole wyboru Time and Attendance (czas i obecnosc).

Wszystkie osoby w dziale, poza osobami bedgcymi na urlopach, beda przypisane do harmonogramu
obecnosci.

4. Z listy rozwijanej wybierz zmiane.

5. Ustaw date poczatkowq i koncowa.

6. (Opcjonalnie) Ustaw inne parametry harmonogramu.

Mozesz wybra¢ Check-in Not Required (niewymagana rejestracja przy wejsciu), Check-out Not
Required (niewymagana rejestracja przy wyjsciu), Effective for Holiday (zastosuj dla urlopu), Effective
for Otime (zastosuj dla godzin nadliczbowych), Effective for Multiple Shift Schedules (zastosuj dla
harmonograméw w systemie wielozmianowym).

Uwagi:

» Harmonogram w systemie wielozmianowym zawiera wiecej niz jeden okres. Osoba moze sie
zameldowad w kazdym z tych okreséw, a obecnosc¢ bedzie dodana do listy obecnosci.
Przyktad: harmonogramy w systemie wielozmianowym zawierajg trzy okresy: od 00:00 do
07:00, od 08:00 do 15:00 i od 16:00 do 23:00. Obecnos¢ osoby pracujgcej w oparciu o taki

—
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harmonogramy w systemie wielozmianowym bedzie kontrolowana w kazdym z trzech
okreséw. Jesli osoba zamelduje sie o godzinie 07:50, zastosowanie bedzie miat najblizszy okres
czasu od 08:00 do 15:00.

» Po zaznaczeniu pola wyboru Effective for Multiple Shift Schedules (zastosuj dla
harmonogramu w systemie wielozmianowym), dla kazdej osoby pracujgcej w dziale mozna
wybraé efektywne okresy pracy z listy dodanych okresow.

~ Effective for Multiple Shift Schedules
fthe employee doesnt checkinto any time period in the selectad list, he/she will be automaticall
Selectable Time Period Active Time Period

New Time Period01 00:00-08:00

1) Na liscie Selectable Time Period (okres) kliknij dodany okres i kliknij .*/, aby doda¢ go po
prawej stronie.
2) (Opcjonalnie) Aby usungé wybrany okres, wybierz okres i kliknij

7. (Opcjonalnie) Zaznacz pole wyboru Set as Default (ustaw jako domysine) dla wszystkich oséb w
dziale.

Wszystkie osoby w dziale bedg domyslnie korzystac z tego harmonogramu zmiany.

8. (Opcjonalnie) Jesli wybrany dziat zawiera dodatkowe poddziaty (oddziaty), wyswietli sie pole wyboru
Set as Shift Schedule for All Sub Departments (ustaw jako harmonogram zmiany dla wszystkich
poddziatéw). Zaznacz to pole jesli chcesz zastosowac harmonogram dziatu dla swoich poddziatow.

9. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

» Harmonogram osoby

Instrukcja postepowania:

1. Otworz interfejs Shift Schedule Management (zarzgdzanie harmonogramem zmian) i wybierz dziat
(na lewym panelu).

2. Wybierz osobe/osoby (na prawym panelu).

3. Kliknij opcje Person Schedule (harmonogram osoby), aby wyswietli¢ okno dialogowe Person
Schedule.

Person Schedule %

~ Time and Attendance

Shif [New Shift 1 v
Start Date 2017-01-18 el
End Date 2017-01-18 e

Check-in Not Required Check-out Not Required + Effective for Holiday + Effective for Overtime

Effective for Multiple Shift Schedules

Save Close

4. Zaznacz pole wyboru Time and Attendance (czas i obecnos¢).
Skonfigurowana osoba bedzie przypisana do harmonogramu obecnosci.
5. Z listy rozwijanej wybierz zmiane.

—
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6. Ustaw date poczatkowq i koncows.

7. (Opcjonalnie) Ustaw inne parametry harmonogramu.

Mozesz wybra¢ Check-in Not Required (niewymagana rejestracja przy wejsciu), Check-out Not
Required (niewymagana rejestracja przy wyjsciu), Effective for Holiday (zastosuj dla urlopu), Effective
for Otime (zastosuj dla godzin nadliczbowych), Effective for Multiple Shift Schedules (zastosuj dla
harmonogramdéw w systemie wielozmianowym).

8. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

» Harmonogram tymczasowy

Instrukcja postepowania:

1. Otworz interfejs Shift Schedule Management (zarzagdzanie harmonogramem zmian) i wybierz dziat
(na lewym panelu).

2. Wybierz osobe/osoby (na prawym panelu).

3. Kliknij Temporary Schedule (harmonogram tymczasowy), aby otworzy¢ okno dialogowe Temporary
Schedule.

Add Temporary Shift Schedule x

Shift Date 2017-01-12 [ to 2017-01-12 [ % Advanced Settings
New Time Period1...  New Time Period2.

iiii Clear

0 2 4 6 g 10 12 14 16 18 20 2 24

2017011 |

| Add || Cancel

4. Kliknij £ , aby ustawi¢ date zmiany.
5. Skonfiguruj date zmiany za pomocg dodanego okresu.
1) Woybierz okres.
2) Kliknij pasek czasu, aby zastosowac okres dla wybranej daty.
Mozesz klikng¢ okres na pasku i klikngé, aby usungc okres.
Mozesz réwniez klikng¢ Clear (wyczysc€), aby usunac caty okres.
6. Mozesz klikng¢ Advanced Settings (ustawienia zaawansowane), aby przejs¢ do zaawansowanych
regut obecnosci dla harmonogramu tymczasowego.

Advanced Settings *®

Check-in Mot Required Check-out Mot Required
+ Effective for Overtime Effective for Holiday

Effective for Multiple Shift Schedules
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7. Kliknij Add (dodaj), aby zapisa¢ ustawienia.
> Sprawdzanie szczegétéw harmonogramu zmian

Instrukcja postepowania:

1. W interfejsie Shift Schedule Management (zarzgdzanie harmonogramem zmian) wybierz dziat (na
lewym panelu).

2. Wybierz osobe/osoby (na prawym panelu).

3. Kliknij opcje View (wyswietl), aby wyswietli¢ okno dialogowe Shift Schedule Details (szczegdty
harmonogramu zmian).

W tym miejscu mozesz sprawdzi¢ szczegdty harmonogramu zmiany.

Shift Schedule Details

‘

Name: Tom Employee No: 1 Department test1

~ Time and Altendance

Mormal Schedule  Temporary Schedule
Shift New Shift1 ~ £ Attendance Rule Seftings

Effective Date 2017-01-12 2% to 2017-01-20 5L

2 4 6 g 10 12 14 16 18 20 22 24

=3

Day1
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Day 6

Save Close

4. Kliknij zaktadke Normal Schedule (harmonogram zwykty).
Mozesz sprawdzi¢ i edytowac szczegoty harmonogramu.
1) Zrozwijanej listy wybierz zmiane.
2) Kliknij Attendance Rule Settings (ustawienia reguly obecnosci), aby wyswietli¢ okno
dialogowe ustawien reguty obecnosci.

Attendance Rule Settings x

Check-in Not Required Check-out Mot Required
| Effective for Overtime  Effective for Holiday

Effective for Multiple Shift Schedules

oK Close

Mozesz sprawdzi¢ szczegdty reguty obecnosci i klikngé OK, aby zapisa¢ ustawienia.
3)  Kliknij E', aby ustawi¢ date wejscia w zycie.
4) Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

5. (Opcjonalnie) Kliknij zaktadke Temporary Schedule (harmonogram tymczasowy).
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Shift Schedule Details ®

Name: Tom Employee No: 1 Department test1

/ Time.and Altendance

Normal Schedule Temporary Schedule

Date 2017-01-01 5% to 2017-01-31 71 & Add

o 2 4 6 & 10 12 14 16 18 20 2 24

2ot ———— 1 x

Close

Mozesz sprawdzi¢ i edytowal szczegdty harmonogramu tymczasowego.(Opcjonalnie) Kliknij Add
(dodaj), aby doda¢ harmonogram tymczasowy dla wybranej osoby.

(Opcjonalnie) Kliknij L%, aby edytowad okres.

(Opcjonalnie) Kliknij *, aby usuna¢ harmonogram tymczasowy.

> Eksportowanie szczegétéw harmonogramu zmiany

W interfejsie Shift Schedule Management (zarzagdzanie harmonogramem zmian) wybierz dziat (na
lewym panelu) i kliknij przycisk Export (eksportuj), aby wyeksportowac szczegéty harmonogramow
zmian wszystkich osdb do lokalnego komputera.

Uwaga: Wyeksportowane szczegdty sg zapisywane w formacie *.csv.

4.14.2 Zarzadzanie rejestracjy obecnosci

Informacje ogdlne:

Program posiada funkcje zarzadzania obecnosciami, w tym korekte rejestracji wejscia, korekte
rejestracji wyjscia, zarzagdzanie wyjazdami i podrézami stuzbowymi oraz reczne obliczanie danych
dotyczacych obecnosci.

Otwoérz modut Time and Attendance (czas i frekwencja) i kliknij Attendance Handling (zarzadzanie
rejestracjg obecnosci), aby przej$¢ do interfejsu zarzadzania obecnoSciami.

—

]
126 |



Biometryczny rejestrator czasu pracy - Instrukcja obstugi

ﬂ]. Attendance Statistics Shift Schedule Management % Attendance Handling f‘ Advanced Settings
Handling Type
_ Department. Organization 1 v Name: Input Person Name Search
+
= Time: 2017-08-23 00:00:00 ﬂ to 2017-08-23 23:59:59 E"ﬂ Reset
& Leave and Business Trip '
T Manual Calculation of Attend . P \
anualf-alculation of Awendance Details - Add Modify Delete [ Report B Export
Employee No Name Department Type Time Remark
Total: 0 Page: 1/1 ltem per Page; Self-adaptive  ~ Page Go

Korekta rejestracji wejscia/wyjscia

Informacje ogdlne:
Mozesz dodawad, edytowac, usuwacd, wyszukiwad rejestracje wejscia/wyjscia i generowac powigzany
z nimi raport. Mozesz rowniez wyeksportowac do lokalnego komputera szczegéty korekt.

> Dodaj korekte rejestracji wejscia/wyjscia

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij zaktadke Check-in/out Correction (korekta rejestracji wejscia/wyjscia).

2. Kliknij przycisk Add (dodaj), aby otworzyé okno dialogowe Add Check-in/out Correction (dodaj
korekte rejestracji wejscia/wyjscia).

Add Check-infout Correction x

Correction: Check-in Check-out

Actual Start-Work Time: 20

Actual End-Work Time:

Employee Name:

Remark:

| Add | Cancel

3. Ustaw parametry korekty rejestracji wejscia/wyjscia.

Dla opcji Check-in Correction (korekta rejestracji wejscia): Zaznacz Check-in (rejestracja wejscia) i
ustaw aktualny czas rozpoczecia pracy.

Dla opcji Check-Out Correction (korekta rejestracji wyjscia): Zaznacz Check-out (rejestracja wyjscia) i
ustaw aktualny czas zakoriczenia pracy.

4. Kliknij pole Employee Name (nazwisko pracownika) i wybierz osobe.

—
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Mozesz réwniez wprowadzi¢ stowo kluczowe i kliknaé¢ # , aby wyszuka¢ wybrana osobe.
5. (Opcjonalnie) Wprowadz uwagi.
6. Kliknij Add (dodaj), aby doda¢ korekte rejestracji wejscia/wyjscia.

Dodana korekta rejestracji wejscia/wyjscia zostanie wyswietlona w interfejsie Attendance Handling
(zarzadzanie obecnosciami).

(Opcjonalnie) Wybierz korekte rejestracji wejscia/wyjscia i kliknij Modify (edytuj), aby edytowac
korekte.

(Opcjonalnie) Wybierz korekte rejestracji wejscia/wyjscia i kliknij przycisk Delete (usun), aby usungc
korekte.

(Opcjonalnie) Kliknij opcje Report (raport), aby wygenerowac raport korekty.

(Opcjonalnie) Kliknij Export (eksportuj), aby wyeksportowac szczegdty korekty rejestracji do lokalnego
komputera.

Uwaga: Wyeksportowane szczegdty sg zapisywane w formacie *.csv.
» Woyszukiwanie korekty rejestracji wejscia/wyjscia

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij zaktadke Check-in/out Correction (korekta rejestracji wejscia/wyjscia).
2. Ustaw opcje wyszukiwania.
Dziat (Department): Z rozwijanej listy wybierz dziat.
Nazwisko (Name): Wpisz nazwisko osoby.
Czas (Time): Kliknij =%, aby ustawi¢ okreslony czas jako przedziat czasowy.
3. Kliknij przycisk Search (wyszukaj), aby wyszukac korekty rejestracji wejscia/wyjscia.
Na wyswietlonej liscie pojawig sie szczegdty korekty.
Mozesz takze klikng¢ Reset (kasuj), aby zresetowac opcje wyszukiwania.

Department Department 1 v Name: Input Person Name Search
Time: 2017-01-12 00:00:00 [t to 2017-01-1823:50:50 [I1 Reset
Details ¥ Add Madif Delete  [E Report [ Export

Employee Mo MName Department Type Time ’ Remark

¥ Wendy Department 1 Check-out 2017-01-18 20:00:00

il Wendy Department 1 Check-in 2017-01-15 08:00:00

Urlop i podréz stuzbowa

Informacje ogdlne:

Mozesz dodawaé, edytowad, usuwac, wyszukiwac urlop i wyjazd stuzbowy oraz generowaé powigzany
z nimi raport. Mozesz rdwniez wyeksportowac do lokalnego komputera szczegdty dotyczace urlopu i
podrdzy stuzbowych.

> Dodaj urlop i podréz stuzbowa

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij Leave and Business Trip (urlop i podroz stuzbowa).

2. Kliknij Add (dodaj), aby wyswietli¢ okno dialogowe Add Leave and Business Trip Application (dodaj
nowy wniosek urlopowy i podrdézy stuzbowej).

—
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Add Leave and Business Trip Application ®

Type: Leave ~ | 'Paternity Leave ~
Time: 2017-03-13 00:00:00 ﬂ 2017-03-13 23:59:59 :j

Employes Mame

Remark:

| Add | Cancal

3. Z listy rozwijanej Type (typ) wybierz typ urlopu i podrézy stuzbowe].

Mozesz skonfigurowad typ urlopu w ustawieniach zaawansowanych (Advanced Settings).
4. Kliknij ﬂ, aby ustawic okreslony czas przedziat czasowy.

5. Kliknij pole Employee Name (nazwisko pracownika) i wybierz osobe.

Mozesz réwniez wprowadzi¢ stowo kluczowe i kliknaé # , aby wyszuka¢ wybrana osobe.
6. (Opcjonalnie) Wprowadz uwagi.

7. Kliknij Add (dodaj), aby doda¢ urlop i wyjazd stuzbowy.

Dodany urlop i podrdz stuzbowa zostang wyswietlone w interfejsie Attendance Handling (zarzadzanie
obecnosciami).

(Opcjonalnie) Wybierz urlop i podroéz stuzbows i kliknij Modify (edytuj), aby edytowac urlop i podréz
stuzbowa.

(Opcjonalnie) Wybierz urlop i podréz stuzbowg i kliknij przycisk Delete (usun), aby usung¢ urlop i
podrdz stuzbowsa.

(Opcjonalnie) Kliknij opcje Report (raport), aby wygenerowac raport urlopu i podrézy stuzbowe;j.
(Opcjonalnie) Kliknij Export (eksportuj), aby wyeksportowac szczegdty urlopu i podrézy stuzbowej do
lokalnego komputera.

Uwaga: Wyeksportowane szczegdty sg zapisywane w formacie *.csv.
> Woyszukiwanie urlopu i podrézy stuzbowej

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij zaktadke Leave and Business Trip (urlop i podréz stuzbowa).
2. Ustaw opcje wyszukiwania.
Dziat (Department): Z rozwijanej listy wybierz dziat.
Nazwisko (Name): Wpisz nazwisko osoby.
Czas (Time): Kliknij £, aby ustawi¢ okreslony czas jako przedziat czasowy.
3. Kliknij przycisk Search (wyszukaj), aby wyszukaé urlop i podréz stuzbowa.
Na wyswietlonej liscie pojawig sie szczegoty urlopu i podrézy stuzbowej.
Mozesz takze klikng¢ Reset (kasuj), aby zresetowac opcje wyszukiwania.

Department: Deparment 1 ™. Name: InputFerson Name Search

Time: 2017-01-18 00:00:00 ﬂ to | 2017-01-18 23:59:59 ﬂ Reset

Details § Add Madif Delete  [E Report [ Export
Employee Mo | Mame | Department | Type Reason Start Time End Time Ren
1 Wendy Depatmentl Leave Paternity Leave 2017-01-18 00:00:00  2017-01-18 23:50:50

il Wendy Departmentl Day Off in Lieu  Owertime Exchange Holiday 2017-01-17 00:00:00  2017-01-17 23:58:59

—
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Reczne obliczenia obecnosci

Informacje ogdlne:
W nagtych sytuacjach mozna recznie obliczy¢ wynik rejestracji obecnosci, okreslajgc czas poczgtkowy i
czas koncowy.

Instrukcja postepowania:

1. W zaktadce Attendance (obecno$¢€) kliknij Manual Calculation (obliczenia reczne).
2. Ustaw poczatek i koniec okresu, w ktérym chcesz obliczy¢ obecnosé.

3. Kliknij przycisk Calculate (oblicz), aby rozpoczaé procedure liczenia.

Uwaga: mozesz obliczy¢ tylko dane dotyczgce obecnosci z ostatnich trzech miesiecy.

4.14.3 Ustawienia zaawansowane

Informacje ogdlne:

W tym oknie mozesz skonfigurowac ustawienia podstawowe, regute obecnosci, punkt kontroli
obecnosci, ustawienia urlopu i typ urlopu.

Otwérz modut ime and Attendance (czas i obecnos¢) i kliknij Advanced Settings (ustawienia
zaawansowane), aby przejs¢ do interfejsu ustawien zaawansowanych.

lli: Attendance Statistics Shift Schedule Management 3 Attendance Handling |/ Acvanced Settings

Settings

= Start Day of Each Week Monday v
i Attendance Rule Settings
M) Attendance Check Point Settings SEURRLE RN Y d =
& Holiday Settings Non-Work Day Settings
2 Leave Type Settings Set as Non-Work Day Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday + Saturday ~ Sunday

Bet Non-Work Day's Color in Report -

Set Non-Work Day's Markin Report

Save

Ustawienia podstawowe

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij zaktadke Basic Settings (ustawienia podstawowe), aby przejs¢ do interfejsu ustawien
podstawowych.

Basic Settings
Start Day of Each Week Monday "
Start Date of Each Month 1 ¥
Non-Work Day Settings
Set as Mon-Work Day Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday |+ Saturday |+ Sunday
Set Non-Work Day's Colorin Report -

Set Mon-Work Day's Mark in Report  +

Save

2. Uzytkownik otrzymuje do dyspozycji nastepujgce mozliwosci ustawien:
Dzien rozpoczecia kazdego tygodnia (Start Day of Each Week): Mozesz wybrac jeden dzien
rozpoczecia kazdego nowego tygodnia.

—
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Data rozpoczecia kazdego miesigca (Start Date of Each Month): Mozesz wybraé jeden dzien
jako date poczatkowa kazdego nowego miesigca.

3. Ustawienia dni wolnych od pracy.
Ustaw jako dzier wolny od pracy (Set as Non-Work Day): zaznacz dostepne pola wyboru, aby
ustawi¢ wybrane dni jako dni wolne od pracy.
Ustawienie koloru dnia wolnego od pracy w raporcie (Set Non-Work Day’s Color in Report):
kliknij palete koloréw i wybierz kolor, aby oznaczy¢ w raporcie dzien wolny od pracy.
Ustaw w raporcie znacznik dnia wolnego od pracy (Set Non-Work Day’s Mark in Report):
Wprowadz w raporcie oznaczenie dnia wolnego od pracy.

4. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

Ustawienia reguty obecnosci

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij zaktadke Attendance Rule Settings (ustawienia reguty obecnosci), aby przejs¢ do interfejsu
ustawien reguty obecnosci.

Attendance/Absence Seitings
If employee does not check in when starting work, markas @ Absent Late for &0 min

If employee does not check outwhen ending work, mark as @ Absent Early Leave for 60

Check-infout Settings The parameters here esetasd

rthe newly added time perio

«* Check-in Required Period of Validity. Before Start-Work Time 30 min to After Start-Work Time 30 min
~ Check-out Required Period of Validity: Before End-Work Time 30 min to After End-Work Time 30 min
After Start-Work Time 1 min, mark as Late.

Before End-Work Time 1 min, mark as Early Leave.

Overtime Settings
Ifwork exceeds the scheduled worktime by 30 min, mark as Overtime.
Wax. Overtime per Day 1440 min

Mon-scheduled Work Day

IFthe employee works for more than min, mark as Overtima

Save

2. Edytuj ustawienia obecnosci lub nieobecnosci.
Jesli pracownik nie stawit sie na rejestracji wejscia podczas rozpoczynania pracy, mozesz
oznaczy¢ go jako nieobecnego (Absent) lub spdznionego (Late) i dopisac czas spdznienia.
Jesli pracownik nie stawit sie na rejestracji wyjscia po zakonczeniu pracy, mozesz oznaczy¢ go
jako nieobecnego (Absent) lub zaznaczy¢ wczesne opuszczenie pracy (Early Leave) i ustawic
czas przedwczesnego wyjscia z pracy.

3. Ustawienia rejestracji wejscia/wyjscia.
Mozesz zaznaczy¢ pole wyboru Check-in Required (wymagana rejestracja wejscia) lub Check-
out Required (wymagana rejestracja wyjscia) i ustawi¢ poprawny okres.
Mozesz takze ustawic regute spdznienia lub regute wczesniejszego wyjscia z pracy.

Uwaga: Wybrane tutaj parametry zostang ustawione jako domysine dla nowo dodanego okresu.
Zmiana parametrow nie wptynie na wczesniej dodane okresy.

4. Edytuj ustawienia godzin nadliczbowych.
Mozesz ustawi¢ regute godzin nadliczbowych i ustawi¢ maksymalng liczbe godzin
nadliczbowych dla kazdego dnia.

—
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(Opcjonalnie) Mozesz zaznaczy¢ pole wyboru Non-scheduled Work Day (nierozktadowy dzier
pracy) i ustawic¢ regute godzin nadliczbowych dla dnia wolnego od pracy.
5. Kliknij Save (zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

Ustawienia punktu kontrolnego rejestracji obecnosci

Informacje ogdlne:
Mozesz ustawi¢ czytniki kart punktéw kontroli dostepu jako punkty rejestracji obecnosci, aby
przeciggniecie karty w czytniku kart rejestrowato obecnosé.

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij zaktadke Attendance Check Point Settings (ustawienia punktu rejestracji obecnosci), aby
przejs¢ do interfejsu ustawien punktu rejestracji obecnosci.

Altendance Check Foint + SelAll Carg Readers as Check Points.

2. Kliknij ™, aby wyswietli¢ okno dialogowe Add Attendance Check Point (dodaj punkt rejestracji
obecnosci).

Add Attendance Check Point x

Check Point Name
Card Reader: bt
Check Point Function StarvEnd-Work b

Door Location:

Check Point Description:

Add | Cancel

3. Ustaw powigzane informacje.
Nazwa punktu rejestracji obecnosci (Check Point Name): Wprowadz nazwe punktu rejestracji
obecnosci.
Czytnik kart (Card Reader): Z rozwijanej listy wybierz czytnik kart.
Funkcja punktu rejestracji obecnosci (Check Point Function): Wybierz funkcje dla punktu
rejestracji obecnosci.
Lokalizacja drzwi (Door Location): Wprowadz lokalizacje drzwi.
Opis punktu rejestracji obecnosci: Dodaj informacje o punkcie rejestracji obecnosci.
4. Kliknij Add (dodaj), aby dodaé punkt rejestracji obecnosci.
Dodany punkt rejestracji obecnosci pojawi sie na liscie.
5. (Opcjonalnie) Zaznacz pole wyboru Set All Card Readers as Check Points (ustaw wszystkie czytniki
kart jako punkty rejestracji obecnosci).
Mozesz uzy¢ wszystkich czytnikow kart jako punktow rejestracji obecnosci.

Uwaga: Jesli to pole wyboru nie jest zaznaczone, tylko czytniki kart znajdujace sie na liScie zostang
dodane jako punkty rejestracji obecnosci.

—
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Mozesz takze edytowac lub usuwac czytniki kart.

Kliknij =, aby edytowad czytnik kart.
Kliknij £, aby usung¢ czytnik kart.

Ustawienia urlopow

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij zaktadke Holiday Settings (ustawienia urlopowy), aby przejs¢ do interfejsu ustawien urlopéw.

Holiday
Holiday Name Start Date End Date Holiday Days
Christmas 2016-12-22 2016-12-30 9

2. Kliknij ™, aby wyswietli¢ okno Add Holiday (dodaj urlop).

Add Holiday x

Holiday Mame: [ ]

Start Date: 2017-01-12 =t
End Date: 2017-01-12 =t

Add Cancel

3. Dowolnie ustaw parametry odnoszace sie do nowego urlopu.
Nazwa urlopu (Holiday Name): Wprowadz nazwe urlopu.
Data rozpoczecia/zakorczenia (Start Date/End Date): kliknij =%, aby okresli¢ date urlopu.
4. Kliknij Add (dodaj), aby doda¢ urlop.
Dodany urlop zostanie wyswietlony na liscie urlopow.
Mozesz takze edytowac lub usuwac urlopy.
Kliknij .=, aby edytowac urlop.
Kliknij >, aby usung¢ urlop.

Ustawienia typu urlopu

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij zaktadke Leave Type Settings (ustawienia typu urlopu), aby przej$¢ do interfejsu ustawien
typu urlopu.

—
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x Minor Type
Leave Index Type
Day Off in Lieu 1 Paternity Leave
Go Qut on Business 2 Parental Leave
El Sick Leave
4 Family Reunion Leave
5 Annual Leave
[ Maternity Leave
T Personal Leave
g Bereavement Leave

2. Dodaj gtéwny typ urlopu.

1) Kliknij ikone ™ (na lewym panelu(, aby otworzy¢ okno dialogowe Add Major Leave Type
(dodaj gtéwny typ urlopu).

Add Major Leave Type

Name: [| ]

Add Cancel

2) Woprowadz nazwe dla gtéwnego typu urlopu.
3) Kliknij Add (dodaj), aby dodaé gtéwny typ urlopu.

Mozesz takze edytowac lub usuwac gtéwny typ urlopu.
Kliknij 1, aby edytowac gtowny typ urlopu.
Kliknij #¢, aby usung¢ gtéwny typ urlopu.

3. Dodaj podrzedny typ urlopu.

1) Woybierz gtéwny typ urlopu.
Na prawym panelu zostanie wyswietlony podrzedny typ urlopu nalezacy do gtéwnego typu
urlopu.

2) Kliknij ikone ™ znajdujaca sie na prawym panelu, aby wyswietli¢ okno dialogowe Add Minor
Leave Type (dodaj podrzedny typ urlopu).

3)
Add Minor Leave Type *
Mame: H ] ‘
Add Cancel

4) Wprowadz nazwe dla podrzednego typu urlopu.
5) Kliknij Add (dodaj), aby dodaé podrzedny typ urlopu.

—
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Mozesz takze edytowac lub usuwac podrzedny typ urlopu.
Kliknij .=, aby edytowad podrzedny typ urlopu.
Kliknij >, aby usung¢ podrzedny typ urlopu.

4.14.4 Statystyki obecnosci

Informacje ogdlne:

Po obliczeniu danych dotyczgcych obecnosci mozesz sprawdzi¢ podsumowanie obecnosci, szczegoty
dotyczace obecnosci, obecnosci nietypowe, godziny nadliczbowe oraz rejestry i raporty przeciggniecia
kart. Wszystkie informacje sg generowane na podstawie obliczonych danych dotyczacych obecnosci.

Uwagi:

e Klient automatycznie oblicza dane z dnia poprzedniego o godzinie 1:00 kolejnego dnia
kalendarzowego.

e Jesli o godzinie 1:00 klient nie bedzie uruchomiony, automatyczne obliczenie danych
dotyczacych obecnosci z dnia poprzedniego nie bedzie mozliwe. Jesli powyzsze dane nie
zostang obliczone automatycznie, mozesz obliczy¢ je recznie. Aby uzyskaé szczegétowe
informacje na temat recznego obliczania danych dotyczacych obecnosci, patrz Rozdziat 4.14.2
,Zarzadzanie rejestracjg obecnosci”.

Podsumowanie obecnosci

Informacje ogdlne:
Mozesz uzyskac wszystkie statystyki dotyczgce obecnosci pracownikéw w okreslonym czasie.

Instrukcja postepowania:

1. W module Time and Attendance (czas i obecnosc) kliknij zaktadke Attendance Statistics (statystyki
obecnosci), aby przejs¢ do strony dotyczacej statystyk obecnosci.

2. Kliknij pozycje Attendance Summary (podsumowanie obecnosci) znajdujaca sie na lewym panelu,
aby przejs¢ do interfejsu podsumowania obecnosci.

s Attendance Statistics Shift Schedule Management Ea Attendance Handling  J Advanced Settings

Department: Community 01 b1 Name:.  Input Person Name Search
=i Attendance Details 5 £
Attendance Date:  2017-01-12 it fo 2017-01-12 (=5 Reset
«f, Abnormal Attendance
[@ Overtime Search Details [E Report & Export
B Card Swiping Log Employee No | Name Department | Required Times | Actual Times | Late Earlyleave | Abs

dll Report

Total: 0 Page: 1/1 ltemperPage: Self-adaptive |+ Page Go

—
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3. Ustaw kryteria wyszukiwania, w tym dziat, nazwisko pracownika i date obecnosci.
(Opcjonalnie) Mozesz klikng¢ przycisk Reset (kasuj), aby skasowal wszystkie poprzednio
skonfigurowane kryteria dotyczgce wyszukiwania.
4. Kliknij Search (wyszukaj), aby rozpocza¢ wyszukiwanie. Wszystkie dopasowane do kryteriéw
wyszukiwania wyniki zostang wyswietlone na tej stronie.
(Opcjonalnie) Kliknij opcje Report (raport), aby wygenerowac raport obecnosci.
(Opcjonalnie) Kliknij Export (eksportuj), aby wyeksportowaé do lokalnego komputera wyniki
wyszukiwania.

Szczegoty dotyczace obecnosci

Instrukcja postepowania:

1. Na stronie Attendance Statistics (statystyki obecnosci) kliknij na ikone Attendance Details
(szczegoty dotyczace obecnosci) znajdujacy sie na lewym panelu, aby przejs¢ do interfejsu szczegotow
dotyczacych obecnosci.

Il Attendance Statistics Shift Schedule Management B Aftendance Handling /& Advanced Seftings
£} Bntoniance Sammary Department: Community 01 v Name: InputPerson Name Search

(i, Abnormal Attendance

Attendance Status: « Normal « Absent « Late + Early ~ Overti. + Leave ¥ Chec + Chec + Chec
[& Owvertime Search

) Card Swiping Log Details Correct Check-infout [ Repot & Export

Wil Report Employee No | Name Department Date Shift Time Period On-Work Status| Off-

Total: 0 Page: 1/1 Item perPage: Self-adaptive |~ Page Go

3. Ustaw kryteria wyszukiwania, w tym dziat, nazwisko pracownika i date obecnosci.
(Opcjonalnie) Mozesz klikng¢ przycisk Reset (kasuj), aby skasowa¢ wszystkie poprzednio
skonfigurowane kryteria dotyczgce wyszukiwania.
4. Kliknij Search (wyszukaj), aby rozpocza¢ wyszukiwanie. Wszystkie dopasowane do kryteriéw
wyszukiwania wyniki zostang wyswietlone na tej stronie.
(Opcjonalnie) Kliknij opcje Report (raport), aby wygenerowac raport obecnosci.
(Opcjonalnie) Kliknij Export (eksportuj), aby wyeksportowaé do lokalnego komputera wyniki
wyszukiwania.

Obecnosci nietypowe

Mozesz wyszukiwac i uzyskiwac statystyki dotyczace obecnosci nietypowych, w tym numer, nazwe i
dziat pracownikow, typ nieprawidtowosci, godzine rozpoczecia/zakoriczenia pracy oraz date obecnosci.
Aby uzyska¢ szczegétowe informacje na temat operacji wyszukiwania, patrz Attendance Summary
(podsumowanie obecnosci).

—
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Wyszukiwanie godzin nadliczbowych

Mozesz wyszukiwac i przegladaé statystyki dotyczgce statusu godzin nadliczbowych wybranego
pracownika w okreslonym czasie. Mozesz sprawdzi¢ szczegétowe informacje dotyczace godzin
nadliczbowych, w tym numer, nazwe i dziat pracownikéw, date obecnosci, tgczny czas trwania godzin
nadliczbowych i typ godzin nadliczcbowych. Aby uzyskaé szczegétowe informacje na temat operacji
wyszukiwania, patrz Attendance Summary (podsumowanie obecnosci).

Rejestr przeciggania karty

Mozesz wyszukiwac rejestry przeciggania kart wykorzystywane przy generowaniu statystyk obecnosci.
Po wyszukaniu okreslonego rejestru mozesz sprawdzi¢ szczegdty dotyczace przeciggania kart, w tym
nazwe i dziat pracownikdw, czas przeciaggniecia karty, tryb autoryzacji czytnika kart i nr karty. Aby
uzyskac¢ szczegdtowe informacje na temat operacji wyszukiwania, patrz Attendance Summary
(podsumowanie obecnosci).

Raport

Na stronie Attendance Statistics (statystyki obecnosci) kliknij pozycje Report (raport) znajdujacy sie
na lewym panelu, aby przejsé do interfejsu raportéw.

[l Attendance Statistics Shift Schedule Management ES Attendance Handling /¥ Advanced Settings

Statistics Type

#2) Attendance Summary

=l Attendance Details Report Type:  Total Overime Monthly Report v
i, Abnormal Attendance Person:

[S Overtime Search Maonth 2017-01 51

B Card Swiping Log Report

> Generowanie raportu miesiecznego dotyczgcego catkowitej liczby godzin nadliczbowych

Instrukcja postepowania:

1. W polu Report Type (typ raportu) kliknij na ikone, aby rozwinac liste rozwijang i wybierz Total
Overtime Monthly Report (raport miesieczny dotyczacy catkowitej liczby godzin nadliczbowych) jako
typ raportu.

Report Type: Total Overtime Monthly Report o4
Person:
Month: 2017-01 [3l

Report

2. Kliknij pole Person (osoba), aby wybra¢ osobe.

—
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3. Kliknij [ , aby okresli¢ miesigc.
4. Kliknij Report (raport), aby rozpocza¢ generowanie raportu miesiecznego dotyczacego catkowitej
liczby godzin nadliczbowych.

» Generowanie raportu miesiecznego dotyczgcego szczegdétow godzin nadliczbowych

Wybierz Overtime Details Monthly Report (raport miesieczny dotyczacy szczegétdw godzin
nadliczbowych) jako typ raportu. Mozesz wygenerowac miesieczny raport dotyczacy szczegdtéw
godzin nadliczbowych. Aby uzyskac szczegdétowe informacje na temat operacji generowania raportu,
zobacz Generowanie raportu miesiecznego dotyczgcego catkowitej liczby godzin nadliczbowych.

» Generowanie raportu miesiecznego dotyczgcego obecnosci

Wybierz Attendance Monthly Report (raport miesieczny dotyczacy obecnosci) jako typ raportu.
Mozesz wygenerowac raport miesieczny dotyczgcy obecnosci. Aby uzyskaé szczegotowe informacje na
temat operacji generowania raportu, zobacz Generowanie raportu miesiecznego dotyczgcego
catkowitej liczby godzin nadliczbowych.

> Generowanie raportu czasu rozpoczecia/zakornczenia pracy

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij ikone | ” znajdujgca sie na polu typu raportu, aby uzyska¢ dostep do listy rozwijanej i wybierz
Start/End-Work Time Report (raport czasu rozpoczecia/zakoniczenia pracy) jako typ raportu.

Report Type: |StartEnd-Work Time Report |

Department.  Building 1 v
Date: 2017-03-09 L to 2017-03-09 L

Report

2. Kliknij pole Department (dziat), aby wybra¢ dziat.

3. Kliknij, aby okresli¢ date poczatku i date korca okresu.

4. Kliknij Report (raport), aby rozpoczg¢ generowanie odpowiedniego raportu miesiecznego
dotyczacego godzin nadliczbowych.

» Generowanie raportu obecnosci dla odpowiedniego dziatu

Ustaw typ raportu jako Department Attendance Report (raport obecnosci dla dziatu). W ten sposob
mozesz wygenerowac raport obecnosci dla okreslonego dziatu. Aby uzyskaé szczegétowe informacje
na temat operacji generowania raportu, zobacz Generowanie raportu czasu rozpoczecia/zakonczenia

pracy.

—
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Dodatek A: Wskazéwki dotyczace skanowania linii papilarnych

Zalecany palec
Palec wskazujacy, palec Srodkowy lub palec obragczkowy.

Prawidiowe skanowanie
Ponizsza ilustracja przedstawia prawidtowy sposdb skanowania palca:

Powinienes potozy¢ palec na skaner w pozycji horyzontalnej. Pamietaj o prawidtowym kacie potozenia
palca. Srodek zeskanowanego palca powinien byé wyréwnany do érodka skanera.

Nieprawidiowe skanowanie
Ponizej zamieszczono ilustracje btednych préb skanowania odcisku palca:

Czubek Krawedi
palca skanera

Bok palca Krawedz
skanera Il

Srodowisko

Skaner nie moze by¢ wystawiony na dziatanie bezposredniego silnego swiatta, wysokiej temperatury,
wilgoci i deszczu.

Skaner moze nie zawsze rozpoznac odcisk palca. Oczys¢ palec wodg i zeskanuj ponownie po wysuszeniu
palca.

Pozostate informacje

Jesli pojawiajg sie indywidualne problemy ze skanowaniem odcisku palca, zalecamy skorzystanie z
innych metod uwierzytelniania.

Jesli na zeskanowanym palcu pojawity sie rany, skaner moze nie rozpoznac¢ odcisku palca. Zamien palec
i sprébuj ponownie.

—
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Dodatek B: Wprowadzanie danych

Instrukcja postepowania:
EN
1. Nacisnij Q, aby przejsc do interfejsu edyciji.

EN

2. Nacisnij Q, aby przetaczyc tryb wprowadzania danych.

3. Wprowadz tekst.

4. Nacisnij przycisk OK, aby potwierdzi¢ wprowadzony tekst i opuscic¢ interfejs.

Num.EN

[0K] Confirmn [ESC] Back

Uwaga: Obstugiwane sg cyfry, wielkie litery, mate litery, znaki i symbole chinskie.

—
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Dodatek C: Usuwanie zapisdw obecnosci

C.1 Wigczanie usuwania zapiséw

Uzytkownik ma mozliwos¢ skonfigurowania liczby usuwanych zapisow po przekroczeniu ustalonego
progu zapisow.

1)

2)

3)

Gdy liczba zapisdw osiggnie wartos¢ progowaq, na ekranie urzadzenia zostanie wyswietlony
alarm z informacjg o zapisach obecnosci ponad wartos¢ graniczng. Komunikat alarmowy:
Rejestr zapiséw jest petny, wyeksportuj raport. Wymagana jest autoryzacja karty. Interfejs
powrdci do interfejsu alarmowego po autoryzacji.

Gdy rejestr zapisOw jest petny, na ekranie urzadzenia zostanie wyswietlony alarm z informacjg
0 zapisach obecnosci ponad wartos¢ graniczng. Komunikat alarmowy: Rejestr zapisow jest
petny, wyeksportuj raport. Wymagana jest autoryzacja karty. Pierwszych 3000 zapiséw
obecnosci zostanie automatycznie usunietych. Interfejs powrdci do interfejsu alarmowego po
autoryzacji.

Dostepne sg tez opcje kasowania zapisow wedtug czasu rejestracji i usuwanie wszystkich
zapisow dotyczgcych obecnosci.

C.2 Wytaczanie usuwania zapisow

Uzytkownik ma mozliwos¢ skonfigurowania liczby usuwanych zapiséw po przekroczeniu ustalonego
progu zapisow.

1)

2)

3)

Gdy liczba zapisow osiggnie warto$¢ progowsq, na ekranie urzgdzenia zostanie wyswietlony
alarm z informacjg o zapisach obecnosci ponad warto$¢ graniczng. Komunikat alarmowy:
Rejestr zapiséw jest petny, wyeksportuj raport. Wymagana jest autoryzacja karty. Interfejs
powrdci do interfejsu alarmowego po autoryzacji.

Gdy rejestr zapisow jest petny, na ekranie urzadzenia zostanie wyswietlony alarm z informacja
o zapisach obecnosci ponad wartos¢ graniczng. Komunikat alarmowy: Rejestr zapisow jest
petny, wyeksportuj raport. Wymagana jest autoryzacja karty. W tej sytuacji system nie bedzie
zapisywat zadnych nowych danych dotyczgcych obecnosci. Interfejs powrdci do interfejsu
alarmowego po autoryzacji.

Dostepne s3 tez opcje kasowania zapisow wedtug czasu rejestracji i usuwanie wszystkich
zapiséw dotyczacych obecnosci.

—

]
141 |



Biometryczny rejestrator czasu pracy - Instrukcja obstugi

Dodatek D: Parametry dotyczace obecnosci

Maksymalna liczba konfigurowalnych

parametrow

Dziat 32

Zmiana normalna 32
Zmiana rozliczana na

. . 32

podstawie roboczogodzin

Urlop 32

Grupa urlopéw 64

Harmonogram dziatu 32

Harmonogram indywidualny 32

—
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Dodatek E: Tabela raportéw obecnosci

E.1 Opis nazwy pliku raportu obecnosci

Reguta nazywania plikéw
Nr urzadzenia + Typ raportu.xls

Nr urzadzenia
Numer zawierajacy od 0 do 8 cyfr.

Typ raportu

AbnormalAttendancel: Tabela nieprawidtowosci zwigzanych z obecnosciami
AbnormalAttendance2: Gdy liczba wierszy tabeli AbnormalAttendancel jest wieksza niz 60000, zapisy
zostang wyeksportowane w dwdéch tabelach. Tutaj AbnormalAttendance2 odnosi sie do drugiej tabeli
nieprawidtowosci zawigzanych z obecnosciami.

AttendanceSummary: Tabela podsumowania obecnosci

AttendanceRecord: Tabela zapiséw dotyczgcych obecnosci

AttendanceSchedule: Tabela harmonogramu obecnosci

NormalShift: Tabela zmiany normalnej

ManHourShift: Tabela zmiany rozliczanej na podstawie roboczogodzin

Przyktad

@_'1 1AbnormalAttendancexls
& 1 AbnormalAttendance2.xls
& 1 AttendanceRecord.xls
& 1 AttendanceSchedulexds
B 1 AttendanceSummary.als
=] 1ManHourShiftxls
& 1NormalShiftxls

—
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E.2 Opis tabeli w raporcie obecnosci

Attendance Schedule

Create Time: 2017-04-26 10:12:20

2017/01/01 | 2017/01/02 | 2017/01/03 | 2017/01/04

Employee | Card (5un.) (Mon.) (Tue.) (Wed.)
N Department

ID No. | e | P e e T Shift | Shift | Shift | Shift | Shift | Shift | Shift

MNo. Type | No. | Type | No. Type | No. Type

Attendance schedule — harmonogram obecnosci
Create time - data utworzenia

Employee ID — identyfikator pracownika

Card No. —nr karty

Name —imie i nazwisko

Department — dziat

Shift No. — nr zmiany

Shift Type — typ zmiany

Tabela harmonogramu obecnosci: w tej tabeli zostang wyswietlone wszystkie informacje dotyczace
harmonogramu zmian uzytkownikéw dla ustalonego okresu. Dodatkowo w konfiguracji
harmonogramu zmian uzytkownik moze ustawi¢ informacje o zmianie i urlopie (brak rejestracji
obecnosci podczas urlopu).

1. ID No.: Numer identyfikacyjny uzytkownika

2. Name: Imie i nazwisko uzytkownika.

3. Departament: Dziat uzytkownika.

Normal Shift
Create Time: 2017-04-26 11:12:20
Period 1 Period 2 Period 3 Period 4
Start | End Start | Stop | Start Stop | Start Stop

Shift No. Shift Name

Normal Shift — zmiana normalna
Create time - data utworzenia
Shift No. — nr zmiany

Shift Name — nazwa zmiany
Period — okres

Start — poczatek

Stop - koniec

Tabela zmiany normalnej: Przy konfiguracji zmiany normalnej mozna utworzyé maksymalnie 4 okresy.
W tabeli zostang zawarte obecnosci zgodnie ze skonfigurowanym okresem.

Na przyktad: Jesli ustawiono Okres 1 od 9:00 (Poczatek) do 17:00 (Koniec), zostang wyswietlone
obecnosci zarejestrowane od 9:00 do 17:00.

Dodajac regute obecnosci, mozesz ustawic wiele typow obecnosci.

—
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Man-Hour Shift
Create Time: 2017-04-26 11:12:20

Work Latest Start-Work Period 1
Shift No. Shift Name Duration .
(min) Time Start End

Man-Hour Shift — zmiana rozliczana na podstawie roboczogodzin
Shift No. — nr zmiany

Shift Name — nazwa zmiany

Work Duration — czas trwania pracy

Latest Start-Work Time — godzina rozpoczecia pracy

Period — okres

Start — poczatek

Stop - koniec

Tabela zmiany rozliczanej na podstawie roboczogodzin: Ustaw czas pracy rozliczany na podstawie
roboczogodzin. Jesli ustawisz godzine rozpoczecia pracy na 0, wszyscy uzytkownicy bedg rejestrowani.
Jesli ustawisz godzine rozpoczecia pracy na wartos¢ inng niz 0, uzytkownik bedzie nieobecny, jesli
przyszedt do pracy po uptywie skonfigurowanej godziny.

Na przyktad: Jesli ustawisz czas pracy na 6 godzin, czas rozpoczecia pracy od 09:00, do 17:00 i okres
przerwy od 12:00 do 13:00, rzeczywisty czas pracy uzytkownika wynosi: 17:00 - 09:00 - (13:00 - 12:00).

Abnormal Attendance

Create Time: 2017-04-26 11:12:20 SW: Start-Work  EW: End-Work
Employee | Card Late I_Earl'ilr Total
poy Name | Department | Date | SW-EW Duration eau.e .
1D No. . Duration | (min)
(min) .
(min)

Abnormal Attendance - tabela nieprawidtowosci zwigzanych z obecnosciami
Create time - data utworzenia

Employee ID — identyfikator pracownika

Card No. —nr karty

Name —imie i nazwisko

Department — dziat

Start Work — rozpoczecie pracy

End Work — zakoriczenie pracy

Late Duration — spdzZnienie (min)

Early Leave Duration — wczesniejsze opuszczenie pracy
Total — czas catkowity

Tabela nieprawidtowosci zwigzanych z obecnos$ciami: Zapoznaj sie z nieprawidtowosciami zwigzanymi
z obecnoscig wygenerowanymi zgodnie z zapisami obecnosci i konfiguracjg harmonogramu zmian.

1. Employee ID: numer identyfikacyjny pracownika

2. Card No.: numer karty pracowniczej

3. Name: imie i nazwisko pracownika.

4. Department: dziat uzytkownika.

5. Date: data wygenerowanych danych.

6. SW-EW: mozna skonfigurowaé do 4 okresow. Rejestracja czasu obecnosci kazdego

uzytkownika kazdego dnia.

—
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7. Late Duration (min): rejestracja obecnosci w pracy nastgpita pdiniej niz w ustalonych
godzinach.

8. Early Leave Duration (min): rejestracja wyjscia z pracy nastgpita wczesniej niz w ustalonych
godzinach.

9. Total: czas trwania nieobecnosci w ciggu dnia.

Attendance Record
Create Time: 2017-04-24 19:17:25  SW:Start-Work  EW: End-Work
2017/01/ | 2017/0 | 2017/0 | 2017/0 | 2017/01/ | 2017/0
Card 01 1/02 1/03 1/04 05 1/06

Employee ID No Name | Department

SW-EW | SW-EW | SW-EW | SW-EW | SW-EW | SW-EW

Attendance Record — tabela zapiséw obecnosci
Create time - data utworzenia

Employee ID — identyfikator pracownika

Card No. —nr karty

Name — imie i nazwisko

Department — dziat

Start Work — rozpoczecie pracy

End Work — zakoriczenie pracy

Tabela zapisow obecnosci: WprowadZz czas rozpoczecia pracy i czas zakonczenia pracy, aby
wyeksportowac dane dotyczace efektywnej obecnosci podczas skonfigurowanego okresu.

1. Employee ID: numer identyfikacyjny pracownika

2. Card No.: numer karty pracowniczej

3. Name: imie i nazwisko pracownika.

4. Department: dziat uzytkownika.

Attendance Summary
Create Time: 2017-04-24 19:17:25

Early Absence | Attendan
Empl- Late Early .
Card Depart- | Late . Leave Absence Time ce/Total
oyee Name . Duration | Leave . . .
Mo. ment Times . . Duration Times Duration Work
ID (min) Times . .
(min) (min) Days

Attendance Summary — podsumowanie obecnosci

Create time - data utworzenia

Employee ID — identyfikator pracownika

Card No. —nr karty

Name — imie i nazwisko

Department — dziat

Late Times — godzina rozpoczecia pracy w przypadku spdznienia
Late Duration — spdzZnienie (min)

Early Leave Duration — wczes$niejsze opuszczenie pracy
Absence Times — liczba nieobecnosci

Absence Time Duration — czas trwania nieobecnosci
Attendance/Total Work Days — taczna liczba dni w pracy/obecnosci

Tabela podsumowania obecnosci: Wprowadz czas poczatkowy i czas korncowy, aby obliczyé informacje
0 obecnosci pracownika wykorzystujgc informacje o zmianach i informacje o urlopach zgodnie z
konfiguracjg harmonogramu zmian.

—
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1. Employee ID: numer identyfikacyjny pracownika

2. Card No.: numer karty pracowniczej

3. Name: imie i nazwisko pracownika.

4. Department: dziat uzytkownika.

5. Late Times: czas rejestracji wejscia do pracy jest pdzniejszy niz normalny czas rozpoczecia
pracy.

6. Late Duration (min): catkowity czas spdznienia.

7. Early Leave Times: czas rejestracji wyjscia jest wczes$niejszy niz normalny czas zakonczenia
pracy.

8. Early Leave Duration (min): catkowity czas wczes$niejszego opuszczenia pracy.

9. Absence Times: liczba nieobecnosci.

10. Absence Time Duration (min): catkowity czas trwania nieobecnosci.

11. Attendance/Total Work Days: tgczna liczba dni w pracy/obecnosci.

—
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See Far, Go Further

—
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